UCHWALA NR 11/12/2018
RADY MIEJSKIEJ W STOPNICY
z dnia 10 grudnia 2018 r.

w sprawie Statutu Gminy Stopnica

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 i art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 1., poz. 994 ze zm.), uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1

Uchwala sie Statut Gminy Stopnica, stanowiacy Zatgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Stopnica.

§3

Traci moc Uchwata Nr I11/25/2014 Rady Gminy Stopnica z dnia 29 grudnta 2014 r. w spra-
wie: uchwalenia Statutu Gminy Stopnica (Dz. Urz. Woj. Swictokrzyskiego z 2015 r. poz. 250)
zmieniona uchwala Nr V/8/2015 Rady Miejskiej} w Stopnicy z dnia 3 marca 2015 r. (Dz. Urz.
Woj. Swictokrzyskiego z 2015 1. poz.901) i uchwala Nr XXVIII/82/2017 Rady Miejskicj
w Stopnicy z dnia 29 grudnia 2017 r. (Dz. Urz. Woj. Swietokrzyskiego z 2018 r. poz.309)

§ 4

Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.




Uzasadnienie

Ustawa z dnia 11 stycznia 2018 r o zmianie niektdrych ustaw w celu zwiekszenia
udzialu obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania i kontrolowania niektérych organdow
publicznych, znowelizowano przepisy ustaw ustrojowych jednostek samorzadu terytorialnego.
Wdrozenie przepisow nowej ustawy wymaga wprowadzenia przez Rad¢ Migjska w Stopnicy
zmian do Statutu Gminy, stanowigcego akt prawa migjscowego, dotyczgcych nastepujacych
kwestii: budzetu obywatelskiego, jako szczegdlnej formy konsultacji spolecznych, corocznego
raportu o stanie gminy, obywatelskiej inicjatywy uchwalodawczej, obligatoryjnej komisji rady
do spraw skarg, wnioskdw i petycji, uprawnien kontrolnych radnych, inicjatywy uchwalodaw-
czej klubow radnych, liczebnosei klubéw radnych, sposobu przeprowadzania glosowan jaw-
nych 1 upubliczniania ich wynikow, transmisji i utrwalania za pomoca urzadzen rejestrujacych
obraz i dzwick sesji rady oraz ich upubliczniania, interpelacji i zapytan radnych oraz ich upu-
bliczniania, polecen stuzbowych przewodniczacego rady. Ponadto w Statucie Gminy Stopnica
uaktualniono wykaz jednostek organizacyjnych.

Wielos¢ zmian, ktore sg konieczne do wprowadzenia podkres$la zasadnos$¢ uchwalenia
nowego Statutu Gminy Stopnica.
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Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Gmina Stopnica, zwana dalej ,.gming”, jest wspdlnotg samorzadowa mieszkancow
zamieszkalych na jej terytorium.

2. Siedzibg wladz gminy jest miasto Stopnica,

3. Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 123 km?. Granice gminy zaznaczone
sa na mapie pogladowej stanowiacej zalgcznik Nr I do Statutu.

4. Gmina Stopnica ma charakter rolniczy.

§ 2. 1. Herbem gminy jest wizerunek klucza §w. Piotra koloru zlotego na niebieskim polu
tarczy.

2. Herb stanowi wlasnos¢ gminy Stopnica i jest symbolem sluzacym do jej promocji.
3. Herb moze by¢ uzywany w sposob zapewniajacy mu nalezyta czesc i szacunek.

4, Wzbr herbu stanowi zalgeznik Nr 2 do Statutu.

§ 3. 1. Gmina posiada osobowos¢ prawna.

2. Gmina stanowi podmiot prawa publicznego, co oznacza prawo gminy do wykonywania
okreslonych w ustawach zadan publicznych samodzielnie w imieniu wlasnym i na wlasna od-
powiedzialnosé.

3. Samodzielno$¢ gminy podlega ochronie sadowej.

§ 4. Celem gminy jest zaspakajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty, tworzenie warunkow
do racjonalnego i harmonijnego rozwoju oraz warunkéw do pelnego uczestnictwa obywateli w
zyciu wspoOlnoty. Gmina wspiera i upowszechnia idee samorzadowe ws$réd mieszkancow,
zwlaszcza wirdd mlodziezy.

§ 5. Zakres dziatania i zadania gminy okreslaja:

1) ustawa o samorzadzie gminnym oraz inne wlasciwe przepisy,
2) porozumienia z organami administracji rzadowej lub innymi jednostkami samorzadu tery-

torialnego.

§ 6. 1. Gmina dziala na podstawie obowiazujgcych ustaw: oraz niniejszego Statutu.

2. llekro¢ w Statucie jest mowa o:

1) ustawie ustrojowej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym,

2) wlasciwych przepisach — nalezy przez to rozumie¢ ustawy i przepisy wykonawcze do ustaw
regulujacych okreslong dziedzine.

§ 7. llekro¢ w ninigjszym Statucie lub zalgcznikach jest mowa o:

1) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Stopnica,

2) miescie —nalezy przez to rozumie¢ miasto Stopnica,

3) gminie — nalezy przez to rozumie¢ wspoélnote samorzadowa oraz terytorium Gminy Stopnica,

4) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Radg Miejska w Stopnicy,

5) przewodniczacym lub wiceprzewodniczaeym — nalezy przez to rozumied odpowiednio
przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego Rady Miejskiej w Stopnicy,

6) przewodniczacym obrad — nalezy przez to rozumie¢ prowadzacego obrady odpowiednio,
przewodniczacego Rady, wiceprzewodniczacych Rady, przewodniczacych komisji, zastep-
cOw przewodniczacych komisji,



7) radnym —nalezy przez to rozumieé radnego Rady Migjskiej w Stopnicy,

8) burmistrzu, zastgpcy burmistrza, sekretarzu, skarbniku — nalezy przez to rozumieé¢ Burmi-
strza Miasta i Gminy Stopnica, Zastgpce Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica, Sekretarza
Miasta i Gminy Stopnica, Skarbnika Miasta i Gminy Stopnica,

9) komisji — nalezy przez to rozumieé¢ komisje Rady Migjskiej w Stopnicy,

10) sesji — nalezy przez to rozumie¢ sesje Rady Miejskiej w Stopnicy,

11)klubie — nalezy przez to rozumie¢ klub radnych Rady Migjskiej w Stopnicy,

12)jednostce pomocniczej ~ nalezy przez to rozumieé solectwo,

13)urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Stopnica.

Rozdzial 11
Zakres dzialania i zadania gminy
§ 8. Gmina realizuje zadania poprzez:

1) wilasne organy,

2) samorzgdowe jednostki organizacyjne, spotki, samorzadowe instytucje kultury,

3) zawieranie umow z innymi podmiotami,

4) zawieranie porozumien z organami administracji rzadowej oraz innymi jednostkami sa-
morzadu terytorialnego,

5) wspoldzialanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 9. 1. W celu realizacji okreslonych zadan gmina tworzy samorzadowe jednostki organi-
zacyjne, ktdrymi mogg byé:

1) jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej,
2) gminne osoby prawne,

2. Wykaz jednostek organizacyjnych oraz ich forme organizacyjno-prawng okresla zalgez-
nik Nr 3 do Statutu.

§ 10. 1. Jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej sa tworzone, likwidowane i reor-
ganizowane na podstawie whasciwych przepisow.

2. Rada uchwala statuty tych jednostek oraz wyposaza je w niezbedne sktadniki majat-
kowe.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych bez osobowosci prawne) dzialajg jednoosobowo
w granicach swych kompetencji przewidzianych wlasciwymi przepisami oraz pelnomocnictwa
udzielonego przez burmistrza.

§ 11. 1. Gminne osoby prawne tworzone sg na podstawie:

1) wlasciwych przepiséw, przyznajacych im wprost taki status,
2) wlasciwych przepisow, wylacznie przez gmine.

2. Gminne osoby prawne samodzielnie decydujg o sposobie wykonywania nalezacych do
nich zadan oraz praw majatkowych, z zastrzezeniem zasad wynikajacych z wlasciwych przepi-
sOW.

§ 12. W celu realizacji okreslonych zadart Gmina moze zawiera¢ umowy z innymi podmio-
tami. Tresé umowy okresla szczegélowo prawa i obowiazki stron.

§ 13. Gmina moze realizowa¢ przejete w drodze porf)zun_aieni.a zadania z zakresu admini-
stracji rzadowej oraz zadania z zakresu wlasciwosci powiatu i wojewodztwa.

Treéé¢ porozumienia okresla szczegolowo prawa i obowigzkKi stron.
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§ 14. 1. Gmina moze wspotdziataé¢ z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w for-
mie zwigzkow, porozumient migdzygminnych, stowarzyszen.

2. Zasady nawigzywania wspotdziatania okresla ustawa ustrojowa.

Rozdzial 111
Jednostki pomocnicze gminy
§ 15. 1. Jednostkami pomocniczymi gminy sa solectwa.

2. O utworzeniu, polaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej rozstrzyga rada
z inicjatywy wlasnej lub na wniosek zainteresowanych mieszkancow.

3. Uchwala rady w sprawach, o ktorych mowa w ust. 2 moze by¢ podjeta po przeprowa-
dzeniu konsultacji z mieszkancami.

4. Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji z mieszkannicami gminy okresla zalgcznik Nr
4 do Statutu.

5. Uchwala rady powinna uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komuni-
kacyjne, wiezi spoleczne oraz wskazywa¢ nazwe, obszar, granice i siedzibe organdw.

§ 16. 1. Wykaz solectw utworzonych do dnia uchwalenia niniejszego statutu, stanowi za-
lgcznik Nr 3 do Statutu.

2. Granice solectw uwidocznione sa na mapie pogladowej stanowiacej zalgcznik Nr 6
do Statutu.

§ 17. Organizacje i zakres dziatania solectw okreslajg ich statuty, uchwalone przez rade¢ po
przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami solectwa w trybie okreslonym w zalgczniku Nr 4
do Statutu.

§ 18. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego sotectwa moze bra¢ udzial w sesji rady
poprzez zadawanie pytan, zgtaszanie wnioskow, wypowiadanie sig, co do poruszanych proble-
mow, jednak bez prawa udzialu w glosowaniu,

2. W wypadku uzasadnionej potrzeby przewodniczacy komisji rady moze zaprosic¢ prze-
wodniczacego organu wykonawczego sotectwa do udzialu w jej pracach bez prawa udzialu
w glosowaniu.

3. Zasady, na jakich przewodniczgcemu organu wykonawczego solectwa przystugiwac
bedzie dieta oraz zwrot kosztow podrdzy okreslone sa odrebng uchwaly rady.

§ 19. 1. Sotectwo nie tworzy wtasnych budzetow.

2. Zadania i potrzeby jednostek pomocniczych gminy, pod wzglgdem rzeczowym i finan-
sowym realizowane sg w ramach budzetu gminy.

3. Organy jednostek, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale, sk{ada_iq burmistrzowi pro-
pozycje zgodnie z procedurg uchwalenia budzetu.

§ 20. Przekazanie solectwom skladnikow mienia komunalnego do korzystania nast¢puje na
podstawie zarzadzenia burmistrza na wniosek zebrania wiejskiego.

Rozdzial 1V



Jawnos¢ dzialania organow gminy
Zasady dostepu do dokumentow i korzystania z nich

§ 21. Dostep do dokumentow zwiazanych z wykonywaniem zadan publicznych przez rade
1 burmistrza oraz okreslenie zasad korzystania z nich — stanowia instrument umozliwiajgcy re-
alizacje zasady jawnosci dzialania organdéw gminy.

§ 22. Uprawnionym do dostgpu do dokumentdéw, o ktérych mowa w § 21 i korzystania
z nich jest kazdy obywatel bez potrzeby wykazywania interesu faktycznego lub prawnego.

§ 23. 1. Udost¢pmianiu podlegaja dokumenty, zwane dalej dokumentami publicznymi,
o charakterze urzedowym sporzadzone przez organy gminy, organy kontroli i nadzoru nad
gming, o ile s3 zwigzane z wykonywaniem zadari publicznych.

2. W szezegolnoscei udostepnieniu podlegaja:

1} uchwaly rady,

2) zarzadzenia burmistrza,

3) wnioski i opinie komisji,

4) interpelacje i wnioski radnych,

5) protokoly z posiedzen rady 1 komisji,

6) protokoty z kontroli RIO, NIK, Urzedu Kontroli Skarbowej, i inne, o ile nie sa opatrzone
stosowng klauzula tajnosci okreslona w ustawie o ochronie informacji niejawnych,

7) akty nadzoru,

8) porozumienia i umowy zwiazane z wykonywaniem zadan publicznych.

3. Dokumenty publiczne s3a jawne z wylgczeniem tych, co do ktorych wylaczenie jawnosci
wynika z ustaw.

§ 24. Dostep do dokumentdw w sprawach dotyczacych interesu strony w postgpowaniu ad-
ministracyjnym regulujg wlaciwe przepisy.

§ 25. Udostepnienie dokumentdéw publicznych obejmuje prawo do:

1} bezplatnego uzyskania informacji o dokumentach,
2) wgladu do dokumentow,
3) sporzadzenia odpisow i notatek.

§ 26. 1. Osobg odpowiedzialng za udostepnianie dokumentow, o ktérych mowa w niniej-
szym rozdziale, jest sekretarz.

2. Bezposredniej informacji o dokumentach publicznych udzielaja kierownicy referatdow i
pracownicy na samodzielnych stanowiskach przechowujacy dokumenty publiczne, W szcze-
golnoscei informacji udziela sie na podstawie prowadzonych rejestrow:

1) uchwal rady,

2) zarzadzen burmistrza,

3) wnioskow 1 opinii komis)i rady,
4) interpelacji i wnioskéw radnych,
5) protokolow kontroli.

3. Udzielajgcy informacji wskazuja uprawnionemu forme, w jakiej dany dokument jest
udostepniany do wgladu.

§ 27. Dostep do dokumentow publicznych jest realizowany w formie:

1} powszechnej publikacji,
2) sukcesywnego udostepniania dokumentow do powszechnego wgladu,
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3} bezposredniego udostepniania dokumentu uprawnionemu na jego wniosek.
§ 28. 1. Powszechnej publikacji dokumentéw publicznych dokonuje sie:

1) w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
2) w Biuletynie Informacji Publicznej,
3) przez wywieszenie na tablicy ogloszen urzedu.

2. Zasady i tryb oglaszania dokumentow w:

1) Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swigtokrzyskiego okresla ustawa z dnia 20 lipca
2000r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktéow prawnych
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1523),

2) Biuletynie Informacji Publicznej okre$la ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do in-
formacji publicznej (t.j. Dz. U. 22018 r. poz.1330 ze zm.).

§ 29. 1. Sukcesywne udostepnianie do wgladu powszechnego dokumentow publicznych na-
stepuje w drodze wyktadania lub wywieszania dokumentow w wyznaczonych do tego pomiesz-
czeniach ogdlnie dostepnych dla uprawnionych, codziennie w godzinach pracy urzedu.

2. Sukcesywnemu udostepnianiu podlegaja nast¢pujace dokumenty:

1) uchwaly rady gminy,
2) zarzadzenia burmistrza,
3) protokoly z sesji rady gminy.

3. Uprawniony ma prawo do sporzadzania wlasnych notatek i odpisdw w obecnosci odpo-
wiedzialnego pracownika.

§ 30. 1. Bezposrednie udostepnienie dokumentu publicznego uprawnionemu dotyczy tych
dokumentdéw, ktérych udostepnienie nie moze by¢ dokonane w formie powszechnej publikacji
lub sukcesywnego udostepniania.

2. Udostepnienic dokumentu dokonuje sig na pisemny wniosek uprawnionego.

3. Udostepnienie nastepuje niezwlocznie w formie i postaci zgodnie z wnioskiem upraw-
nionego.

4. Jezeli dokument nie moze by¢ udostepniony niezwlocznie nalezy poda¢ uprawnionemu
przyczyne tej zwloki i okresli¢ termin udostgpnienia dokumentu nie dtuzszy niz 14 dni od dnia
zlozenia wniosku.

5. Jezeli dokument nie moze by¢ udostgpniony w postaci zgodnej z wnioskiem uprawnio-
nego, burmistrz decyduje o inngj formie udostgpnienia, podajac uzasadnienie tego stanu rzeczy.

6. Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje na pismie z uzasadnieniem.
W przypadku nieudostepnienia dokumentu z tytutu wylaczenia jawnosci niektdrych danych,
nalezy podac podstawe i zakres takiego wylaczenia oraz wskaza¢ organ lub osobe, ktora takiego
wylaczenia dokonala.

§ 31. Zapewnia si¢ uprawnionym mozliwos¢ wykonywania odpiséw i notatek danego do-
kumentu publicznego.

§ 32. Na wniosek uprawnionego urzednik udostepniajacy dokument publiczny uwierzytel-
nia kopie przez zlozenie podpisu oraz odcisk pieczeci. Dokumentéw publicznych podlegaja-
cych powszechnej publikacji nie uwierzytelnia sig.

§ 33. W przypadku, gdy zgodnie z wnioskiem uprawnionego nie jest niezbgdne udostepnie-
nie calego dokumentu sporzadza si¢ wyciag z dokumentu, ktéry nast¢pnie podlega uwierzytel-
nienit wedlug zasad zawartych w § 32.



Rozdzial V
Organizacja wewngtrzna oraz tryb pracy organéw gminy

§ 34. 1. Wykonywanie zadan publicznych przez organy gminy odbywa sie na zasadzie
Jjawnosci ustawowej.

2. Ograniczenie jawnosci ustawowej moze wynikaé wylacznie z ustaw.

3. Kazdy ma prawo wstepu na sesje Rady i posiedzenia jej komisji.

4. Kazdy ma prawo wgladu do dokumentéw zwiazanych z wykonywaniem zadai pu-
blicznych gminy.

5. Przebieg sesji Rady jest transmitowany i utrwalany za pomocg urzadzed rejesttujacych
obraz i dzwigk — cyfrowy zapis audio i video. Przewodniczacy Rady na poczatku sesji podaje
do wiadomosci informacj¢ o prowadzeniu transmisji i utrwalaniu obrazu za pomoca urzadzen
rejestrujacych.

6. Nagrania z sesji Rady, o ktérych mowa w ust. 5 oraz imienne wykazy glosowan radnych,
sa dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej gminy oraz w sposob
zwyczajowo przyjety, okreslony w zarzadzeniu burmistrza.

7. Protokoly z sesji Rady oraz interpelacje i zapytania radnych, a takze odpowiedzi na nie
sg dostgpne w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy.

8. Uchwaly Rady sa dostgpne w Biuletynie Informacji Publiczne;.

9. Zarzgdzenia burmistrza sq dostgpne w zaktadce w Biuletynie Informacji Publiczne;.

10.Korzystanie z dokumentéw w formie papierowej odbywa si¢ na terenie Urzedu Miasta
1 Gminy.

I1. Szczegolowy tryb udostepniania dokumentéw i Korzystania z nich okresla burmistrz
w drodze zarzadzenia.

§ 35. 1. Organami gminy sa:
1) rada jako organ stanowiacy i kontrolny,
2) burmistrz jako organ wykonawcezy.

2. Do wlasciwosci rady naleza wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania gminy,
o ile ustawa ustrojowa i inne wlasciwe przepisy nie stanowia inaczej.

3. Do wlasciwosci burmistrza nalezy wykonywanie uchwal rady i realizacja zadan gminy
okreslonych ustawg ustrojowa 1 innymi wlasciwymi przepisami.

§ 36. 1. W skiad rady wchodzi 15 radnych wybranych przez mieszkancow miasta 1 gminy
w wyborach przeprowadzonych zgodnie z kodeksem wyborczym. .

2. Rada wybiera ze swojego grona przewodniczacego i dwdch wiceprzewodniczacych.
Wybor nastepuje w trybie okreslonym ordynacja wyborcza do organdw wewnetrznych rady
stanowigca zalgeznik Nir 11 do Statutu. Tryb odwotania lub rezygnacji z funkcji przewodnicza-
cego lub wiceprzewodniczacych reguluje ustawa.

§ 37. 1. Dzialalno$¢ organdw gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci mogg wynikac wy-
facznie z ustaw.

2. Zasady realizujace jawnos¢ dzialania organdw gminy okresla rozdzial IV Statutu.



§ 38. 1. Rada obraduje na sesjach, na ktérych rozpatruje i rozstrzyga wszystkie sprawy na-
lezace do jej wlasciwosci.

2. Zasady i tryb zwotywania sesji okresla ustawa ustrojowa.

3. Sesje rady sg jawne, wstep na sale obrad maja wszyscy zainteresowani. Rada moze wy-
jatkowo wylaczy¢ jawnosé sesyi w przypadkach prawem przewidzianych.

§ 39. 1. O sesji zawiadamia si¢ radnych na pismie w terminie co najmniej 5 dni przed jg)
odbyciem. Do zawiadomienia dotacza sie porzadek obrad i projekty uchwal.

2. Na wniosek radnego materialy 1 projekty uchwal na posiedzenie sesji i komisji mozna
przekazywac droga elektroniczna.

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje sie do publicznej wia-
domosci przez wywieszenie na tablicy ogloszen urzedu oraz na stronie internetowej gminy, co
najmniej na 3 dni przed terminem sesji.

§ 40. W przypadkach uzasadnionych ranga spraw i pilnym rozstrzygnieciem przewodni-
czacy moze dokona¢ zwolania sesji bez zachowania terminu, o ktorym jest mowa w § 39 ust, 1,
doreczajac zawiadomienie, porzadek obrad i projekty uchwal, co najmniej na 3 dni przed ter-
minem posiedzenia.

§ 41. 1. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach jedna sesja moze sklada¢ si¢ z dwoch po-
siedzen.

3. Terminy dalszych posiedzen tej samej sesji ustala przewodniczgey i informuje o nich
ustnie radnych.

§ 42. 1. Rada rozpoczyna obrady w obecnosci, co najmniej potowy skladu rady.

2. Przewodniczacy rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych na sesji zmnie;j-
szy sie ponizej polowy skladu; jednakze rada nie moze wowcezas podejmowac uchwat.

§ 43. Rada okresla podstawowe kierunki dzialania na okres swojej kadencji.
§ 44. 1. Z inicjatywa podje¢cia uchwaty moze wystapic:

1) burmistrz,
2} komisje stale,
3) grupa radnych w skladzie co najmniej 4 osob,
4} klub radnych,
5) grupa mieszkancéw liczgea co najmniej 100 osob,
2. Podmioty wymienione w ust. 1 pkt 2 — 5, przedstawiaja projekt uchwaty burmistrzowi
najpozniej na 10 dni przed sesja.

3. Burmistrz przedktada przewodniczacemu rady projekt uchwaly wraz z opinia najpoz-
ni¢j na 7 dni przed sesj3.

§ 45. 1. Rada ze swojego grona moze powola¢ state i dorazne komisje do okreslonych zadan,
ustalajgc przedmiot dzialania oraz skiad osobowy.

2. Komisje podlegajg radzie, przedkladajac jej plan pracy 1 sprawozdania z jej dziatalnosci
nie rzadziej niz raz w roku.

3. Liczbowy sklad komisji ustala rada. Wyboru przewodniczacego komisji dokonuje rada
gminy po dokonaniu wyboru jej czlonkdw na wniosek cztonkdw komisji.



4. Radny moze by¢ czlonkiem najwyzej dwaoch komisji statych; w pozostatych komisjach
stalych moze uczestniczy¢ bez prawa glosowania; ograniczenie to nie dotyczy cztonkdéw Ko-
misji Rewizyjnej i cztonkéw komisji doraznych.

5. Komisje pracujg wedlug ustalonego przez sicbie regulaminu.

6. W posiedzeniach komisji rady moga uczestniczy¢ radni niebgdacy jej cztonkami. Moga
oni zabiera¢ glos w dyskusji i sklada¢ wnioski bez prawa udziatu w glosowaniu.

§ 46. Do zadan komisji stalych nalezy:

1) opiniowanie projektéw uchwal rady oraz czuwanie nad ich wykonywaniem,

2) wystepowanie z inicjatywa uchwalodawcza,

3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez rade lub burmistrza w za-
kresie merytorycznej kompetencji komisji,

4) rozpatrywanie innych spraw z zakresu dzialania rady, wniesionych pod obrady przez czlon-
kow komisji lub wynikajacych ze skarg 1 wnioskow mieszkancow w zakresie merytorycznej
kompetencji komisji,

5) wyrazenie opinii na temat oceny dzialann burmistrza, urzedu i jednostek organizacyjnych
gminy.

§ 47. Zakres dzialania, kompetencje oraz skiad osobowy komisji doraznych okres$la rada

w uchwale o ich powotaniu.

§ 48. Stalymi komisjami rady sg:

1) Komisja Rewizyjna,

2) Komisja Budzetu, Planowania, Handlu i Ustug,

3) Komisja Rolnictwa, Les$nictwa i Gospodarki Ziemia,

4) Komisja Oswiaty, Zdrowia, Opieki Spotecznej, Ochrony Srodowiska i Porzadku,

5} Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji. Szczegolowy tryb jej dzialania stanowi zalgcznik nrr 10
do ninigjszego Statutu.

§ 49. 1. Szczegdlnym rodzajem kormisji stalej jest komisja rewizyjna, ktora rada powoluje
do kontroli dziatalnodci burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek po-
mocniczych gminy.

2. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystgpuje z wnioskiem do rady
w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium burmistrzowi oraz wykonuje inne zadania
zlecone przez rade. '

3. Zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej okresla regutamin komisji stanowiacy za-
lgeznik nr 8 do ninigjszego Statutu.

§ 50. 1. Radni mogg tworzy¢ kiuby radnych.

2. Klub tworzy grupa co najmnigj 3 radnych.

3. Radny moze by¢ czionkiem tylko jednego klubu.

4. Przewodniczacy rady prowadzi rejestr klubéw radnych.

5. Klub rozpoczyna swoja dziatalnoéé z chwilg zlozenia Przewodniczacemu Rady pisem-
nego zawiadomienia o jego utworzeniu.

6. Zawiadomienie musi zawiera¢ nazwe klubu, wykaz zrzeszonych w klubie radnych oraz
imig i nazwisko przewodniczacego klubu (ew. zarzadu klubu) upowaznionego do jego repre-
zentowania.
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7. Kazdorazowa zmiane w skladzie osobowym lub wladzach klubu oraz informacie o roz-
wigzaniu klubu nalezy niezwlocznie zglosi¢ Przewodniczacemu Rady.

8. Klub niespelniajacy ustawowego wymogu liczby radnych ulega rozwiazaniu.

9. Celem dzialania klubu jest wspotpraca radnych przy wykonywaniu obowigzkow rad-
nego. Klub jest rowniez platforma wymiany doswiadezen i pogladow w sprawach nalezacych
do kompetencji rady. Dzialalnosé klubu powinna pomagaé w rozwiazywaniu problemow sta-
wianych przed radnymi, a takze inicjowaé rozwiazywanie tych problemow.

§ 51. 1. Radni zamierzajacy utworzy¢ klub, jako radni zalozyciele, przygotowujq regulamin
klubu, w ktorym przedstawiaja zakres jego dzialania oraz gtéwne kierunki pracy.

2. Okreslony wust.1 regulamin czlonkowie kiubu sktadaja przewodniczacemu rady, ktdry
jest zobowiazany przedstawi¢ regulamin klubu na najblizszym posiedzeniu rady.

3. Rada moze wnies¢ zastrzezenie do regulaminu klubu, gdy wykracza on zasiggiem poza
przedmiot dziatania klubow radnych okreslony w niniejszym Statucie lub narusza inne przepisy
prawa.

§ 52. 1. Klubem kieruje przewodniczacy wybrany przez cztonkéw klubu. W klubie moga
by¢ tworzone stanowiska zastepcy przewodniczacego i sekretarza.

2. Przewodniczacy zwoluje posiedzenie klubu i im przewodniczy.

3. Przewodniczacy reprezentuje klub na zewnatrz i prezentuje stanowisko klubu na sesji
rady lub wobec innych organdw rady.

§ 53. Przewodniczacy klubu otrzymuje dla potrzeb klubu projekty uchwal oraz inne mate-
rialy majace by¢ przedmiotem obrad rady.

§ 54. Prawa i obowigzki radnych okresla ustawa ustrojowa oraz regulamin rady stanowigcy
zalgeznik nr 7 do Statutu.

§ 55. Obstuge techniczno-organizacyjna rady, komisji, kluboéw oraz radnych sprawuje bur-
mistrz poprzez wydzielong organizacyjnie komérke urzedu,

§ 56. Organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy rady i jej organow okresla regulamin rady
{(zalgcznik nr 7 do Statutu).

§ 57. Organem wykonawczym gminy jest burmistrz.
§ 58. 1. Burmistrz wykonuje uchwatly rady i zadania gminy okre$lone przepisami prawa.
2. Burmistrz w drodze zarzadzenia powoluje t odwoluje swojego zastepee.

§ 59. Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu. Organizacje 1 zasady funk-
cjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny, ustalony przez burmistrza w drodze za-
rzadzenia.

§ 60. Burmistrz reprezentuje gmine na zewnatrz. Kwestie zwigzane z wyborem burimistrza
i wygasnieciem jego mandatu okre$laja odrebne przepisy.

§ 61. 1. Burmistrz kieruje biezgcymi sprawami gminy.

2. Zakres zadan, uprawnieni 1 obowigzkdw burmistrza okresla ustawa ustrojowa 1 przepisy
szczegolne.

3. Burmistrz pelni funkeje kierownika urzedu stanu cywilnego.

4. Szczegdlowe kompetencje i tryb pracy burmistrza okresla regulamin pracy burmistrza
stanowigcym zalgeznik nr 9 oraz regulamin organizacyjny urzedu.
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5. Burmisirz jest kierownikiem urzedu, wykonuje uprawnienia zwierzchnika sluzbowego
w stosunku do pracownikéw urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 62. Zastgpca burmistrza wykonuje jedynie zadania powierzone mu przez burmistrza
i w zakresie przez niego okreslonym.

§ 63. 1. Burmistrz jest zatrudniony w ramach stosunku pracy na podstawie wyboru.

2. Zastgpca burmistrza i skarbnik sa zatrudnieni w ramach stosunku pracy na podstawie
powolania.

3. Zasady, warunki 1 tryb nawiazania stosunku pracy z w/w pracownikami oraz z pozosta-
tymi pracownikami samorzadowymi okresla ustawa o pracownikach samorzadowych.

§ 64. Wszelkie czynno$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy dokonuje burmistrz.

§ 65. 1. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie urzedu oraz organizuje prace urzedu
1 prowadzi sprawy powicrzone przez burmistrza.

2. Skarbnik wykonuje funkcje gléwnego ksiegowego budzetu.

3. Szezegdlowe zasady podziahi zadan i kompetencji pracownikow okresla regulamin or-
ganizacyjny urzedu.

Rozdzial VI
Gospodarka finansowa gminy
§ 66. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu gminy.

2. Projekt uchwaly budzetowej przygotowuje burmistrz, uwzgledniajac zasady prawa
i wskazowki rady.

3. Projekt uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem, burmistrz przedkiada radzie gminy
a takze regionalnej izbie obrachunkowej — celem zaopiniowania do dnia 15 listopada roku po-
przedzajacego rok budzetowy.

4. Uchwale budzetowg rada miejska podejmuje przed rozpoczeciem roku budzetowego.

5. Do czasu podjecia uchwaty budzetowe] jednak, nie pdzniej niz do dnia 31 stycznia roku
budzetowego, podstawg gospodarki finansowe;j jest projekt uchwaty budzetowej przedtozony
radzie.

6. Za prawidlowg gospodarke finansowg gminy odpowiada burmistrz,

7. W uchwale budzetowej okresla sie Zrodla pokrycia niedoboru budzetu, jezeli planowane
wydatki budzetu przewyzszaja planowane dochody.

8. Gospodarka finansowa gminy jest jawna. Burmistrz niezwlocznie ogltasza uchwale bu-
dzetows i sprawozdania z jej wykonania w trybie przewidzianym dla aktow prawa miejsco-
wego.

§ 67. Procedure uchwalania budzetu oraz rodzaj i szczegdofowos¢ materialow informacyj-
nych, ktére burmistrz przedstawia radzie wraz z projektem budzetu okresla rada.

Rozdzial V11
Referendum gminne

§ 68. 1. Referendum moze by¢ przeprowadzone w kazdej waznej sprawie dla gminy.
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2. Referendum przeprowadza si¢ zgodnie z zapisami ustawy o referendum gminnym.

Rozdzial VHII
Przepisy koncowe
§ 69. 1. Zmiany Statutu nastepuja w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

2. W sprawach nieuregulowanych Statutem zastosowanie ma ustawa ustrojowa i wlasciwe
przepisy.



Zalgcznik Nr 1
do Statutu Gminy Stopnica

Granice Gminy Stopnica




Zalacznik Nr 2
do statutu Gminy Stopnica

Herb Gminy Stopnica




Zalgcznik Nr 3
do Statutu Gminy Stopnica

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Stopnica
oraz ich formy organizacyjno-prawne

I.  Gminne jednostki organizacyjne:
1. Urzad Miasta i Gminy Stopnica — jednostka budzetowa.
2. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stopnicy — jednostka budzetowa.

3. Zespét Szkolno-Przedszkolny w Stopnicy — jednostka budzetowa, w sktad ktorej weho-
dza:

1) Szkola Podstawowa im. Batalionow Chilopskich w Stopnicy,
2) Przedszkole w Stopnicy.

Il.  Samorzadowe instytucje kultury:
1. Miejsko-Gminne Centrum Kultury w Stopnicy ~ osoba prawna.

2. Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Stopnicy — osoba prawna,



Za%acinik Nr 4
do Statutu Gminy Stopnica

Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji z mieszkaficami gminy Stopnica

§ 1. Konsultacje z mieszkancami gminy Stopnica przeprowadza si¢ w przypadkach:

1) przewidzianych ustawami, migdzy innymi budzetu obywatelskiego,
2) winnych sprawach waznych dla gminy, o ile rada tak postanowi odrebna uchwalg.

§ 2. 1. W konsultacji maja prawo bra¢ udziat mieszkancy gminy.

2. W razie watpliwosci, co do uprawnienia osoby zainteresowanej udzialem w konsulta-
cjach stosuje sie odpowiednio zasady obowiazujace przy ustalaniu czynnego prawa wybor-
czego do rady.

§ 3. 1. W toku konsultacji mieszkancy wypowiadajg opinie, co do sposobu rozstrzygnigcia
sprawy poddanej konsultacji.
2. Opinia mieszkancow moze by¢ wyrazona w formie:
1} bezposredniej — poprzez osobiste skladanie podpiséw na listach konsultacyjnych przez
mieszkancow,
2) przedstawicielskiej — poprzez uchwaty organdw jednostek pomocniczych gminy, ewentu-
alnie stanowiska organizacji spolecznych.

§ 4. Do wszczecia konsultacji w przypadku, gdy obowiazek ich przeprowadzania przewi-
duje ustawa uprawniony jest burmistrz w czasie umozliwiajacym terminowe jej przeprowadze-
nie.

§ 5. 1. Wszczecie konsultacji w innych sprawach waznych dla gminy nastepuje, o ile rada
w swej uchwale tak postanowi.

2. Rada moze postanowi¢ o przeprowadzeniu konsultacji w okreslonej sprawie z inicja-
tywy whasnej lub na wniosek.

3. Z wnioskami moga wystepowac:

1) soltysi,
2) przewodniczacy organizacji spolecznych i zawodowych.

4. Postanawiajac o przeprowadzeniu konsultacji rada formutuje przedmiot konsultacji oraz
cele i przewidywane skutki projektowanego rozstrzygniecia.

§ 6. W przypadku wszcezecia Konsultacji burmistrz wyznacza:

1) kalendarz czyvnnos$ci konsultacyjnych,
2} obwody konsultacyjne,
3) pelomocnikow do spraw konsultac)i.

§ 7. Kalendarz czynnosci, obwody konsultacyjne oraz imiona, nazwiska i siedziby petno-
mocnikow podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w urzedzie oraz w obwo-
dach konsultacyjnych.

§ 8. Kalendarz czynnosci konsultacyjnych zawiera:

1) datg rozpoczecia i zakonczenia konsultacii,



2) wskazanie formy wyrazania opinii przez mieszkancéow,
3) termin przygotowania zestawien zbiorczych,
4) termin i migjsce podania wynikdéw konsultacji do publicznej wiadomosci.

§ 9. Konsultacje przeprowadza si¢ w obwodach konsultacvjnych, ktore w zaleznosci od
przedmiotu konsultacji moga obejmowac granice jednostek pomocniczych lub ich czesei.

§ 10. 1. W poszczegblnych obwodach konsultacyjnych dziataja petnomocnicy do spraw
konsultacji. Pelnomocnikiem moze by¢ radny lub inna osoba godna zaufania,

2. Pelomocnik:

[} czuwa nad sprawnym i prawidiowym przebiegiem konsultacji,
2) gromadzi dokumenty,
3) sporzgdza zestawienie opinii z terenu obwodu konsultacyjnego.

3. Burmistrz zapewnia siedzib¢ pelnomocnikom oraz warunki materiaino-techniczne dla
realizacji ich dziatan.

§ L1. Na podstawie zestawien opinii z poszezegélnych obwodéw konsultacyjnych wyniki
zbiorcze konsultacjt opracowuje burmistrz i przedstawia je radzie.

§ 12. Zbiorcze wyniki konsultacji z mieszkaficami podaje sie do publicznej wiadomosei
poprzez ogloszenie na tablicy ogloszen w urzedzie.

§ 13. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem konsultacji pokrywane sg z budzetu gminy.



Wykaz solectw Gminy Stopnica

Zalacznik Nr 5
do Statutu Gminy Stopnica

Lp. Solectwo
1. | Bialoborze
2. | Bosowice
3. | Czyzow

4. | Dzieslawice
5. | Falgcin Nowy
6. | Falecin Stary
7. | Katy Stare - Folwarki
8. | Jastrzebiec
9. | Katy Nowe
10. | Klgpie Dolne
11. | Klepie Gorne
12. | Konary
13. | Kuchary
14. | Mariampol - Borek
15. | Mietel
16. | Nowa Wies
17. 1 Podlasek
18. | Prusy
19. | Skrobaczow
20. | Smogorzdw
21. | Stopnica
22. | Suchowola
23. | Strzatkow
24. | Szezeglin
25. | Szezytniki
26. | Szklanow
27. | Topola
28. | Wolica
29. | Zaborze

Zerniki Dolne




Zalgcznik Nr 6
do Statutu Gminy Stopnica




Zalacznik Nr 7
do Statutu Gminy Stopnica

Regulamin Rady Miejskiej w Stopnicy

I. Przygotowanie sesji
§ 1. 1. Rada obraduje na sesjach przy pomocy burmistrza i komisji.

2. Komisje rady dzialajg pod kontrolg rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swej dziatal-
nosci.

3. Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezgce do jej kom-
petencji, ktore sg okre$lone w ustawie ustrojowej, a takze we wlasciwych przepisach.

4, Sesje zwoluje przewodniczacy rady w miar¢ potrzeby nie rzadziej jednak niz raz na
kwartal.

5. Sesje przygotowuje, ustalajac porzadek obrad, miejsce, dzief i godzing rozpoczecia
przewodniczacy rady, w porozumieniu z burmistrzem.

6. O terminie, miejscu i porzadku obrad powiadamia si¢ pisemnie:

1} czlonkéw rady,
2) przewodniczacych organdow wykonawczych jednostek pomocniczych,

nie pdznie] niz na S dni przed terminem obrad.

7. W zawiadomieniu o zwolaniu sesji nalezy poda¢ porzadek obrad oraz dolaczy¢ projekty
uchwal 1 inne niezbedne dokumenty.

8. W przypadkach szczegolnie uzasadnionych ranga spraw majacych by¢ przedmiotem se-
sji lub z uwagi na koniecznoéé natychmiastowego jej zwolania, przewodniczacy moze dokonac¢
zawiadomienta o sesji bez zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 6. Dore¢czenie zawiado-
mienia, porzadku obrad i projektéw uchwat winno nastapi¢, co najmniej na 3 dni przed termi-
nem posiedzenia.

9. Informacj¢ o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje si¢ do publicznej wiadomo-
$ci przez wywieszenie na tablicy ogloszen urzgdu oraz na stronie internetowe) gminy, ¢o naj-
mniej na 3 dni przed terminem sesji.

10. Przed kazdg sesjg przewodniczacy rady w porozumieniu z burmistrzem ustala list¢ 0sob
zaproszonych na sesje.

11. Burmistrz jest zobowiazany udzieli¢ radzie wszelkiej pomocy technicznej 1 organiza-
cyjnej w przygotowaniu i przeprowadzeniu sesji.

I1. Obrady

§ 2. Sesja rady odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Rada moze postanowi¢ o przerwaniu
obrad i kontynuacji w innym terminie, na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji, jezeli okaze si¢
to konieczne ze wzgledu na brak mozliwosci wyczerpania porzadku obrad lub kontynuowania
obrad w danym dniu. Termin dalszego posiedzenia w ramach jednej sesji ustala przewodni-
czgcey obrad i informuje o nich ustnie radnych na pierwszym posiedzeniu.



§ 3. 1. Sesj¢ otwiera i prowadzi przewodniczacy rady, a w razie jego nieobecnosci lub gdy
zachodzi potrzeba jego zastapienia, wyznaczony przez niego albo najstarszy wiekiem wice-
przewodniczacy.

2. Po stwierdzeniu quorum przewodniczacy otwiera sesje wypowiadajgc formule: ,,Otwie-
ram sesj¢ Rady Miejskiej w Stopnicy™.

3. W przypadku braku quorum przewodniczacy rady wyznacza nowy termin sesji poleca-
jac jednoczesnie sporzadzenie protokolu z podaniem przyczyn, dla ktérych sesja si¢ nie odbyla.

4. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia, przewodniczacy prze-
rywa sesj¢, po odczytaniu listy obecnosci radnych zarzagdza przerwe niezbedna do ustalenia
przyczyn braku quorum.

3. Po przerwie, o ile nadal stwierdza brak quorum zarzadza odroczenie posiedzenia i wy-
znacza nowy termin obrad sesji, imiona i nazwiska radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opu-
scilt posiedzenie rady przed jej zakonczeniem odnotowuje si¢ w protokole. Uchwaly podjete
do tego momentu zachowuja moc.

§ 4. 1. Po otwarciu sesji przewodniczacy przedstawia radzie do uchwalenia projekt po-
rzadku obrad.

2. Z wnioskiem o uzupelnienie lub zmiang proponowanego porzadku moze wystapié
radny, burmistrz lub jego zastepca.

3. Porzadek obrad winien przewidywaé przyjecie przez rade protokotu z poprzedniej sesiji.

§ 5. 1. Radni na sesjach i poza nimi moga sklada¢ na pismie interpelacje i zapytania do
burmistrza.

2. Interpelacje i zapytania skiada si¢ w istotnych sprawach wspdlnoty samorzadowej, przy
czym winny one by¢ sformulowane jasno i zwieZle.

3. Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba, udziela pisemnych odpowiedzi na inter-
pelacje 1 zapytania najpozniej w ciggu 14 dni. Tres¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych
odpowiedzi podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez niezwioczng publikacje w biule-
tynie informacji publicznej 1 na stronie internetowej gminy oraz w sposob zwyczajowo przyjety
— na tablicy ogloszen urzedu gminy.

4. W punkcie ..Wolne wnioski” radni, przewodniczacy organu wykonawczego jednostki
pomocnicze] oraz mieszkancy gminy maja prawo skiada¢ wnioski we wszystkich sprawach,
ktore dotycza zakresu dziatania Rady i burmistrza.

§ 6. 1. Porzadek obrad rady winien obejmowac przyjecie przez rade sprawozdania burmi-
strza z dziatalnosci za okres pomiedzy sesjami,

2. Sprawozdanie sklada burmistrz lub jego zastgpca.

§ 7. Przewodniczacy obrad prowadzi je wedlug porzadku obrad, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

§ 8. 1. Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, moze jednak w uzasad-
nionych przypadkach udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

2. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow natury for-

malnej, a w szczegdlnosci:

1) stwierdzenia guorum,
2) zakonczenia dyskusji,
3) zamknigcia listy méwcow lub kandydatéw w wyborach,



4) ograniczenie czasu wystapienia méwceow lub kandydatéw w wyborach,
5) przeliczenia glosow,
6) w sprawie przestrzegania porzadku obrad.

3. Whnioski w sprawach formalnych rozstrzyga si¢ niezwtocznie po ich zlozeniu.

$ 9. 1. Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad, po dwukrotnym zwroceniu uwagi, prze-
wodniczacy moze odebra¢ mu glos.

2. Jezeli tresé lub forma wystapienia méwcey w sposob oczywisty zakloca porzadek obrad
lub uchybia powadze sesji, przewodniczacy przywoluje mowcee do porzadku lub odbiera mu
glos. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 10. 1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gltosu osobie posrod publicznoscei, po uprzed-
nim uzyskaniu zgody rady, przy czym przepis § 10 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakazaé opuszczenie sali tym osobom
sposréd publicznosei, kitore swoim zachowaniem lub wystapieniem zaklocaja porzadek obrad,
badz naruszaja powage sesji.

§ 11. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy konczy sesje wypowiadajac for-
mute: ,,Zamvkam sesje Rady Miejskiej w Stopnicy™.

2. Czas trwania sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objela wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 12. Obsluge sesji (wysylanie zawiadomien, protokolowanie, rejestrowanie uchwal) spra-
wuje komorka urzedu okre$lona w regulaminie organizacyjnym.

§ 13. 1. Sesje Rady sa transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujgcych obraz
i dzwiek —zapis cyfrowy audio i video. Na tej podstawie sporzadza sie pisemny protokol z sesji.
Zapis video stanowi zalacznik do protokotu.

2. Protokol z sesji rady powinien odzwierciedlaé jej rzeczywisty przebieg, a w szczegol-
nosci:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazy-
waé numer uchwat, nazwisko i imig przewodniczacego i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) nazwiska i imiona nieobecnych cztonkoéw rady z podaniem przyczyny nieobecnosci,

4) odnotowanie faktu przyjgcia protokolu z poprzedniej sesji,

5) porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosel streszezenie wystapien, teksty zgloszonych, jak rowniez
przyjetych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych interpelacii 1 za-
pytan,

7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow _za™, ,przeciw”, ,,wstrzymuje
sig”,

8) podpisy przewodniczgcego i osoby sporzadzajacej protokol.

3. Protokoly numeruje sie kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numerowi sesji
w danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

§ 14. 1. Pracownicy wyznaczeni przez burmistrza do obstugi sesji rady sporzadzaja protokot
obrad.

2. Do protokolu dotacza sie¢ liste obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci,
teksty przyjetych przez rad¢ uchwal, zlozone na pismie usprawiedliwienie osob nieobecnych,



oswiadczenia i inne dokumenty zlozone na pismie na rece przewodniczgcego, protokoty gloso-
wania imiennego.

3. Odpis protokotu z kopiami uchwal oraz zalacznikami dorgcza sie¢ najpozniej w ciggu
7 dni od dnia zakonczenia sesji burmistrzowi, ktéry podejmuje stosowane dziatania zmierza-
jace do wykonania uchwat i ustalen podjetych przez rade.

4. Protokol z sesji jawnej wyktada si¢ do publicznego wgladu w siedzibie rady oraz na
jedng godzing przed rozpoczgciem kazdej nastepnej sesji.

5. W trakcie obrad lub nie pdzniej niz na najblizszej sesji radni moga zglaszaé poprawki
lub uzupetnienia do protokotu, o ich uwzglednieniu rozstrzyga przewodniczacy.

I11. Uchwaty

§ 15. Sprawy rozpatrywane na sesjach, rada rozstrzyga podejmujgc uchwaly, ktére sa od-
rebnymi dokumentami, z wyjatkiem uchwal o charakterze proceduralnym odnotowanych
w protokole sesji.

§ 16. 1. Z inspiracja wykonania inicjatywy uchwalodawczej, w stosunku do podmiotéw wy-
miennych w § 44 Statutu, mogg wystepowac organizacje spoleczne i zawodowe dziatajace na
terenie gminy oraz mieszkaiicy w drodze postulatow zgloszonych na spotkaniach z radnymi.

2. Podmiot uprawniony do wykonania inicjatywy uchwalodawczej powinien przedstawié
swoje propozycje burmistrzowi. Do projektu uchwaly burmistrz moze dolaczyé uzasadnienie
Jej podjgcia lub swoje stanowisko w sprawie. Projekt uchwaty za posrednictwem burmistrza
powinien uzyskaé opinig¢ wlasciwych komisji. '

3. Przedstawiony wyzej tryb okreslony w ust. 1 i 2 nie dotyczy uchwal w sprawach oso-
bowych rady.

4. Jezeli podmiot uprawniony do podjecia inicjatywy uchwatodawczej przedstawi swoje
propozycje burmistrzowi w terminie niepozwalajacym na wiasciwe przygotowanie projektu
uchwaty lub zaj¢cia stanowiska w sprawie, burmistrz odméwi przygotowania stosownego pro-
jektu powiadamiajac o tym przewodniczacego rady.

5. Jezeli podmiot uprawniony do podjecia inicjatywy uchwatodawezej przedstawi te ini-
cjatywe z pominigciem trybu opisanego wyzej, objecie tego projekiu obradami sesji moze na-
stapi¢ jedynie w uzasadnionych przypadkach, po dokladnym. pisemnym sprecyzowaniu
brzmienia projektu uchwaly, ktory bedzie speinial okreslone wymogi redakcyjne. W innych
przypadkach rada powinna odesta¢ projekt burmistrzowi celem przygotowania projektu
uchwaly. Rada moze wypowiedzie¢ sig, co do terminu rozpatrzenia tego projektu.

6. Na wniosek burmistrza przewodniczacy rady jest obowiazany wprowadzi¢ — zgodnie
z ustawa ustrojowa — do porzadku obrad najblizszej sesji rady projekt uchwaly, jezeli wplynat
on do rady, co najmniej na 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji rady.

§ 17. 1. Uchwaly powinny byc¢ zredagowane w sposob czytelny, odzwierciedlajacy ich rze-
czywista tre$é 1 zawierac przede wszystkim:

1) datg, tytul i kolejny numer,

2) podstawe prawna,

3) dokfadna, merytoryczna tres¢ uchwaly,

4) okreslenie organu, ktéremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,

5) termin wejécia w zycie uchwaly i ewentualnie czas jej obowiazywania,

6) nadto inne elementy np. opisowa tre$é¢ wstepna, wskazanie adresatow, uzasadniente itp.



2. Uchwaty podpisuje przewodniczacy.

3. Uchwaly numeruje sie¢ okreslajac: numer sesji — cyframi rzymskimi, kolejny numer
uchwaly w roku kalendarzowym — cyframi arabskimi i rok podjecia uchwaty.

4. Oryginaly uchwat ewidencjonuje w rejestrze uchwal i przechowuje wraz z protokotem
sesji komdrka urzedu okreslona w regulaminie organizacyjnym.

§ 18. 1. Burmistrz obowiazany jest do przedlozenia Wojewodzie uchwal w ciggu 7 dni od
dnia ich podjecia. Akty ustanawiajace przepisy porzadkowe burmistrz przekazuje w ciagu 2 dni
od ich podjecia.

2. Burmistrz przedklada Regionalnej Izbie Obrachunkowej, na zasadach okreslonych
w ust.1, uchwale budzetowa, uchwate w sprawie absolutorium oraz inne uchwaly rady i zarza-
dzenia burmistrza objete zakresem nadzoru tej lzby.

IV. Komisje rady

§ 19. 1. Komisje rady mogg odbywa¢ wspdlne posiedzenia. -

2. Komisje rady moga podejmowaé wspdtprace z odpowiednimi komisjami rady innych
gmin, zwlaszcza sasiednich, a nadto z organizacjami spolecznymi i zawodowymi dziatajacymi
na obszarze gminy.

3. Przewodniczacy rady moze w kazdym czasie poleci¢ przewodniczacemu komisji zwo-
lanie posiedzenia lub ztozenie informacji z jej pracy.

4. Przepisy § 4 ust. 4 Regulaminu Komisji Rewizyjnej stosuje si¢ odpowiednio do kontroli
przeprowadzanych przez wszystkie komisje.

§ 20. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wskazany przez niego czlonek
komisji.

2. Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktorych dla ich prawomocnosci winna uczestni-

czyé, co najmniej potowa sktadu komisji.

3. Szcregolowe zasady dzialania, w tym odbywanie posiedzen, obradowania, powolywa-
nia podkomisji i zespoléw komisje ustalaja w miarg potrzeb we whasnym zakresie.

§ 21. 1. Przewodniczgey stalych komisji rady, co najmniej 1 raz w roku przedstawiajg na
sesji rady sprawozdanie z pracy komisji.

2. Postanowienia ust.l stosuje si¢ odpowiednio do komisji niestatych.

V. Przewodniczacy rady
§ 22. 1. Przewodniczacy rady wylacznie organizuje prace rady i prowadzi jej obrady.
2. Przewodniczacy odpowiada przed radg w zakresie pelnionej przez siebie funkcji.
3. Do obowiazkow przewodniczacego nalezy:

1) ustalanie w porozumieniu z burmistrzem terminu zwolania sesji i porzadku obrad,

2) przewodniczenie obradom,

3) koordynowanie prac komisji,

4) nadzorowanie terminowosci udzielania odpowiedzi na interpelacje radnych sktadane
w okresie miedzy sesjami,



5) kierowante spraw wyniklych w okresie miedzy sesjami do wlasciwych rzeczowo komisji,
jezeli nie byly one ujete w planach pracy komisji,

VI. Radni
§ 23. Prawa i obowiazki radnych okreéla ustawa ustrojowa.

§ 24. 1. Radni winni uczestniczy¢ czynnie w sesjach rady i pracach komisii, do ktérych
zostali wybrani.

2. Radni majag obowiazek utrzymania statej wi¢zi z wyborcami poprzez:

1) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady rady,
2) propagowanie zamierzen i dokonan rady,
3) informowanie mieszkancow o swojej dzialalnosci w radzie, przyjmowanie postulatéw,
wnioskdw 1 skarg mieszkaincow gminy.
§ 25. 1. Radni moga domagac si¢ wniesienia pod obrady sesji lub posiedzen komisji innych
spraw niz te przewidziane w planie, jezeli uwazajg je za spolecznie pilne i uzasadnione.

2. Radni mogg kierowa¢ do burmistrza interpelacje i zapytania we wszystkich sprawach
publicznych wspélnoty samorzadowe;.

3. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych dziatajace na zasadach okre$lonych w statucie.

§ 26. 1. Radni potwierdzaja swojg obecno$é na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem
na liscie obecnosci.

2. Radny w ciggu S dni od zakoriczenia sesji rady lub posiedzenia komisji, winien uspra-
wiedliwi¢ swg nieobecno$c sktadajge stosowne pisemne wyjasnienie na rece przewodniczacego
rady lub komisji.

§ 27. 1. Radni ponoszg przed radg odpowiedzialnos¢ za swa dziatalno$¢ w radzie i wyniki
jej pracy.

3. Przewodniczacy rady dokonuje okresowych ocen udzialu radnych w pracach rady,
a w uzasadnionych przypadkach zwraca uwage radnym na niedociggniecia lub uchybienia
w ich pracy.

§ 28. 1. W przypadku wniosku zakladu pracy zatrudniajacego radnego, dotyczacego roz-
wiazania z nim stosunku pracy, rada moze powota¢ komisje lub zespdl dla szczegotowego zba-
dania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja lub zespol powolany w trybie ust. 1 przedklada swoje ustalenia i propozycje
na pismie przewodniczacemu rady.

3. Przed podjeciem decyzji w przedmiotowej sprawie, rada winna wysluchac radnego.

§ 29. W celu udzielenia przez pracodawce zwolnienia radnego od pracy zawodowej w celu
umozliwienia mu brania udziatu w pracach organow gminy, przewodniczacy wystawia zawia-
domienie, zaproszenie lub upowaznienie do wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie
terminu i charakteru zajeé.

§ 30. Burmistrz udziela radnym pomocy w realizowaniu ich uprawnien i pomaga w wyko-
nywaniu ich obowigzkow.
VIL. Tryb glosowania

§ 31. 1. W glosowaniu moga bra¢ udzial wylgcznie radni.



2. Uchwaly zapadajg zwykla wiekszoscia glosdw, w obecnosci, co najmniej potowy usta-
wowego sktadu rady, w glosowaniu jawnym imiennym, chyba, ze ustawa stanowi inaczej.

§ 32. 1. Glosowanie jawne odbywa sie przy pomocy urzadzen umozliwiajacych sporzadze-
nie i utrwalenie imiennego wykazu glosowania.

2. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia glosowania przy pomocy urzadzen
umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych przeprowa-
dza sie glosowanie imienne, ktoére odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:

1) Wiceprzewodniczacy lub sekretarz obrad odczytuje kolejno nazwiska radnych, ktorzy od-
powiadaja jak glosuja: ,,za”; ,,przeciw™; wstrzymuje si¢”.

2) Na oddzielnej liscie przy nazwisku radnego zaznacza si¢ oddany przez radnego glos: ..za™,
.przeciw’; . wstrzymuje sie”.

3) Przewodniczacy nieczwlocznie po przeprowadzeniu glosowania odeczytuje zbiorczy wynik
glosowania.

4) Sposob i wyniki gtosowania odnotowuje sig¢ w protokole z sesji zalgczajac liste z wynikami
glosowania jawnego imiennego.

3. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad.

4. Uchwaly, dla ktorych podjecia wymagana jest zwykta wigkszos¢ glosdw, zapadajg, gdy
liczba glosdéw ,.za” jest wicksza od liczby glosow ,przeciw”. Glosy wstrzymujace nie maja
wplywu na wynik glosowania.

5. Uchwaly, dla ktorych podjecia wymagana jest bezwzgledna wigkszos¢ glosow, zapa-
daja, jezeli ..za” padia taka liczba glosow, ktora stanowi, co najmniej pierwsza liczbe calkowitg
po polowie waznie oddanych glosow.

6. Uchwaty, dla ktérych podjecia wymagana jest bezwzgledna wigkszos¢ gloséw ustawo-
wego skladu, zapadaja, jezeli ,,za” padla, co najmniej liczba catkowita gloséw przewyzszajgca
potowg ustawowego sktadu rady i zarazem jej polowie najblizsza.

§ 33. W glosowaniu jawnym porzadek gtosowania jest nastgpujacy:

1) glosowanie nad wnioskiem o przyjecie projektu uchwaty w calosci,

2) glosowanie nad wnioskiem o odrzucenie projektu uchwaty w catosci (w razie zgloszenia
takiego wniosku),

3} glosowanie nad poprawkami wedlug kolejnosci ustalonej przez przewodniczacego obrad,

4) glosowanie za przyj¢ciem projektu uchwaly w calosei ze zmianami wynikajgcymi z przy-
jetych poprawek.

§ 34. 1. Glosowanie tajne odbywa sig przy uzyciu ostemplowanej pieczecia rady karty do
glosowania.

2. W glosowaniu tajnym radni po wypeinieniu karty do gltosowania kolejno w porzadku
alfabetycznym wyczytywani przez przewodniczacego rady wrzucaja karty do urny.

3. Glosowanie tajne przeprowadza wybrana przez rade 3-osobowa komisja skrutacyjna,
ktorej przewodniczgey objasnia sposéb glosowania.

4. Radni glosuja na opatrzonych pieczecia rady gminy kartach zawierajacych precyzyjnie
postawione pytanie oraz rubryki z odpowiedziami ..za”, .,przeciw”, . wstrzymuje sie”’. Radny
oddaje gtos wpisujac znak ,.x™ w kratce przy wybranej odpowiedzi. Wpisanie znaku ,.x”" wigcej
niz przy jednej odpowiedzi, braku znaku ..x™, dopiski lub skreslenia na karcie do glosowania
uniewazniajg glos.

5. Za glosy wazne uwaza sie te, ktore oddano ..za”, ,.przeciw’ lub ,,wstrzymuje si¢™".



6. W przypadku rownej liczby gloséw ,.za” i .przeciw™, glosowanie tajne powtarza sie.
Jesli kolejny wynik glosowania nie jest rozstrzygajacy ponowne glosowanie przeprowadza sie
na nastepnej sesji.

7. Wynikt glosowania oglasza przewodniczacy komisji niezwlocznie po ich ustaleniu.
Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole komisji, ktdry razem-z kartami do glosowania
stanowig zatgcznik do protokohu z sesji.

8. Protokol komisji skrutacyjnej zawiera:

1) sklad komisji,

2) liczbg 0s6b biorgeych udziat w glosowaniu,

3) liczbg glosow oddanych, w tym waznych i niewaznych,

4) liczbe gloséw waznie oddanych na poszczegdlne rozstrzygnigcia.

9. Protokét podpisuja wszysey cztonkowie komisji.

§ 35. 1. Wyniki glosowania sa ostateczne, nie mogg by¢ przedmiotem dyskusji. Wyniki
glosowania tajnego i imiennego sa podstawa do sporzadzenia wlasciwej uchwaty.

2. Rada jest zwigzana uchwala od chwili jej podjecia. Uchylenie lub zmiana podjete;
uchwaly moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaly podjetej nie wezesniej niz na nastep-
nej sesji. Ponowne glosowanie w tej samej sprawie na tej same;j sesji jest dopuszczalne tylko w
przypadku stwierdzenia oczywistych omytek.

§ 36. 1. Przewodniczgcy obrad, przed poddaniem wniosku pod glosowanie, precyzuje
i oglasza zebranym proponowana tre$¢ w taki sposdb, aby jej redakeja byla przejrzysta, a wnio-
sek nie budzit watpliwoscei, co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idgey, ktory moze wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wybordw 0séb, przewodniczacy przed zamknie-
ciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich, czy zgadza sie kandydowa¢ i dopiero po otrzy-
maniu odpowiedzi twierdzacej, poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatéw i zarza-
dza wybory.

VIII. Absolutorium

§ 37. 1. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z wnioskiem do
rady w sprawie udzielenia badZ nie udzielenia absolutorium burmistrzowi. Wniosek w sprawie
absolutorium podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izbe Obrachunkowa,

2. Wniosek komisji rewizyjnej, o ktérym mowa w ust.1 powinien zawieraé¢ uzasadnienie.

3. Ustalenia w sprawie absolutorium komisja winna przekazaé¢ burmistrzowi przed wnie-
sieniem stosownego wniosku na sesje, w terminie umozliwiajacym ustosunkowanie sie do ich
tresci.

4. Tryb podejmowania uchwaty w sprawie absolutorium okresla ustawa.
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Zatacznik Nr 8
do Statutu Gminy Stopnica

Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Stopnicy

§ 1. Komisja Rewizyjna, zwana dalej ..komisjg”, jest powolana do przeprowadzenia kontroli
dzialalnosei burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych
gminy.

§ 2. Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym, statutu oraz niniejszego
regulaminu.

§ 3. Komisja podlega wylacznie radzie i dziala w jej imieniu.

§ 4. 1. Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez rad¢ na
dany rok kalendarzowy oraz wylacznie na zlecenie rady.

2. Rada moze zleci¢ komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym, poza pla-
nem pracy.

3. Rada zlecajgc komisji przeprowadzenie kontroli okresla szczegélowo zakres i przed-
miot kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

4. Czlonkowie komisji dziafaja na podstawie imiennego upowaznienia do przeprowadze-
nia kontroli, wystawtonego przez przewodniczacego rady. W upowaznieniu winny by¢ wy-
szczegolnione: termin, przedmiot, zakres i osoby przeprowadzajace kontrole.

§ 5. 1. Roczny plan kontroli przedkladany jest do wiadomosei burmistrzowi, kierownikom
jednostek organizacyjnych gminy i jednostkom pomocniczym gminy.

2. Kontroli nieobjetej planem przewodniczacy komisji zawiadamia burmistrza oraz kie-
rownika jednostki organizacyjnej gminy, co najmniej na 7 dni przed przystgpieniem do kon-
troli.

§ 6. 1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy lub wyznaczony przez niego zastepca.
2. Komisj¢ powoluje rada ze swego skiadu zwykla wiekszoscia glosow.
3. Przewodniczacego komisji wybiera i odwoluje rada w glosowaniu sposrdd radnych.

4. W skiad Komisji Rewizyjnej wehodza radni — w tym przedstawiciele wszystkich klu-
béw,

5. W sklad Komisji Rewizyjnej nie moga wehodzi¢ radni, petnigey funkcje przewodnicza-
cego 1 wiceprzewodniczacych rady.

6. Liczba czlonkéw Komisji Rewizyjnej jest nie mniejsza niz trzech czlonkow.,
§ 7. Przewodniczacy komisji:

1) organizuje prace komisji,

2) zwoluje posiedzenia i kieruje obradami komisji,

3) sklada radzie sprawozdania z dzialalnosci komisji.
§ 8. Czlonkowie komisji zobowiazani sa do:

1} przestrzegania regulaminu komisji,
2} uczestnictwa w pracach komisji.



§ 9. 1. Posiedzenia komisji zwolywane sg przez przewodniczacego komisji w miarg potrzeb,
ni¢ rzadziej jednak niz raz w miesiacu.

2. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni niebedacy jej czlonkami. Moga oni
zabiera¢ glos w dyskusji i sktada¢ wnioski bez prawa udziatu w glosowaniu.

3. Komisja moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia zamknigtego.

4. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim, co najmniej potowa skladu ko-
misji.

5. Opinie i wnioski podejmowane przez komisj¢ zapadaja zwykla wigkszoscia glosow
w glosowaniu jawnym.

§ 10. Rozstrzygnigcia komisji maja form¢ opinii lub wnioskéw pokontrolnych i sg przed-
kladane radzie.

2. Komisja skiada pisemne sprawozdanie ze swej dziatalnosci programowej raz do roku.
§ 11. Komisja wspélpracuje z innymi komisjami rady.
§ 12. 1. Podstawowa forma dzialania komisji sa kontrole.

2. Komisja bada pod wzgledem legalnosci, gospodarnoscei, celowosci, rzetelnosci dzialal-
nos¢ gospodarcza, finansowy 1 organizacyjno-administracyjna kontrolowanych jednostek, a w
szczegolnoscei realizacje uchwal rady okreslajacych podstawowe kierunki dzialalnosci gminy.

§ 13. Komisja przeprowadza kontrolg w oparciu o nastepujace kryteria:

1) legalnosci (badanie zgodnosci dzialania kontrolowanych jednostek z przepisami prawa oraz
uchwalami rady),

2) gospodarnosci,

3) rzetelnosci (badanie, czy powierzone obowigzki sa wykonywane w sposéb sumienny, ucz-
ciwy, solidny).

§ 14. Komisja upowazniona jest do:

1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowanej,

2) wgladu do akt i dokumentdéw znajdujacych sig¢ w kontrolowanej jednostce i zwigzanych z jej
dzialalnoscia,

3) zabezpieczenia dokumentdéw oraz innych dowoddw,

4) powolania bieglego do zbadania spraw bedacych przedmiotem kontroli,

5) zadania od pracownikéw jednostki kontr olowanm ustnych 1 pisemnych wyjasnien dotycza-
cych przedmiotow kontroli,

6) przyjmowanie o$wiadczen od pracownikow kontrolowanej jednostki.

§ 15. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany do zapewnienia kontrolujg-
cym odpowiednich warunkdw i srodkdw niezbgdnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

2. Dziatalno$¢ komisji nie moze naruszaé¢ obowiazujacego w jednostce kontrolowanej po-
rzadku pracy, w tym kompetencji organéw sprawujacych kontrolg instytucjonalna.

§ 16. Zadaniem komisji jest:
1} rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,
2} ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkdw i przyczyn ich powstania, jak réwniez

0sob odpowiedzialnych za ich powstanie,
3) wskazanie przykladéw dobrej i sumiennej pracy.



§ 17. 1. Z przebiegu kontroli komisja sporzadza protokdl, ktdry podpisuja wszyscy czlon-
kowie komisji oraz kierownik jednostki kontrolowane;.

2. Protokot powinien ponadto zawierac:

1) date i oznaczenie skiadu komis;ji,

2) wskazanie miejsca, czasu i przedmiotu kontroli,

3) opis stanu faktycznego stwierdzonego przez komisje,

4) wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci z podaniem podstawy faktycznej i prawnej,
5) projekt wnioskéw pokontrolnych,

6) wykaz dokumentéw zalaczonych do protokolu,

7} podpisy czlonkow zespotu kontrolujacego,

8) adnotacje o zapoznaniu kierownika jednostki kontrolowanej z trescig protokotu.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo zgloszenia do protokotu uwag do jego
tresei oraz przebiegu kontroli. Uwagi w formie pisemnej przekazywane sa przewodniczgcemu
komisji w terminie 14 dni i stanowia zatacznik do protokotu pokontrolnego.

4. Protokol sporzadza sie w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz
otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, drugi przewodniczacy rady, trzeci egzemplarz
pozostaje w aktach komisji. W przypadku kontroli jednostki organizacyjnej gminy odpis pro-
tokotu przekazywany jest takze burmistrzowi.

§ 18. 1. Wyniki swoich dzialan komisja przedstawia radzie w formie sprawozdania.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) zwiezty opis wynikow kontroli ze wskazaniami zrédel i przyczyn ujawnionych nieprawi-
dlowoscei oraz 0s6b odpowiedzialnych za ich powstanie,

2) wnioski zmierzajace do usunigcia nieprawidlowosci, jesli zachodzi koniecznosé — wnioski
o podjecie odpowiednich krokow w stosunku do 0sob winnych powstatych nieprawidlowo-
SCl.

§ 19. Jesli w toku czynnosci kontrolnych zaistnieje podejrzenie o popelnieniu przestepstwa
lub wykroczenia w jednostce kontrolowanej, komisja przedstawia sprawe przewodniczacemu
rady celem zawiadomienia organdw $cigania.

§ 20. Obstuge techniczno-biurowg komisji prowadzi komorka organizacyjna okreslona
w regulaminie organizacyjnym urzedu.

§ 21. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ terminy obowia-
zujace w kodeksie postgpowania administracyjnego.



Zalgcznik Nr 9
do Statutu Gminy Stopnica

Regulamin pracy Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
I. Postanowienia ogélne
2. Burmistrz realizuje zadania wynikajace z przepiséw prawa, statutu oraz uchwal rady.
3

§ 1. 1. Burmistrz jest organem wykonawczym gminy.
. Burmistrz sprawuje wladz¢ wykonawczg przy pomocy zastgpcy. sekretarza i skarbnika.
g

§2.1. W celu wykonywania zadan 1 kompetencji wynikajacych z ustaw, statutu oraz

uchwal rady burmistrz moze wyznaczy¢ zastepey, sekretarzowi i skarbnikowi oraz innym pra-
cownikom zakres spraw, w ktorych beda dziala¢ z jego upowaznienia.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

2. Upowaznienia udzielane sg na pismie i gromadzone we wlasciwym rejestrze.

I1. Zadania burmistrza
§ 3. Do zadan i kompetencji burmistrza naleza nastepujace sprawy:

kierowanie biezacymi sprawami gminy,

reprezentowanie gminy na zewnatrz oraz prowadzenie negocjacji w sprawach dotyczgcych
gminy,

kierowanie urzedem w rozumieniu kodeksu pracy,

przygotowywanie sprawozdan ze swej dzialalnoscei,

oglaszanie budzetu gminy oraz nadzdr nad jego realizacja,

oglaszanie sprawozdan z wykonania budzetu,

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publicznej, o ile wlasciwe przepisy nie stanowia inaczej, ‘

wprowadzanie w zycie regulamindéw wewnetrznych dotyczacych dzialalno$ei urzedu,
opracowanie raportu o stanie gminy.

§ 4. Wykonujac przypisane w ustawach i statucie kompetencje i zadania burmistrz rozpa-

truje sprawy i podejmuje rozstrzygnigecia w formie:

1)
2)
3)

y
2)
3)

zarzadzen,

dyspozycji,

decyzji 1 postanowien administracyjnych.

§ 5. 1. Zarzagdzenia burmistrz wydaje w sprawach:

gdy ustawa ustrojowa lub whasciwe przepisy tak stanowia,
objetych zakresem nadzoru regionalnej izby obrachunkowe;,
innych niz wymieniona w pkt. 1 i 2 z zakresu administracji publiczne;j.

2. Zarzadzenia majg postaé¢ odrgbnych dokumentow, ktore zawieraja:

numer,
date,

wskazanie podstawy prawnej,
okreslenie przedmiotu,

wskazanie podmiotdéw zobowigzanych do wykonania,



6) date wejscia w zycie.
3. Zarzadzenia gromadzone sa we wlasciwym rejesirze.

§ 6. 1. Dyspozycje burmistrz wydaje rozstrzygajac o sposobie, terminie, aprobacie zatatwie-
nia sprawy.

2. Dyspozycje maja posta¢ odrgcznych paraf, podpisow, adnotacji na dokumentach.

§ 7. Decyzje i postanowienia administracyjne sa wydawane w trybie przepisow kpa oraz
innvch wlasciwych przepisow. Burmistrz moze upowazni¢ swojego zastepee lub innych pra-
cownikow urzedu do wydawania decyzji administracyjnych w jego imieniu.

$ 8. W sprawach niecierpiacych zwloki, burmistrz wydaje przepisy porzadkowe w formie
zarzadzenia. Zarzadzenie porzadkowe podlega zatwierdzeniu na najblizszej sesji rady.

§ 9. Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy urzedu. Organizacje i zasady funkcjonowa-
nia urzedu okresla regulamin organizacyjny nadany przez burmistrza w drodze zarzadzenia.

§ 10. 1. Burmistrz uczestniczy z urzgdu w sesjach rady i na posiedzeniach komis;ji.

2. Burmistrz podaje do publicznej wiadomosci godziny urzedowania, w ktorych osobiscie
przyjmuje interesantow.

111. Zasady podpisywania pism oraz skladania oSwiadczen woli w imieniu gminy

§ 11. 1. Oswiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem skiada jednooso-
bowo burmistrz lub dziatajacy z jego upowazmema zastepea burmistrza samodzielnie albo wraz
z inng upowazniong osobg.

2. Oswiadczenia woli skladane sg w formie wymaganej dla waznosci czynno$ci prawnej.

§ 12. Kierownicy jednostek organizacyjnych nieposiadajacy osobowos$ci prawnej sktadaja
o$wiadczenia woli na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez burmistrza.



Zalgcznik Nr 10
do Statutu Gminy Stopnica

Regulamin Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji
§ 1. 1. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji rozpatruje skérgi na dziatania burmistrza i kie-

rownikow gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioski i petycje kierowane do Rady.

2. W sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie obowigzuja odpowiednio postano-
wienia zawarte w Regulaminie komisji statych Rady Miejskie;j.

§ 2. 1. Komisj¢ powotuje Rada ze swego sktadu zwykla wiekszoscia gloséw.

2. Przewodniczacego komisji wybiera 1 odwohije Rada sposrod bedacych czlonkami ko-
misji radnych na ich wniosek.

3. W skiad komisji wchodza radni — w tym przedstawiciele wszystkich klubow.

4. Kazdy klub radnych wyznacza jednego przedstawiciela do sktadu komisji. Pismo wska-
zujgce przedstawiciela klubu, przewodniczacy klubu przedktada przewodniczacemu Rady.

5. W sktad komisji Skarg, Wnioskdw i Petycji nie moga wchodzi¢ radni, pelniacy funkcje
przewodniczacego i wiceprzewodniczacych Rady.

6. W skladzie komisji w okresie kadencji rady, rada dokonuje zmian w przypadku:

1) rezygnacji radnego z cztonkostwa w komisji.

2) zmniejszenia lub zwigkszenia liczby klubdéw radnych,

3) odwotania radnego ze sktadu komisji na wniosek klubu radnych, ktérego jest przedstawi-
cielem lub uzasadniony wniosek przewodniczacego komisji.

§ 3. 1. Zastepcg przewodniczacego i sekretarza komisji wybieraja i odwoluja czlonkowie
komisji sposrod jej skladu.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowiazki petni zastgpca.

4. W czynnosciach zwigzanych z rozpatrzeniem skargi, wniosku i petycji a kierowanych
na zewnatrz komisj¢ reprezentuje jej przewodniczacy.

5. Sekretarz komisji odpowiedzialny jest za sporzadzenie protokolu z posiedzenia. Proto-
kot podpisuja: przewodniczacy obrad i sekretarz komisji.

6. Dokumenty dotyczace dzialalnosci komisji przechowywane sa w biurze Rady Miej-
skiej.

$ 4. 1. Przewodniczgcy komisji organizuje prace komisji i prowadzi jej obrady.

2. Protokoli inne dokumenty zwigzane z pracg komisji podpisuje jej przewodniczaey.

3. Posiedzenia komisji zwolywane sa przez przewodniczacego komisji w miarg¢ potrzeb.

4, Przewodniczgcy komisji zobowiazany jest zwolaé posiedzenie na pisemny wniosek: 1/2
sktadu komisji, przewodniczacego Rady w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku.

5. Porzadek obrad Komisji z okresleniem osob niezbednych do referowania omawianych
tematéow powinien byé sporzadzony najpdzniej na 3 dni robocze przed terminem posiedzenia.

§ 5. 1. Posiedzenie komisji moze sie odby¢, jezeli uczestniczy w nim, co najmniej po-
lowa jej czlonkow.



2. Radni potwierdzaja swoja obecnosé na posiedzeniu komisji podpisem na liscie obecno-
sci.

3. Rozstrzygniecia podejmowane przez komisje zapadaja zwykla wickszoscia gloséw
w obecnosci, co najmniej potowy ogélnej liczby cztonkdéw komisji.

§ 6. 1. Komisja rozpatruje skargi z zachowaniem sposobu postgpowania i w terminach za-
strzezonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

2. Komisja rozpatruje wnioski z zachowaniem sposobu postgpowania i w terminach za-
strzezonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

3. Komisja rozpatruje petycje z zachowaniem sposobu postgpowania i w terminach za-
strzezonych w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.

§ 7. 1. Rozpatrzenie skargi obejmuje:

1} " analize tresci skargi,
2) czynnos$ci wyjasniajgce,
3) dyskusje w sprawie sposobu rozpatrzenia skargi.

2. Przewodniczacy komisji przed zwolaniem posiedzenia komisji, ktérej przedmiotem be-
dzie rozpatrzenie skargi jest uprawniony do podjecia czynnosci wyjasniajacych w szczegdlno-
sci, do zadania wyjasnien od burmistrza lub kierownika jednostki, ktorego skarga dotyczy.

3. Projekt uchwaly w sprawie zalatwienia skargi wraz z uzasadnieniem na podstawie wy-
nikow dyskusji przygotowuje przewodniczacy komisji.

4. Czlonek komisji przeciwny podjetemu rozstrzygni¢eiu moze sporzadzi¢ na pismie uza-
sadnienie wlasnego stanowiska, ktdre bgdzie stanowilo zatacznik do protokotu posiedzenia ko-
misji.

§ 8. 1. Rozpatrzenie wniosku obejmuje:

1) analize tresci wniosku,
2) czynnosci wyjasniajace,
3) dyskusje w sprawie sposobu zalatwienia wniosku.

2. Przewodniczacy komisji przed zwolaniem posiedzenia komisji, ktérej przedmiotem bg-
dzie rozpatrzenie wniosku jest uprawniony do podjecia czynnosci wyjasniajacych w szczegol-
nosci, zadania od burmistrza lub kierownika jednostki wyjasnien w zakresie uwarunkowan
zwigzanych z trescia wniosku.

3. Projekt uchwaly w sprawie sposobu zalatwienia wniosku wraz z uzasadnieniem na pod-
stawie wynikow dyskusji przygotowuje przewodniczacy komisji.

4. Czlonek komisji przeciwny podjetemu rozstrzygni¢ciu moze sporzadzi¢ na pismie uza-
sadnienie wlasnego stanowiska, ktére bedzie stanowilo zalgcznik do protokotu posiedzenia ko-
misji.

§ 9. 1. Rozpatrzenie petycji obejmuje;

1} analiz¢ tresci petyeji,
2) zasiggnigcie opinii burmistrza oraz innych podmiotéw w przypadkach uzasadnionych tre-
scig petycji,
3) dyskusje w sprawie petycji.
2. W sprawie wyrazenia opinii, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 przewodniczacy komisji
zwraca 5i¢ na pismie wskazujgc zakres, forme oraz termin wyrazenia opinii. Termin niec moze
by¢ dtuzszy niz 14 dni.



3. Projekt uchwaty w sprawie sposobu rozpatrzenia petycji wraz z uzasadnieniem na pod-
stawie wynikéw dyskusji przygotowuje przewodniczacy komisji.

4. Czlonek komisji przeciwny podjetemu rozstrzygnigeciu moze sporzadzi¢ na pismie uza-
sadnienie wlasnego stanowiska, ktére bgdzie stanowilo zalacznik do protokolu posiedzenia ko-
misjl.

§. 10. Komisja skiada raz do roku Radzie Miejskiej sprawozdanie ze swej dziatalnosci.

"



Zalacznik Nr 11
do Statutu Gminy Stopnica

Ordynacja wyborcza

wyboréw przewodniczacego i wiceprzewodniczacych rady miejskiej

§ 1. W celu przeprowadzenia wyboréw przewodniczacego i wiceprzewodniczacych Rady

Miejskiej w Stopnicy radni powolujg komisje skrutacyjna.

§ 2. Zadaniem komisji jest:

przygotowanie i przeprowadzenie wyborow,
obliczenie glosow,

sporzadzenie protokolu,

ogloszenie wynikdw wybordw.

§ 3. Czlonkowie komisji nie moga kandydowaé na przewodniczacego lub wiceprzewodni-

czgcego rady miejskie).

§ 4. 1. Po zakonczeniu wyboréw komisja skrutacyjna sporzadza protokol, ktory zawiera

w szczegolnoset:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)
3)
4)
5)
0)
7)

8)
9)

sktad komisji,

liczbe 0s6b bioracych udziat w glosowaniu,

liczbe i dane kandydatéw bioracych udzial w wyborach,

liczbe gloséw oddanych w tym waznych i niewaznych,

liczbe gtoséw waznych oddanych na poszezegolnych kandydatow,
wskazanie kandydata, ktéry uzyskal najwieksza liczbe glosow,
wskazanie kandydata, ktory zostal wybrany.

2. Protokoét podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
§ 5. Wybér przewodniczacego rady miejskiej odbywa si¢ wedtug nastepujacych zasad:

prawo zgtaszania kandydatur przystuguje radnemu, grupie radnych lub klubom radnych,
kandydat winien wyrazi¢ zgode na kandydowanie ustnie na sesji do protokotu,

komisja wydaje radnym karty do glosowania, na ktérych widnigje tres¢: . Karta do gloso-
wania w wyborach przewodniczgcego Rady Miejskiej w Stopnicy™ opatrzone pieczeciy
rady miejskiej,

na karcie do glosowania umieszcza sie nazwisko lub nazwiska kandydatéw w kolejnosci
alfabetycznej oraz zdanie ,,Wstrzymuje si¢ od gtosowama™,

radny glosujac pozostawia nieskreslone nazwisko jednego kandydata. Pozostate nazwiska
kandydatow skresla,

radny, ktory wstrzymuje si¢ od glosowania podkresla zdanie ,,wstrzymuje si¢ od glosowa-
nia”,

radny oddaje glos na tego kandydata, ktérego nazwisko pozostawil nieskreslone a przeciw
tym kandydatom ktorych nazwiska skreshi,

radni wrzucaja karty do urny,

karty wyjete z urny inne, niz sporzadzone przez komisje skrutacyjna, karty nieopatrzone
pieczecia rady miejskiej oraz catkowicie przedarte sa kartami niewaznymi,

10y ¢los jest niewazny, jezeli:

a) na karcie do glosowania pozostalo wiecej niz jedno nieskreslone nazwisko;



b) skreslono nazwiska wszystkich kandydatow i jednoczesnie podkreslono zdanie . wstrzy-
muje si¢ od glosowania™;
¢) karta do gtosowania jest catkowicie przekreslona;
d) nakarcie do glosowania, na ktérej umieszczono wigcej niz jedno nazwisko nie dokonano
zadnych skreslen,
11)za wybranego uznaje si¢ kandydata, jezeli w glosowaniu uzyskal bezwzgledng wigkszos¢
glosow,
12)jezeli zgtoszono wigeej niz jednego kandydata, a w pierwszym glosowaniu zaden z kandy-
datéw nie uzyskal bezwzgledne) wickszosci glosow, przed kolejnymi turami glosowania
skresla sie z listy nazwisko tego kandydata, ktéry w poprzedniej turze uzyskat najmniejsza
liczbe glosow.

§ 6. Wyniki glosowania tajnego ogloszone przez przewodniczacego komisji skrutacyj nej
stanowia podstawe sporzadzenia uchwaly stwierdzajacej dokonanie wyboru przewodnicza-
cego rady miejskiej.

§ 7. Wybdr wiceprzewodniczgcych rady miejskiej odbywa sie wedlug nastepujacych za-
sad:

1) zgodnie z § 35 Statutu Gminy Stopnica rada wybiera ze swego grona dwaoch wiceprzewod-
niczacych,

2) prawo zglaszania kandydatur przystuguje radnym ustnie na sesji do protokotu,

3) kandydat winien wyrazi¢ zgode na kandydowanie ustnie na sesji do protokotu,

4) komisja wydaje radnym karty do glosowania oznakowane: Karta do gtosowania w wybo-
rach na wiceprzewodniczacych Rady Miejskiej w Stopnicy”, opatrzone piecz¢cig rady miej-
skiej. Na karcie umieszcza sie nazwiska kandydatow w porzadku alfabetycznym oraz zdanie
., Wstrzymuje si¢ od glosowania™,

5) sposob glosowania:

a) radni glosujac pozostawiaja na karcie do glosowania najwyzej dwa nieskreslone nazwi-
ska kandydatow,

b) radni, ktérzy wstrzymuja si¢ od glosowania podkreslaja zdanie ,,Wstrzymujg si¢ od glo-
sowania”,

Radny oddaje gtos na tych kandydatow, ktorych nazwiska pozostawit nieskreslone a oddaje

glos przeciw tvm kandydatom, ktorych nazwiska skreslil, :

6) glos jest niewazny, jezeli:

a) radny pozostawi na karcie do glosowania wigcej niz 2 nieskreslone nazwiska;

b) radny skredli nazwisko jednego lub kilku kandydatéw i jednoczesnie podkresli zdanie
-~ Wstrzymuje si¢ od glosowania™;

¢) karta do glosowania jest catkowicie przekreslona lub skreslone zostaly wszystkie nazwi-
ska;

d) karta do glosowania jest inna niz sporzagdzona przez komisje skrutacyjna.

7) za wybranych uznaje si¢ kandydatow, ktérzy w gtosowaniu uzyskali bezwzgledna wigk-
570S¢ glosow,

8) jezeli zgloszono wiecej kandydatdw niz liczba wybieranych wiceprzewodniczgcych.
a w plerwszym glosowaniu zaden z kandydatéw nie uzyskal bezwzglednej wickszosei glo-
sow przed kolejng turg glosowania skresla sie¢ z listy nazwisko kandydata ktory uzyskal w
poprzedniej turze najmniejsza liczbg glosow,

9) wyniki glosowania tajnego ogloszone przez przewodniczacego komisji skrutacyjnej stano-
wia podstawe sporzadzenia uchwaly stwierdzajacej dokonanie wyboru wiceprzewodnicza-
cych rady miejskiej.



