
Zarządzenie Nr 92109
Wójta Gminy Stopnica

zdnia 11 grudnia 2009r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych składników majątkowych
znajdujących się na wyposażeniu Urzędu Gminy oraz jednostek organizacyjnych gminy

Na podstawie ar1. 26 ustawy z dnia 29 września 7994r. o rachunkowoŚci (Dz.IJ. z
2t009t' Nr l52, poz.I223) oraz $ 21 Instrukcji obiegu i kontroli i archiwizowania dokumentów
_finans_owo-księgowych w Urzędzie Gminy w Stopnicy stanowiącej załącznik do ZarządzeniaNr 1/09 Wójta Gminy Stopnica z dnia 8 stycznia 20O9r. zarządzisię, co następuje:

Zarządza się przeprowadzenie pełnej
1) Utzędzie Gminy w Stopnicy,
2) Jednostkach ochotnic zych StraŻy

$1
inw entary zacj i składników maj ątkowych w:

Pozarnych w:
Bosowicach,
CzyŻowie,
Mietlu,
Smogorzowie,
Stopnicy,
Suchowoli,

3) świetlicach wiejskich w:
CzyŻowie,
Klępiu Dolnym,
Klępiu Gómym,
Suchowoli,
Szczytnikach
Żernikach Dolnych

4) punktach przedszkolnych w: Czyżowie, Klępiu Górnym, Strzałkowie, Mietlu
i Smogorzowie

5) Niepublicznym ZOZ MEDICA w Stopnicy
pr Zez Komi sj ę Inw entary zacyj ną w następuj ąc ym składz i e :

1) Przewodnicząca_ Anna Godowska
2) Z-ca Przewodni czącej * GraŻynaBaran
3) Członek _ ElzbietaŁukasik

oruzzespoły spisowe:
l) Zespół Spisowy w składzie:

Zofia Mar zec - Inspektor
Anna Sobieraj - podinspektor
Katarzyna Sobczak - pomoc administracyjna

dokona spisu z natury środków trwałych o'u" *ypo' uŻania Urzędu Gminy i Niepublic znego
ZOZMEDICA w Stopnicy
2) Zespół spisowy w składzie:

Mariusz Szcześniak - Inspektor
Maria Brońska - Inspektor
Mirosław Rajtar - Inspektor

dokona spisu z natury środków trwałych i wyposazenia:



a) jednostek ochotniczych SttaŻy Pozarnych w: Bosowicach, CzyŻowie, Mietlu,
Smogorzowie, Stopnicy i Suchowoli,

b) świetlic wiejskich w CzyŻowie, Klępiu Dolnym, Klępiu Gómym, Stopnicy,
Suchowoli, Szczytnikach i Zernikach Dolnych,

3) Zespół spisowy w składzie:
Mirosław Siekierski _ Inspektor
Krzysztof Rogala - Inspektor

dokona spisu:
a) środków trwałych i wyposażenia punktów przedszkolnych w: CzyŻowie, Klępiu

Gómym, Strzałkowie, Mietlu i Smogorzowie,
b) gruntów' budowli i budynków,

4) ZespóŁ spisowy w składzie:
Helena Rokita
Katarzyna Jagodzińska

dokona spisu środków trwałych w budowie, Środków pieniężnych na rachunkach bankowych,
należności i zobowtązan oraz druków ścisłego zatachowania,
według stanu na dzień 31 grudnia 2009r.

$2
Inw entary zacj ą naleŻy o bj ąÓ następuj ąc e skł adniki maj ątko we :

1) środki trwałe'
2) środki trwałe w uzywaniu,
3) środki pienięzne,
4) naleŻności i zobowiązania,
5) środki trwałe w budowie,
6) druki ścisłego zarachowania.

s3
1. Składniki majątku należy spisaó na arkuszach spisu znatury.
2. Inwentaryzację środków pienięznych nalezy przeprowadziÓ w drodze spisu z natury

i porównanla z danymi z ksiąg w formie protokołu kontroli kasy.
3. Inwentaryzację należności i zobowlązan naleŻy przeprowadzic w drodzę uzyskania

potwierdzenia sald od kontrahentów.
4. Inwentaryzacje środków trwałych w budowie należy przeprowadzic ptzez porównanie

stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze spisu z natury,
jeŻeli są dostępne oglądowi i spis ich jest mozliwy; pozostałe składniki w drodze
weryfikacji dokumentów z zapisami w księgach.

5. Inwentaryzację druków ścisłego zarachowania przeprowadzic poprzez porownanie stanu
faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze spisu znatury.

s4
Przyjmuje się plan przepIowadzenia inwentaryzacji stanowiący załącznik do zatządzenia.

Przyjmuje się dzien 15 stycznia 20I0r.
inwentaryzacyjną.

$6
Zatządzenie wchodzi w Życte z dnlem podpisania.

ss
jako termin zakonczęnia prac przęz komisję



Plan inwentaryzacji

Rodzaj
inwentary

-zacii

Rodzaj aktywów
objęĘch spisem

Rodzaj czynności
inwentaryzacyjnych

Termin rozpoczęcia
i zakończenia crynności

inwentarvzacvi nvch

Pełna
inwentaryzacja
okręsowa 2

-t

Gotówka w
kasie
Środki trwałe
Wyposazenie w
uą,tkowaniu
Rzeczowe
składniki
majątku ujęte
w ewidencji
ilościowej

Dokonanie spisu z natury

Wycena i ustalęnie wartości
spisanych znatury
składników majątkuoruz
ustalenie rożnic
inwentaryzacyjnych

Ustalenie przyczyn
powstania rożnic
inwentaryzacyjnych

Postawięnie i umołwowanie
wniosków co do sposobu
rozliczenia roŻnic
inwentaryzacyjnych

Ujęcie w księgach
rachunkowych różnic
inwentaryzacyjnych
i rozliczenia inwentaryzacj i

5.

od 17 grudnia2009r.
do 5 stycznia20l0r.

do Ż0 sĘcznia 2010r.


