Załącznik do 

Zarządzenia Nr  51 /08

Wójta Gminy Stopnica 

z dnia 25 września 2008 r. 

Zasady (Polityka ) rachunkowości

 Gminy i Urzędu Gminy w  Stopnicy

realizującego projekt Program Operacyjny Kapitał Ludzki

Ustalenia ogólne

§ 1

Zasady (politykę) rachunkowości opracowano na podstawie:

1)
Ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (tekst jednolity z 2002 r. Dz.U. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.).

2)
Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2005 r. Dz.U. Nr 249, poz. 2103 z późn. zm.).

3)
Ustawy z dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych (Dz.U. Nr 95, poz. 1101 z późn. zm.).

4)
Rozporządzenia  Ministra Finansów z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2006r. Nr 115, poz.781 z późn. zm.).

5)
Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetów państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.).

6) Ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. Nr 203, poz. 1966)

§ 2

Ilekroć w niniejszej polityce rachunkowości jest mowa o: 

–
budżecie jednostki – oznacza to budżet gminy i urzędu gminy,

–
kierowniku jednostki – oznacza to wójta gminy,

–
księgowym – oznacza to skarbnika gminy.

Ustalenia szczegółowe

§ 3

1. Ewidencja księgowa w jednostce prowadzona jest techniką komputerową:

System ten zapewnia kompleksową obsługę w zakresie rachunkowości jednostki prowadzącej tzw. pełną księgowość umożliwiając m.in.:

–
przeglądanie i drukowanie obrotów na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

–
przeglądanie i drukowanie stanów kont w danym okresie – w ujęciu analitycznym lub syntetycznym,

–
prowadzenie kartoteki planów finansowych z możliwością sporządzania wykazów zawierających stopień wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

2. Ewidencja  operacji gospodarczych związanych z realizacją projektu jest wyodrębniona z ewidencji Gminy i Urzędu Gminy. Do ewidencji operacji gospodarczych związanych z realizacją projektu służy plan kont, który zamieszczony jest w dalszej części opracowania. Gmina prowadzi jeden rachunek bankowy do ewidencji dochodów i wydatków z funduszy pomocowych. Dokumenty stwierdzające zaistnienie operacji z tego tytułu przechowywane są w odrębnych segregatorach. 

Konta analityczne zapewniają m.in.:

–
ujęcie operacji gospodarczych wg działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej z czwartą cyfrą 8,

–
ujęcie operacji gospodarczych zgodnie z harmonogramem podzielone na zadania,

–
dostarczenie niezbędnych danych dla obowiązującej sprawozdawczości,

–
niezbędne dane dla sporządzenia sprawozdania finansowego wraz z załącznikami.

§ 4

1. Podstawą zapisów księgowych jest oryginał dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza się uznanie za taką podstawę również „polecenie księgowania”. Dekretowanie dokumentów oraz sprawdzanie pod względem formalnym i rachunkowym związanych z realizacją projektu „Kapitał Ludzki” dokonuje się na bieżąco. Sprawdzenia pod względem merytorycznym dokonują pracownicy  Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska zajmujący się realizacją powyższego projektu. Korekty ujawnionych błędów w dowodach księgowych  dokonuje się w sposób określony w ustawie o rachunkowości z dnia 29 września 1994r.( tekst jednolity: Dz. U. z 2003r. Nr 60, poz. 535 z póź. zm. ) i zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów  z dnia 25 maja 2005r. (Dz. U. z  2005r. Nr 95, poz. 798 z póź. zm). 

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. 

3. Księgi rachunkowe składają się z  kont księgi głównej (syntetyka) i kont pomocniczych (analityka)
4. Szczegółowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. 

5. System komputerowy ewidencji księgowej spełnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości i został wprowadzony do stosowania załącznikiem Nr  3. 

6. Opisy przeznaczenia każdego programu, sposobu jego działania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte są w instrukcjach dostarczonych przez dostawcę. Zasady archiwizowania i ochrony danych, zawarte są w programach. 

§ 5
1. Dla potrzeb powyższego projektu wyodrębniono rachunek bankowy, na który będą wpływać dotacje rozwojowe i z którego realizowane będą wydatki służące temu projektowi.
2.Ewidencji księgowej podlegają wszystkie udokumentowane wydatki objęte projektem budżetu na lata 2008-2010. Wkład własny ewidencjonuje się w rozdziale 75023 – urzędy gmin, w paragrafach z czwartą cyfrą „9”.

§ 6

1. Środki trwałe o wartości nie przekraczającej 3 500,00zł , których okres użytkowania nie przekracza 1 roku ewidencjonuje się w księdze inwentarzowej  w systemie komputerowym. Umarzane są one w 100 % ich wartości w dacie przyjęcia do używania.

Księgi rachunkowe

§ 7

1.  Otwieranie i zamykanie ksiąg rachunkowych.
Księgi rachunkowe otwiera się na dzień rozpoczęcia działalności, na początek każdego następnego roku obrotowego.  Prowadząc rachunkowość przy użyciu komputera bilans zamknięcia zostaje automatycznie przeniesiony na bilans otwarcia.

1) 
przeniesienie takie musi być udokumentowane wydrukiem zawierającym zestawienie obrotów i sald bilansu otwarcia, które jednocześnie spełnia rolę sprawdzianu poprawności, ciągłości i kompletności zapisów obrotów i sald bilansu zamknięcia z zestawieniem obrotów i sald bilansu otwarcia,

2) 
rozpoczęcie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest możliwe pod warunkiem:

–
wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczególne konta,

–
wprowadzenia obrotów kont bilansowych i wynikowych za okres od początku roku do dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotów rocznych),

–
uzgodnienia zestawień obrotów i sald prowadzonych ręcznie z zapisami zestawienia obrotów i sald wprowadzonych do komputera za  okres od początku roku, do dnia przejścia na ewidencję komputerową.

§ 8

1.Określenie roku obrotowego i okresów sprawozdawczych.

      1) Księgi rachunkowe prowadzi się w siedzibie gminy w Stopnicy przy ul. Kościuszki 2. Rokiem      obrotowym jest rok kalendarzowy. Zapisów dokonuje się w języku polskim i w walucie polskiej.

      Ostateczne zamknięcie i otwarcie ksiąg rachunkowych  jednostki powinno nastąpić do dnia 30 kwietnia roku następnego, a w jednostkach, których sprawozdanie podlega zatwierdzeniu, w ciągu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Sprawozdania finansowe obejmują:

     - bilans,   

     - rachunek zysków i strat, (wariant porównawczy),

     - zestawienie zmian w funduszu,

       i  sporządzane są na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych (dzień bilansowy) tj. na  dzień 31 grudnia.

Bilanse sporządza się dla:

–
urzędu gminy  (jednostka budżetowa),

     Sprawozdania budżetowe sporządza się zgodnie z rozporządzeniem w sprawie sprawozdawczości budżetowej. Okresem sprawozdawczym jest miesiąc. Sprawozdania budżetowe sporządza się w terminach i na zasadach określonych w  rozporządzeniu ministra finansów ( Dz. U. z 2006r.  Nr 115, poz.781 z póź. zm. ).

§ 9

1. Wycena aktywów i pasywów.

1)
środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztów wytworzenia lub wartości przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz z tytułu trwałej utraty wartości,

2)
rzeczowe składniki majątku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztów wytworzenia nie wyższych od cen ich sprzedaży netto na dzień bilansowy,

7)
należności i udzielone pożyczki – w kwocie wymagającej zapłaty, z zachowaniem ostrożności,

8)
zobowiązania – w kwocie wymagającej zapłaty lub wg wartości godziwej,

 9)
kapitały (fundusze) własne oraz pozostałe aktywa i pasywa wg wartości nominalnej.

§ 10

1. Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych.
1) Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi określony został w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 26 lipca 2006r.( z późniejszymi zmianami)., w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych.  Może być on ograniczony jedynie o konta służące do księgowania operacji gospodarczych, nie występujących w jednostce lub uzupełniony o konta niezbędne, zgodne co do treści ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi  z  wykazu kont. Księgi rachunkowe prowadzi się w oparciu o plan kont dla  Gminy i Urzędu Gminy.

§ 11

1. Wykaz ksiąg rachunkowych.

1) Urząd gminy  w Stopnicy prowadzi księgi rachunkowe w siedzibie jednostki według własnego systemu komputerowego. 

2) Księgi rachunkowe obejmują:

a)
dziennik/lub dzienniki – (wymienić dzienniki cząstkowe),

b)
konta księgi głównej (ewidencja syntetyczna), w której obowiązuje ujęcie każdej operacji zgodnie z zasadą podwójnego zapisu,

c)
konta ksiąg pomocniczych (ewidencji analitycznej), 

d)
zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej oraz zestawienie kont ksiąg pomocniczych.

3) Księgi rachunkowe powinny być: 

a)
trwale oznaczone nazwą jednostki,

b) wyraźnie oznaczone co do roku obrotowego,
 

c)
przechowywane starannie w ustalonej kolejności.

4) Zapisy w księgach rachunkowych prowadzi się w języku polskim i w walucie polskiej, powinny być dokonywane w sposób trwały tzn. przy użyciu komputera, bez pozostawienia miejsc pozwalających na późniejsze dopiski lub zmiany.

5)Wydruki komputerowe powinny składać się z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz być sumowane na kolejnych stronach w sposób ciągły w roku obrotowym i oznaczone nazwą programu. 

6) Zapisy księgowe powinny zawierać co najmniej:

a)
datę dokonania operacji,

b)
określenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu księgowego, stanowiącego podstawę zapisu księgowego oraz jego datę, jeżeli różni się ona od daty dokonania operacji, zrozumiały tekst, skrót lub kod opisu operacji, z tym że stosowanie skrótów lub kodów uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objaśnienia ich treści,

c)zapisy systematyczne dokonywane w księgach rachunkowych muszą być powiązane z zapisami chronologicznymi, w sposób wynikający ze stosowanej techniki prowadzenia ksiąg rachunkowych, 

d)
zapisy w dziennikach dokonywane są w porządku chronologicznym, dzień po dniu sukcesywnie. Zbiór danych z dziennika jest sprawdzianem kompletności ujęcia w księgach rachunkowych zdarzeń gospodarczych w poszczególnych miesiącach i w całym roku obrotowym.

7) Dziennik powinien zawierać:

a)
kolejną numerację dziennika,

b)
obroty dziennika miesięcznie oraz narastająco w miesiącach i w roku obrotowym. Jeżeli prowadzonych jest kilka dzienników, wówczas należy sporządzić zestawienie zawierające obroty poszczególnych dzienników oraz ich łączne obroty miesięczne i narastające.

8) Zbiór danych kont księgi głównej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbiór zapisów w porządku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zakładowym planie kont. Zapisy na kontach księgi głównej winny być uprzednio lub równolegle dokonane w zapisach w dzienniku zgodnie z zasadą podwójnego zapisu. Zbiór danych kont księgi głównej uzgadnia się z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny być zgodne z obrotami dziennika. 

Zestawienie obrotów i sald księgi głównej sporządzane są nie później niż do 15 dnia następnego miesiąca za ostatni miesiąc roku obrotowego – nie później niż do 85 dnia po dniu bilansu.

§ 12

1. Konta ksiąg pomocniczych.

1)
Konta ksiąg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny być prowadzone co najmniej dla:

a)
środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisów umorzeniowych, których ewidencja prowadzona jest w księdze inwentarzowej,

b)
rozrachunków z kontrahentami,

c)
rozrachunków z pracownikami,

d)
kosztów, dochodów i innych istotnych dla jednostki składników majątku.

Sumy sald kont pomocniczych winny być zgodne z saldami właściwych kont księgi głównej.

2) Konta ksiąg pomocniczych, służące uszczegółowieniu i uzupełnieniu zapisów księgi głównej, prowadzi się w porządku chronologicznym, jako wyodrębnione zbiory danych w ramach kont księgi głównej, wówczas suma sald początkowych i obrotów na kontach ksiąg pomocniczych stanowi saldo początkowe i obroty odpowiedniego konta księgi głównej.

3) Przy prowadzeniu księgi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny być:

a)
trwale oznakowane nazwą jednostki, której dotyczą i zrozumiałą nazwą danego rodzaju księgi rachunkowej,

b)
wyraźnie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiąca i daty sporządzenia,

c)
powinny mieć automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej. 

§ 13

1. Zapisy w księgach powinny być wydrukowane lub przeniesione na inny nośnik danych, a na koniec każdego miesiąca sporządzone wydruki:

1)
zbiorów dziennika, które powinny zawierać:

–
sumę obrotów za miesiąc oraz narastająco od początku roku, 

–
kolejną numerację stron i poszczególnych pozycji, 

–
miesiąc, którego operacje dotyczą i datę sporządzenia wydruku,

2)
zestawienie obrotów dziennych cząstkowych, zawierające oznaczenie każdego dziennika, kolejną numerację stron, sumę obrotów za miesiąc i narastająco od początku roku,

3)
zestawienie obrotów i sald sporządzone na podstawie zbiorów danych kont księgi głównej, które powinno zawierać:

–
symbole lub nazwy poszczególnych kont,

–
salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych i sumę sald,

–
obroty Wn i Ma miesięczne oraz sumę obrotów,

–
obroty Wn i Ma narastająco od początku roku obrotowego oraz ich sumę,

–
salda kont na koniec miesiąca i łączną sumę sald.

2. Obroty ww. zestawienia (narastająco od początku roku), powinny być zgodne z narastającymi od początku roku obrotowego obrotami dziennika:

1)
nie rzadziej niż na koniec roku obrotowego należy sporządzić wydruki:

–
kont księgi głównej (ewidencji syntetycznej),

–
kont ksiąg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

2)
na dzień zamknięcia ksiąg należy sporządzić zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych, zawierających obok danych wymienionych wyżej, również:

–
symbole lub nazwy kont pomocniczych,

–
symbole lub nazwy konta księgi głównej (ewidencji syntetycznej), której dotyczą poszczególne konta ksiąg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

–
salda kont oraz ich łączne sumy.

Na dzień inwentaryzacji sporządza się zestawienia sald inwentaryzowanej grupy składników.

Postanowienia końcowe

§ 14

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego następuje wyłącznie „ręcznie” i również w tym przypadku należy sporządzić wydruk zestawienia obrotów i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawności ciągłości i kompletności zapisów z zestawieniem obrotów i sald bilansu zamknięcia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na początku roku następnego, sald kont figurujących na koniec roku obrotowego pod warunkiem, że jest możliwość stwierdzenia źródła pochodzenia zapisów pierwotnych z roku ubiegłego, a obowiązujący program zapewnia sprawdzenie prawidłowości przetwarzania danych i kompletności zapisów.

3. Obowiązujące wydruki powinny zawierać zestawienie obrotów i sald bilansu otwarcia, które jednocześnie spełnia rolę sprawdzianu poprawności ciągłości i kompletności zapisów obrotów i sald bilansu zamknięcia z zestawieniem obrotów sald bilansu otwarcia.

§ 15

Główny księgowy jednostki zobowiązany jest do prowadzenia i bieżącego aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planów kont syntetycznych. 

Plan Kont do ewidencji projektu PROGRAM OPERACYJNY KAPITAŁ LUDZKI

Konto 133 - „Rachunek budżetu” 

Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych rachunkach budżetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane są wyłącznie na podstawie wyciągów bankowych i muszą być zgodne z zapisami w księgowości banku.
Na  stronie Wn ewidencjonuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek budżetu w korespondencji z kontem 901 w odpowiedniej klasyfikacji budżetowej.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku budżetu na realizacje wydatków w korespondencji z kontem 223/1 oraz lokaty dokonywane ze środków rachunku budżetu jak również środki na nie wygasające wydatki. Na koniec roku  i każdego kwartału sprawozdaniem  Rb-28S dokonuje się przeksięgowań na konto Wn 902 i Ma 233/1 
Z rachunku budżetu realizowane są wydatki własne urzędu. Zapisowi Wn 223/1 Ma 133 w ewidencji budżetu towarzyszą zapisy równoległe w ewidencji urzędu jako jednostki budżetowej.

Konto 130  – „Rachunki bieżące jednostek budżetowych”

 Urząd Gminy jako jednostka realizująca zadanie nie posiada konta 130. Kasowe wykonanie dochodów i wydatków budżetowych znajduje odzwierciedlenie w ewidencji budżetu danej jednostki samorządu terytorialnego, zaś zapisy równoległe do operacji kasowych ujęte na koncie 130 mają charakter memoriałowy.
Na stronie Wn konta ujmuje się wpływ środków budżetowych na realizację wydatków w korespondencji z kontem 223/2.
Na stronie Ma konta ujmuje się realizowane wydatki w korespondencji z kontami zespołu 0.1,2,4,7 i 8. Sprawozdaniem kwartalnym Rb-28S dokonuje się przeksięgowania zrealizowanych wydatków zapisami Wn 223/2, Ma 800.
Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności jednostek budżetowych zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221.Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów.

Konto 223/1 – „Rozliczenie wydatków budżetowych” (organ)
Konto 223/1 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych. Zapisy na tym koncie posiadają charakter memoriałowy gdyż nie ma fizycznego przekazania środków na realizację zadania. Na koniec okresu sprawozdawczego (kwartalnego lub rocznego) dokonuje się przeksięgowania sprawozdaniem Rb-28S  w korespondencji ze stroną Wn konta 902.
Konto 223/2 – „Rozliczenie wydatków budżetowych” (w jednostce)

Konto 223/2 służy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową wydatków budżetowych.

Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie wydatków jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. 

Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przelanych na ich rachunki środków budżetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków budżetowych. 

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek budżetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych. 

      Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami”

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami tj. podatków dochodowych od osób fizycznych.

Na stronnie Wn 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma zobowiązania wobec budżetu. 

Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 służy do ewidencji innych niż z budżetami rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta powinna umożliwić ustalenie stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia.

Saldo po Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań.

Konto 231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych do wynagrodzeń ( praca na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło i agencyjnej).

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania z tytułu wynagrodzeń , a na stronie Ma – wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń na ROR, wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń, potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika, świadczenia rzeczowe zaliczane do wynagrodzeń.

Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia.

Na stronie Wn ujmuje się:

- wypłacone zaliczki,

- należności od pracowników z tytułu pożyczek z ZFŚS, z tytułu niedoborów i szkód i z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych, a także zapłacone zobowiązania wobec pracowników.

Na stronie Ma ujmuje się wpływy należności od pracowników, wydatki wyłożone przez pracowników na rzecz jednostki, rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych. W ewidencji szczegółowej konto 234 prowadzi się dla każdego pracownika oddzielnie. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki”

Służy do ewidencji  krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234.


Konto 240 może być również używane do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko i długoterminowych należności funduszy celowych. 

Na stronie Wn ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.

Konto może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań.

Konto 400 – „Koszty według rodzajów”

Zapisów na stronie Wn na tym koncie dokonuje się w korespondencji ze stroną Ma konta 137/2 i są to poniesione koszty ze środków funduszy pomocowych. Wydatki ze środków funduszy pomocowych ujmowane są zgodnie z klasyfikacją budżetową w paragrafach z czwartą cyfrą 8, a środki własne ( wkład własny) z czwartą cyfrą 9.

Na koniec roku saldo przenosi się na stronę Wn konta 860.

 Konto 750 – „Przychody i koszty finansowe”
Służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji finansowych i kosztów operacji finansowych. Na stronie Wn ujmuje się odpisy przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji finansowych.

Na stronie Wn ujmuje się odpisy przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz koszty operacji finansowych, a w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji, papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma ewidencjonuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz kwoty należne z tytułu operacji finansowych, a w szczególności przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, odsetki za zwłokę w zapłacie należności.

Ewidencja szczegółowa do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa prowadzone jest według zasad rachunkowości podatkowej , natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzanych przez te organy.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda, dochody przenosi się na konto Ma 860, natomiast koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860.

Konto 800 – „Fundusz jednostki”
Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki, który stanowi równowartość ujętych w ewidencji składników majątku trwałego i obrotowego jednostki, umorzenia środków trwałych za rok bieżący, wyniku finansowego za rok ubiegły. Na koniec roku konto wykazuje saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

      Konto 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
Służy do bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec roku, wyniku finansowego. W końcu roku ujmuje się na nim sumę: poniesionych w roku obrotowym kosztów, dotacji przekazanych na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilansujących oddziałów oraz na inwestycje w zakładach budżetowych i środkach specjalnych, kosztów operacji finansowych, obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego, uzyskanych przychodów finansowych, pozostałych przychodów oraz przeksięgowanie wyniku finansowego za rok ubiegły.

 Konto 901 – „„Dochody budżetu”
Konto 901 służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu. 

Na stronie Wn konta 901 ujmuje się, przeniesione w końcu roku, sumy osiągniętych dochodów budżetu na konto 960. 

Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu: 

1)
na podstawie finansowych sprawozdań jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 222, 

2)
na podstawie sprawozdań innych organów, w korespondencji z kontem 224, 

3)
inne dochody budżetowe, w szczególności subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133, 

4)
z tytułu rozrachunków z innymi budżetami za dany rok budżetowy, w korespondencji z kontem 224, 

5)
własne, w korespondencji z kontem 133. 

Ewidencja szczegółowa do konta 901 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych dochodów budżetu według podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961. 

     Konto 902 – „Wydatki budżetu”
Konto 902 służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budżetu. 

Na stronie Wn konta 902 ujmuje się wydatki: 

1)
jednostek budżetowych na podstawie ich sprawozdań finansowych, w korespondencji z kontem 223, 

2)
z tytułu rozrachunków z innymi budżetami, w korespondencji z kontem 224, 

3)
własne, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych wydatków budżetowych na konto 960. 

Ewidencja szczegółowa do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji. 

Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu za dany rok. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961.

Konta pozabilansowe

      Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budżetowych”   

 Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych urzędu jednostki samorządu terytorialnego.

Na stronie Wn ujmuje się plan finansowy oraz jego korekty.

Na stronie Ma ujmuje się równowartość zrealizowanych wydatków, wartość planu niewygasających wydatków do realizacji w roku następnym. Wartość planu niezrealizowanego i wygasłego

 Ewidencję szczegółową do konta 980 należy prowadzić w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych.

 Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

     Konto 981 – „Plan finansowy niewygasających wydatków”

Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych urzędów.

Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku.

     Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego”

Służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych, ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.

Na stronie Wn ujmuje się równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym, równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.

Na stronie Ma ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym. Ewidencję prowadzi się  według podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

    Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”
Służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na stronie Wn ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym.

Na stronie Ma ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.
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