Zarzadzenie Nr 36/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 23 marca 2015 roku

W sprawie reguléminu udzielania zaméwien publicznych wartosci powyzej
30 000 euro, organizacji, skiadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw
czionkéw komisji przetargowej w Urzedzie Miasta i Gminy.

Na podstawie art. 21 ust.1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zambwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013.907 z pdzniejszymi zmianami )
zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1

Ustala sie regulamin udzielania zaméwien publicznych wartosci powyzej 30 000
euro oraz organizacje, skiad, tryb pracy i zakres obowigzkéw cztonkdéw komisji
przetargowej dla przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego w Urzedzie Miasta i Gminy.

§2
1. Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, wykonywanie ustug i robot
budowlanych jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkéw, ktore zostaty ujete w
uchwale budzetowe; .

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadow,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych
celow;
2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§ 3.
1. Decyzja o uruchomieniu wiasciwej procedury w celu udzielenia zamoéwienia
publicznego na dostawy, roboty budowlane i ustugi nalezy do Burmistrza Miasta i
Gminy .
2. Burmistrz Miasta i Gminy podejmuje decyzje, o ktérej mowa w ust. 1 w formie
dyspozycji ,

§ 4.
1. Pracownik wfasciwy merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamowienia na
dostawy, ustugi lub roboty sporzadzi dokumentacje w formie pisemnej, ktora
zawiera¢ bedzie:
- okre$lenie przedmiotu zamowienia,
-dane niezbedne do ustalenia wiasciwej procedury dokonania zamoéwienia, a w
szczegblnosci przewidywany koszt,




-propozycje trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
-jesli zachodzi potrzeba ,propozycje listy wykonawcdw, do ktérych mogtoby byé
skierowane zaproszenie, wraz z podaniem kryteriow kwalifikacji na liste,

2.Przygotowana dokumentacja winna by¢ podpisana przez opracowujacego, ktory
odpowiada za jej przygotowanie i przekazana inspektorowi ds. zamowienh
publicznych,

3. Inspektor ds. zaméwien publicznych lub inna osoba wskazana przez Kierownika
Zamawiajgcego przygotuje:

-projekt ogtoszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

-projekt specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia ze wszystkimi zatacznikami , z
projektem umowy wigcznie.

4. Zatwierdzenie dokumentéow okreSlonych w ust. 3 przez Burmistrza stanowi
podstawe do rozpoczecia postepowania w sprawie udzielenia  zamodwienia
publicznego poprzez odpowiednio skierowanie ogtoszenia, zaproszenia do sktadania
ofert lub negocjacji oraz wydania wykonawcom odpowiednich dokumentow
wymienionych w ust. 3, wedtug zasad okreslonych przepisami ustawy

§ 5.

1.Dalsze postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego o warto$ci powyzej
30 000 euro bedzie prowadzone wytacznie komisyjnie.

2. Komisja przetargowa nie ma charakteru statego, a bedzie powotywana
zarzadzeniem Wojta kazdorazowo do przeprowadzenia okreslonych postgpowan .

3. W przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zitotych
rownowartosci kwoty 207.000 euro dla dostaw i ustug i 5 186 000 euro dla robét
budowlanych, komisja przetargowa powotywana jest w skfadzie co najmniej
trzyosobowym.

4. W przypadku zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowartosé kwoty 207.000 euro dla dostaw i ustug i 5 186 000 euro dla robot
budowlanych, komisja przetargowa powolywana jest w sktadzie co najmniej
piecioosobowym.

5. Dla skutecznosci czynno$ci podejmowanych przez komisje wymagana jest
obecno$é co najmniej potowy jej cztonkéw, z wyjatkiem otwarcia ofert.

§6

1.Powotujac komisje przetargowa Burmistrz wskazuje przewodniczacego komisji
przetargowej. Sekretarzem komisji przetargowej jest inspektor ds. zamoéwien
publicznych lub inna osoba wskazana przez Kierownika Zamawiajgcego

2. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, na posiedzeniu
komisji z wyjatkiem otwarcia ofert, czynnosci zastrzezone dla przewodniczgcego

wykonuije sekretarz,




3.Wyznaczanie os6b do skiadu komisji przetargowej nastepuje w szczegdblnosci z
uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia.

4. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu
zwykia wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gltoséw ,za” i ,przeciw”,
rozstrzyga gtos przewodniczgcego.

5. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych wiedzy specjalistycznej
zwigzanej z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
wnioskuje do Burmistrza o powotfanie bieglych (rzeczoznawcéw). Przedktadany
wniosek ze wskazaniem biegtego (rzeczoznawcy) musi zawieraé¢ uzasadnienie.

6. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie
zamoéwienia publicznego.

7.Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu, komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych ( tekst
jednolity Dz.U.2013.907 z pdézn. zm.)., zwanej dalej ,ustawg’ oraz przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie.

§7

1. Pracg komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegélnosci:
-wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

-podziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowe;j,

-nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

-odebranie od cztonkéw komisji oraz innych osdb wykonujacych czynnosci zwigzane
z postepowaniem o zamdwienie publiczne o$wiadczen o ktérych mowa w §8 ust.3.

2.Sekretarz komisji przetargowej w szczegdlnosci dokumentuje prace komisji
przetargowej w formie protokotu postepowania oraz zapewnia forme pisemng
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wedtug wymagan okreslonych
przepisami ustawy.

§8

1.Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajgcych sie lub
zamierzajgcych sie ubiegaé o zamoéwienie publiczne, sktadajg pisemne
o$wiadczenie, ze nie podlegajg wytaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, o treéci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy, z
uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2.W przypadku ujawnienia sie¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wytgczy€ sie z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym
na piémie przewodniczacego komisji przetargowej.




3.Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢ Burmistrza o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez w przypadku nie wywigzywania sie
przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami ustawy
oraz postanowieniami zarzadzenia.

4.Burmistrz odwotujac cztonka komisji przetargowej moze wskazaé do sktadu komisji
przetargowej nowa osobe.

5.Komisja po dokonaniu analizy ztozonych ofert przygotowuje propozycje wyboru
oferty najkorzystniejszej badz wystepuje © uniewaznienie postepowania w
przypadkach okres$lonych w ustawie, oraz przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania
oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotania. Tak przygotowang
dokumentacje przedktada Burmistrzowi do akceptaciji.

§9

1.Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okre$lone w ustawie.

2.Kazde prowadzone postepowanie musi byé wpisane do rejestru zamdwien
publicznych, ktéry znajdowat sie bedzie w sekretariacie Urzedu .

3.W sprawach nie uregulowanych zarzgdzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
prawo zamowien publicznych.

§ 10
Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2014 Woéjta Gminy Stopnica z dnia 16 kwietnia 2014
roku w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych warto$ci powyzej

30 000 euro, organizacji, skfadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw czionkéw
komisji przetargowej w Urzedzie Gminy.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 23 marca 2015 roku.




