ZARZADZENIE NR 98/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STOPNICA

z dnia 29 grudnia 2016 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2016 w Urzedzie Miasta i Gminy
Stopnica

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (G.t.Dz. U.
z 2016 r., poz. 1047) oraz Instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji
majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Stopnica”,
stanowigcej zalgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 10/2015 Wojta Gminy Stopnica z dnia 19 stycznia
2015 r. w sprawie przepiséw wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowg Gminy
Stopnica zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica wedtug stanu
na dziefi 31 grudnia 2016 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia.

§2
1. Spisem z natury nalezy objaé:

1) druki Scistego zarachowania (kwitariusze przychodowe K-103, bloki oplaty targowej,

arkusze spisu z natury),

2) zapasy materialowe zgromadzone w magazynku podrecznym Referatu Gospodarki

Komunalnej oraz Referatu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska.
2. Drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow nalezy zinwentaryzowac:

— aktywa i pasywa nie objete spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. grunty stanowigce
mienie komunalne i srodki trwate trudno dostepne ogladowi (np. budowle podziemne,
instalacje itp.),

— srodki trwate w budowie, kt6rych spis z natury jest niemozliwy,

— warto$ci niematerialne i prawne. ‘

3. Inwentaryzacji pozostatych $rodkéw trwatych pedlegajacych tylko ewidencji ilosciowe;j

(niepodlegajacych wycenie) nalezy dokonaé poprzez stwierdzenie zgodnosci Iub

niezgodnosci stanu faktycznego ze spisem inwentarzowym na dzien 31 grudnia 2016 r.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujgcym
skladzie:
1) Anna Godowska - Przewodniczaca
2) Grazyna Baran — czlonek
3) Maria Brofiska - czlonek
oraz zespoly spisowe:
1. Zespot spisowy Nr 1 w skladzie:

1) Izabela Nycz - Przewodniczaca

2) Marta Kapusta - cztonek

3) Joanna JagieHto - cztonek
dokona spisu z natury zapaséw materiatowych zgromadzonych w magazynku podrecznym
Referatu Gospodarki Komunalnej oraz Referatu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony
Srodowiska.
2. Zespot spisowy Nr 2 w skladzie:




1) Anna Sobiegraj - Przewodniczaca

2) Elzbieta Lukasik - cztonek

3) Anna Nawrot - cztonek
dokona spisu z natury drukéw $cislego zarachowania (kwitariusze przychodowe K-103, bloki
oplaty targowej, arkusze spisu z natury).
3. Zespot spisowy Nr 3 w skladzie:

1) Zofia Marzec - Przewodniczaca

2) Grazyna Grabowska - czlonek

3) Monika Durnas - czlonek
dokona inwentaryzacji pozostatych $rodkéw trwatych podlegajacych tylko ewidencji ilosciowej
poprzez stwierdzenie zgodnosci lub niezgodnosci stanu faktycznego ze spisem inwentarzowym
na dzien 31 grudnia 2016 r.

§4
Poréwnania danych zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z
dokumentéw, czyli w drodze weryfikacji sald dokonajg, w uzgodnieniu z pracownikami
merytorycznymi:
1) Renata Wozniak - Zastepca Skarbnika Gminy z:
a) Mirostawem Siekierskim - Inspektorem ds. budowy drog, gospodarki
nieruchomosciami i gospodarki komunalnej,
b) Marta Kapustg — p.o. kierownika Referatu Gospodarki Komunalne;j,
w zakresie gruntéw stanowigcych mienie komunalne i érodkéw trwalych do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje itp.)
¢) Mariuszem Szczesniakiem — Inspektorem ds. obronnych i informatycznych,
w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych,
2) Wiestawa Lukasik — Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, z Krzysztofem Rogalg -
Kierownikiem Referatu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska, w
zakresie Srodk6éw trwatych w budowie, ktérych spis z natury jest niemozliwy.

§5
Przyjmuje si¢ dzien 15 stycznia 2016 r. jako termin zakoniczenia prac przez komisje
inwentaryzacyjna.

§6

Zobowiazuje si¢ komisje inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osé6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego jednostki
w terminie pigciu dni po zakorficzeniu spisu.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi
Gminy.

§8
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BU TRZ

\Zs/zafz Zych
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