ZARZADZENIE Nr 104/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STOPNICA

z dnia 13 grudnia 2017 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych gminy Stopnica
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
G- t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.) oraz sInstrukcji w sprawie gospodarki majqtkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy Stopnica”, stanowigcej zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 10/2015 Burmistrza Miasta i
Gminy Stopnica z dnia 19 stycznia 2015 r. w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa Gminy Stopnica zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych gminy Stopnica

wedlug stanu na dziefi 31 grudnia 2017 roku w:

1) Urzgdzie Miasta i Gminy Stopnica,

2) Gminnym Centrum Kultury w Stopnicy oraz $wietlicach wiejskich w: Biatoborzu,
Czyzowie, Jastrzgbcu, Klepiu Dolnym, Klgpiu Gornym, Kucharach, Mietlu, Skrobaczowie,
Smogorzowie, Stopnicy, Strzatkowie, Suchowoli, Szczytnikach, Topoli, Zernikach Dolnych
a takze place zabaw, sifownie zewnetrzne, boiska i altany,

3) Niepublicznym ZOZ MEDICA w Stopnicy,

4) Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych w: Bosowicach, Stopnicy, Suchowoli,
Czyzowie, Mietlu, Smogorzowie.

§2
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisje¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Mirostaw Rajtar - Przewodniczacy Komisji
2) Zofia Marzec — cztonek Komisji
3) Grazyna Baran — czlonek Komisji
2. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ 6 zespotéw spisowych w 3-osobowych
nastepujacych sktadach:

Zespol Spisowy Nr 1 w skladzie:
1) Anna Sobiegraj — przewodniczgca zespotu
2) Grazyna Grabowska — cztonek zespotu
3) Monika Durnas — cztonek zespotu
dokona spisu z natury:
a) Srodkéw trwatych i wyposazania Urzedu Miasta i Gminy Stopnica,
b) spisu z natury $rodkéw trwatych i wyposazania stanowigcych wlasno$¢ gminy
uzytkowanych przez Niepubliczny ZOZ MEDICA w Stopnicy,

Zespol spisowy Nr 2 w skladzie:
1) Justyna Wach-Rajtar — Przewodniczaca zespolu
2) Justyna Kope¢ — czlonek zespotu
3) Zaneta Stolarska — cztonek zespotu




dokona spisu z natury $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych (wyposazenia),
stanowigcych wlasno$¢ gminy uzyczonych Gminnemu Centrum Kultury w Stopnicy, w tym:
swietlic wiejskich, placéw zabaw, sitowni zewnetrznych, altan i boisk.

Zespol spisowy Nr 3 w skladzie:
1) Mariusz Szczesniak — przewodniczacy zespotu
2) Mirostaw Siekierski — cztonek zespotu
3) Przemystaw Kaczmarczyk — cztonek zespotu
dokona spisu z natury:
a) Srodkéw trwatych i wyposazenia stanowiacego wlasnosé gminy, przekazanych jednostkom
Ochotniczych Strazy Pozarnych w: Bosowicach, Czyzowie, Mietlu, Smogorzowie, Stopnicy
i Suchowoli,
b) obcych srodkéw trwatych i wyposazenia.

Zespo!l spisowy Nr 4 w skladzie:

1) Elzbieta Lukasik — przewodniczaca zespotu

2) Anna Nawrot — czlonek zespotu

3) Maria Broriska — cztonek zespotu
dokona spisu z natury drukéw $cistego zarachowania (kwitariusze przychodowe K-103, bloki
optlaty targowej, arkusze spisu z natury),

Zespol spisowy Nr 5 w skladzie:
1) Izabela Nycz - przewodniczaca zespotu
2) Monika Wrébel — cztonek zespohu
3) Krzysztof Rogala - czlonek zespotu
“dokona spisu z natury:
a) zapasow materiatdw zgromadzonych w magazynku podrecznym wodno-kanalizacyjnym
objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa,
b) wiat przystankowych,
¢) przepustow i kregéw betonowych.

Zespol spisowy Nr 6 w skladzie:

1) Marta Kapusta — przewodniczgcy zespotu

2) Mirostaw Siekierski — cztonek zespotu

3) Malgorzata Szumilas — cztonek zespotu
dokona spisu z natury $rodkéw trwatych i wyposazania w Referacie Gospodarki Komunalnej
(pojazdy samochodowe, maszyny i urzadzenia, narzedzia, wyposazenie).

§3

Poréwnania danych zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajagcymi z
dokumentéw, czyli w drodze weryfikacji sald dokonajg, w uzgodnieniu z pracownikami
merytorycznymi:
1) Renata Wozniak - Zastepca Skarbnika Gminy oraz:

a) Mirostaw Siekierski — Inspektor ds. budownictwa drég, gospodarki nieruchomosciami i

gospodarki komunalnej,

b) Marta Kapusta — p.o. kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej,
w zakresie gruntéw stanowigcych mienie komunalne i $rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje itp.),

¢) Mariusz Szczesniak — Inspektor ds. obronnych i informatycznych,
w zakresie warto$ci niematerialnych i prawnych oraz weryfikacji obcych srodkéw trwatych,




2) Wiestawa Lukasik - Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i Krzysztof Rogala - Kierownik
Referatu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska,
w zakresie srodkow trwatych w budowie, ktorych spis z natury jest niemozliwy.

§ 4

Przyjmuje si¢ plan przeprowadzenia inwentaryzacji stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§5

Zobowigzuje si¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania oglnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy Stopnica”

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
niezwlocznie po zakofczeniu spisu.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej i
Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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