Zarzadzenie Nr 33/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 26 stycznia 2018 r.

w sprawie zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
i celowej z budzetu Gminy Stopnica dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 22017 r. poz. 1875 ze zm.), art. 68, art. 126 oraz art. 247 ust. 2 ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077.), zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1

1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Stopnica dla samorzadowych instytucji kultury, ktérych organizatorem jest
Gmina Stopnica, w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala sie¢ wzor wniosku o przekazanie dotacji podmiotowej , stanowigcy zaltacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Ustala si¢ wz6r umowy dotacji celowej, stanowigcy zatgcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Ustala si¢ wzor wniosku o przekazanie dotacji celowe;j, stanowigcy zalgcznik Nr 4 do
niniejszego zarzgdzenia.

5. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowej, stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

6. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji celowej, stanowigcy zatgcznik Nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

7. Ustala si¢ wzor protokotu z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej , stanowigcy zatacznik
Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorom samorzgdowych instytucji kultury oraz
wiasciwym pracownikom merytorycznym Urzedu Miasta i Gminy Stopnica.

§3
Tracg moc zarzgdzenia:

1) Nr 69/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie
zasad 1 trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j i
celowej z budzetu Gminy Stopnica dla samorzadowych instytucji kultury.

2) Nr43/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica z dnia 18 lipca 2016 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia Nr 69/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica z dnia 25
czerwca 2015 r. w sprawie zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Stopnica dla samorzgdowych
instytucji kultury.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujgcg od 1 stycznia éOéSgrﬁ.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 33/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 26 stycznia 2018 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Gminy Stopnica dla samorzadowych instytucji kultury, ktérych organizatorem
jest Gmina Stopnica

I. Post¢gpowanie o udzielenie dotacji

1. Samorzagdowe instytucje kultury prowadzg dziatalnos¢ w oparciu o powszechnie
obowiazujace przepisy oraz statuty.

2.Dyrektor samorzadowej instytucji kultury, ktory ubiega sie o przyznanie dotacji z budzetu
Gminy Stopnica, sktada do Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica w terminie do 15 pazdziernika
roku poprzedzajgcego rok budzetowy, na ktéry ma zostaé udzielona dotacja :

-program dziatalnosci instytucji kultury na dany rok kalendarzowy (budzetowy),
uwzgledniajacy zadania statutowe zaplanowane do realizacji w danym roku budzetowym wraz
z okresleniem celu ich realizacji,

- wnioski i materiaty planistyczne (wstepny projekt planu finansowego) na rok budzetowy, w
szczegolowosci dzial, rozdziat, paragraf wraz z pisemnymi objasnieniami i uzasadnieniem
prognozowanych wielkosci, z wyszczegélnieniem :

-spodziewanych przychodéw wiasnych z podzialem na zrédta ich uzyskiwania,
-planowanych kosztéw dziatalnosci biezgcej,

-planu remontéw oraz kosztow z nimi zwigzanych,

-planu zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz kosztéw z nimi zwigzanych,
-kwoty dotacji podmiotowej i celowej o jakg ubiega sig instytucja kultury,

-wykaz planowanych zadan z wyszczego6lnieniem kosztéw i przychodéw z podziatem na zrodta
finansowania;

3. Zalozenia do projektu planu finansowego nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem danych
finansowych wskazanych w art. 31 ustawy o finansach publicznych.

4. Wysokos¢ dotacji podmiotowej i celowej w projekcie uchwaty budzetowej , zlozonym w
terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy , przez Burmistrza Miasta i
Gminy Radzie Miejskiej w Stopnicy, zostanie ustalona na podstawie zlozonych przez
dyrektora/kierownika instytucji kultury wnioskéw i materialéw planistycznych (wstepnego
projektu planu finansowego), w tym objasniefi oraz uzasadnienia prognozowanych wielkosci,
po uwzglednieniu mozliwosci finansowych Gminy Stopnica.

5. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Miejskiej w
Stopnicy, Burmistrz Miasta i Gminy Stopnica przekazuje instytucji kultury informacje o
wysokosci dotacji przyjetej w projekcie budzetu na dany rok, niezbedng do opracowania
projektu planu finansowego na dany rok.




6. Opracowany projekt planu finansowego instytucja kultury sktada do Burmistrza Miasta i
Gminy Stopnica w ciagu 30 dni od dnia otrzymanej informacji , o ktorej mowa w pkt.4, nie
pbzniej jednak niz do 22 grudnia.

7. Wysokos¢ dotacji na dany rok budzetowy ustala Rada Miejska w Stopnicy w uchwale
budzetowej na dany rok.

8. W terminie 21 dni od dnia podj¢cia uchwaly budzetowej Burmistrz Miasta i Gminy Stopnica
przekazuje instytucji kultury informacje o ostatecznej wysokosci dotacji z budzetu Gminy
Stopnica.

9. Instytucja kultury dostosowuje projekt planu finansowego do ujetej w budzecie gminy
Stopnica wysokosci dotacji.

10. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan dziatalnosci
instytucji zatwierdzony przez dyrektora z zachowaniem wysokos$ci dotacji z budzetu Gminy
Stopnica , sporzadzony zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym ustawy o finansach
publicznych.

11. Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora instytucji kultury, jesli
nie zmieniajg wielkos$ci dotacji z budzetu gminy Stopnica.

12. W wuzasadnionych przypadkach dyrektor instytucji kultury moze w trakcie roku
budzetowego wystapi¢ o zwigkszenie lub zmniejszenie ustalonej w budzecie dotacji
podmiotowe] poprzez zlozenie wniosku do Burmistrza Miasta i Gminy, w terminie
umozliwiajagcym dokonanie odpowiednich zmian w budzecie gminy.

13. Wniosek wraz z uzasadnieniem (projekt zmiany planu finansowego- korekta) sktadany jest
do Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica.

14. Decyzje dotyczaca zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Miejska w Stopnicy.

15. Informacje o odrzuceniu wniosku i nie przyjeciu przez Rade Miejskg w Stopnicy zmiany
dotacji w budzecie gminy, przekazuje pisemnie Burmistrz Miasta i Gminy Stopnica.

16. Informacje dotyczaca wysoko$ci kwoty dotacji po zmianie, podjetej w uchwale budzetowe;j
przez Rade Miejska w Stopnicy przekazuje instytucjom kultury Burmistrz Miasta i Gminy
Stopnica w terminie 7 dni od dnia podjgcia uchwaty w sprawie zmian w budzecie gminy
Stopnica.

17. Dyrektor instytucji kultury dostosowuje plan finansowy instytucji kultury do ujetej w
uchwale budzetowej wysokosci dotacji.

18. W przypadku sytuacji okreslonej w pkt.12 instytucja kultury sktada wniosek, o ktérym
mowa w pkt. 13, ktéry obejmuje:

-opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci i
celowosci,

-wysokosci niezbednej dotacji na wykonanie zadania, ujetej w odpowiedniej podziatce
klasyfikacji budzetowe;j;




II. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowym
instytucjom kultury

1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest :

-w transzach miesigcznych, w terminie do 12 dnia kazdego m-ca na podstawie wniosku
ztozonego do 8 dnia kazdego m-ca do Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica przez instytucje
kultury w wysokosci 1/12 catej dotacji rocznej;

- lub w transzach miesi¢gcznych ,(zgodnie z zapotrzebowaniem) w kwotach i terminach
okreslonych kazdorazowo we wniosku ztozonym do Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica w
terminie do 8 dnia m-ca przez instytucj¢ kultury, po dokonaniu akceptacji takiego wniosku
przez Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica;

2. Wniosek o przekazanie dotacji podmiotowej powinien okreslaé faktyczne potrzeby
finansowe i zawiera¢ nastepujace dane:

-rozliczenie finansowe za poprzedni m-c,

-stan $rodkdéw na poczatek m-ca,

-wnioskowang kwote dotacji;

3. Wzér wniosku stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Ze srodkéw dotacji podmiotowej mogg by¢ finansowane jedynie uzasadnione wydatki
ponoszone na realizacj¢ zadan statutowych, bez podatku VAT, jezeli podatek ten podlega
odliczeniu przez Miejsko-Gminne Centrum Kultury/Miejsko-Gminng Biblioteke Publiczna.

5. Podstawg przekazania dotacji celowej instytucjom kultury jest stosowna umowa, zawarta
pomigdzy Burmistrzem Miasta i Gminy Stopnica a dyrektorem samorzadowej instytucji kultury
, na realizacj¢ zadania uwzglednionego w zatwierdzonym planie finansowym instytucji kultury
oraz w budzecie gminy Stopnica na dany rok budzetowy.

6. Srodki finansowe w ramach dotacji celowej (przekazywanej jednorazowo jak tez
przekazywanej w transzach ) przekazywane sa kazdorazowo na pisemny wniosek instytucji
kultury zawierajacy nazwe zadania, termin realizacji zadania ,wnioskowang wysoko$¢é dotacji
oraz termin jej przekazania.

7. Ze srodkow dotacji celowej moga by¢ finansowane jedynie uzasadnione wydatki ponoszone
na realizacj¢ zadania, bez podatku VAT, jezeli podatek ten podlega odliczeniu przez Miejsko-
Gminne Centrum Kultury/Miejsko-Gminng Biblioteke Publiczna.

8. Wzo6r umowy dotacji celowej stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
9. Wzér wniosku stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

10.Dyrektor instytucji kultury przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy Stopnica
sprawozdanie z wykorzystania dotacji podmiotowej wraz z jej rozliczeniem w terminie do 31
stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

11. Sprawozdanie wraz z rozliczeniem dotacji obejmuje dane dotyczace sposobu i zakresu
realizacji zadan statutowych oraz dane odnoszace si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkéw
finansowych , z wyodrgbnieniem wydatkéw na: wynagrodzenia, pochodne od wynagrodzef,




wynagrodzenia bezosobowe i pochodne (umowy zlecenia, umowy o dzielo), zakupy ustug i
dostaw, zuzycie energii i materialéw, remonty oraz wszystkie pozostale wydatki . Do
rozliczenia dotacji podmiotowej zalacza si¢ takze sporzadzone zestawienie wszystkich
dokumentéw (rodzaj, data dokumentu, data zaplaty, kwota, itp.) potwierdzajacych
wydatkowanie $rodkéw z dotacji podmiotowej w danym roku budzetowym.

12. Rozliczenie dotacji podmiotowe] instytucja kultury sporzadza na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw do dnia 31 grudnia roku budzetowego oraz prawidlowo prowadzonych
ksiag rachunkowych, w terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym. W
rozliczeniu nie uwzglednia si¢ amortyzacji oraz niezaptaconych do konca roku zobowigzan a
takze podatku VAT, jezeli podatek ten podlega odliczeniu przez instytucje kultury.

13. Wzér rozliczenia rocznego dotacji podmiotowe] stanowi zatgcznik Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

14. Dyrektor instytucji kultury przedklada Burmistrzowi Miasta i Gminy Stopnica
sprawozdanie wraz z rozliczeniem dotacji celowej w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania poprzez przedtozenie nastepujgcych dokumentow:

-uwierzytelnione kserokopie umoéw, faktur, rachunkéw dotyczgcych realizacji zadania,

-potwierdzenia wydatkowania srodkéw dotyczacych realizacji zadania (np. wyciagi bankowe,
potwierdzenia przelewow);

-potwierdzenia przyjecia do ewidencji rodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji;

15. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji celowej jest krotszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana czg$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji, jesli termin wykorzystania dotacji zostal okreslony do 31 grudnia
danego roku, wowczas zwrot niewykorzystanej dotacji nastgpuje do 31 stycznia nastepnego
roku. W rozliczeniu nie uwzglednia si¢ podatku VAT, ktéry nie stanowi kosztu (wydatku)

zadania 1 podlega odliczeniu przez instytucje kultury.

16. Wzér rozliczenia rocznego dotacji celowej stanowi zalgcznik Nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

17. Wiasciwi pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Stopnica dokonujg analizy i sprawdzenia
zlozonego sprawozdania oraz sprawdzenia rozliczenia dotacji podmiotowej i dotacji celowe;
pod wzgledem merytorycznym a pracownik referatu finansowego dokonuje sprawdzenia
formalno-rachunkowego.

18. Na t¢ okolicznos¢ w/w pracownicy sporzadzajg protokdt z rozliczenia dotacji podmiotowe;j
za dany rok budzetowy, lub dotacji celowej i przedktadajg go do zatwierdzenia Burmistrzowi
Miasta 1 Gminy Stopnica.

19. Burmistrz Miasta i Gminy Stopnica dokonuje zatwierdzenia sprawozdania oraz rozliczenia
dotacji podmiotowej za dany rok budzetowy, badZ dotacji celowej (podpis na protokole) w
terminie do 10 lutego nastepujgcego po roku budzetowym.

20. Protoko6t bezzwlocznie otrzymuje dyrektor instytucji kultury za pokwitowaniem oraz
referat finansowy Urzedu Miasta i Gminy Stopnica w celu zaewidencjonowania rozliczenia
udzielonej dotacji.




21. Wzor protokotu rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej stanowi zatgcznik Nr 7 do
niniejszego zarzadzenia.

22. Srodki z dotacji podmiotowej niewydatkowane do dnia 31 grudnia roku budzetowego
(niewykorzystana cze$¢ dotacji) podlegaja zwrotowi do budzetu Gminy Stopnica w terminie do
31 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

23. Od kwoty dotacji podmiotowej i celowe]j zwréconej po terminie nalicza sie odsetki jak od
zaleglo$ci podatkowych, od dnia nastepnego, po dniu , w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

24. W przypadku gdy dotacja podmiotowa albo celowa lub cze$¢ dotacji podmiotowej lub
celowej, zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem podlega zwrotowi na rachunek
bankowy Gminy Stopnica wraz z odsetkami w wysokos$ci okreSlonej jak dla zaleglosci
podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

25. Instytucja kultury zostanie powiadomiona o sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 22 odrebnym
pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

26. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie , o ktérym mowa w pkt. 22 Burmistrz
Miasta 1 Gminy Stopnica wydaje decyzj¢ okreslajgcg kwote przypadajacg do zwrotu oraz
termin, od ktoérego nalicza si¢ odsetki.

IIIL. Postanowienia koncowe

1. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:
1) pelnej realizacji zadan statutowych,

2) racjonalnego , celowego i oszczednego gospodarowania $rodkami budzetowymi z
zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

3) stosowania powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa , w tym ustawy Prawo zamdowien
publicznych,

4) sporzadzania okresowych i rocznych sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa,

5) innych sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2. Samorzgdowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia na pi$mie Burmistrza
Miasta i Gminy Stopnica o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok planowanych
zadan z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji( wniosek o
zmniejszenie zaplanowanej w budzecie wysokosci dotacji ).

3. W przypadku braku realizacji planowanych zadan , Organizator czyli Gmina Stopnica
zachowuje prawo do :

-wprowadzenia do planu instytucji kultury nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej
dotacji ,

-zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok budzetowy;




4. Gmina Stopnica moze zleci¢ samorzadowej instytucji kultury do realizacji dodatkowe
zadanie lub program, nie wynikajacy z jej zatwierdzonego planu finansowego.

5. Gmina Stopnica winna woéwczas okresli¢ rodzaj i nazwe zadania lub programu, termin
realizacji zadania oraz wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na jego realizacje i ujgé dotacje w
budzecie gminy Stopnica a nastgpnie przekaza¢ w ciggu 7 dni informacje pisemng o wysokosci
udzielonej dotacji i nazwie zadania lub programu na , ktéry jest przewidziana w celu
wprowadzenia do planu instytucji kultury poprzez sporzadzenie jego korekty i zatwierdzenia
przez dyrektora/kierownika .

6. Podstawg przekazania dotacji bedzie wowczas umowa , zawarta pomiedzy Gming Stopnica
a dyrektorem samorzadowej instytucji kultury oraz pisemny wniosek, ztozony do Burmistrza
Miasta i Gminy Stopnica przez instytucje kultury.

7. Burmistrz Miasta i Gminy Stopnica ma prawo do kontroli wydatkéw $rodkéw finansowych
samorzadowych instytucji kultury




Wzér

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 33/2018

Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

z dnia 26 stycznia 2018 r.

Whiosek o przekazanie dotacji podmiotowej na m-c.......roku.........

Proszg¢ o przekazanie dotacji podmiotowej na miesigc...... roku ..... w kwocie ogotem
ASYOWNIE). .ot .
1. w Daziale..... Rozdziale............ §....wkwocie...................... (wskazaé przeznaczenie
SPOROW) . e vttt e e s
2. wDaziale...... Rozdziale ......... §...wkwocie............ooeiinnnnne (wskazaé przeznaczenie
SFodk6w) ... ..o v
3. wDaziale......... Rozdziale.................. §....wkwocie........ocooeiiiiiiiiinn, (wskazaé przeznaczenie
STOAKOW). . .ottt e e e e e e et e
na rachunek
N
.................. , Wterminie do....................
Uzasadnienie wniosku
L.p Tres¢ Plan finansowy | Wykonanie na | Planowane Uwagi
narok...... ostatni  dziefi | wykonanie na
miesigca wnioskowany
poprzedzajacy | m-c
wnioskowany
m-C
1. 2. 3. 4. 5. 6.
I Stan  $rodkow
pienieznych na -
poczatek m-ca
1L Przychody wg
tytutéw
1. wlasne
2.dotacja
(A+B+C)
A) Dzial..........
Rozdzial...... §
Wydatki, w tym:
wynagrodzenia
wraz z
pochodnymi
Pozostata
dziatalnos¢
biezaca
B)
Dziat...........
Rozdzial...... §

Wydatki, w tym:




wynagrodzenia
wraz z
pochodnymi

Pozostata
dziatalnos$é
biezaca

Wydatki, w tym:

wynagrodzenia
wraz z
pochodnymi

Pozostata
dzialalnosé
biezaca

. Stan  $rodkow
pieni¢znych na -
koniec m-ca

Gléwny ksiggowy Dyrektor instytucji kultury

Akceptuje

Burmistrz Miasta i Gminy Stopnica




Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 33 /2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

z dnia 26 stycznia 2018 r.
Wzér
Umowa dotacji celowej Nr...../......
Zawarta w dniu .............. r. w Stopnicy pomiedzy:

Gming Stopnica reprezentowang przez Burmistrza Miasta i Gminy - ..............c.oeeune....
a

Miejsko-Gminnym Centrum Kultury w Stopnicy /Miejsko Gminng Biblioteka Publiczng w
Stopnicy reprezentowanym/reprezentowana przez dyrektora Miejsko-Gminnego Centrum
Kultury/Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Stopnicy : .................

Na podstawie art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z

2017 r. poz. 2077) w zwigzku z uchwatg Rady Miejskiej w Stopnicy Nr .............. z dnia
............. roku w sprawie .................. oraz uchwala Rady Miejskiej w Stopnicy Nr.........
zdnia.............. roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Stopnica na .....rok

(lub w sprawie zmian w budzecie gminy Stopnica na ....rok)
Zawiera si¢ umowe nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie Miejsko-Gminnemu Centrum Kultury w
Stopnicy/Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Stopnicy przez Gmine Stopnica dotacji
CElOWE] Z PIZEZNACZENICI NA : ..vueties ittt ee et e (nazwa celuy,
zadania).

§2

Gmina zobowigzuje si¢ przekaza¢ Miejsko-Gminnemu Centrum Kultury w Stopnicy/ Miejsko-
Gminnej Bibliotece Publicznej w Stopnicy na w/w cel $rodki w formie dotacji celowej w
wysokoscl ......oiininnn. [ STOWIIE. ....uvuieiiiiiiie e jednorazowo w
terminie do ....... /w transzach: ( podaé kwoty i terminy transz)......... .




na rachunek bankowy Miejsko-Gminnego Centrum Kultury w Stopnicy/Miejsko-Gminnej

Biblioteki w Stopnicy w banku ........... (nazwa banku) Nr ..........coooiiiiiiiiiiiiiiin, (nr
rachunku).

§3
Zadanie, o ktérym mowa w §1 niniejszej umowy realizowane bedzie w okresie od
................. do.......c...

§4

Z, dotacji, o ktorej mowa w §2, finansowane mogg byé wylgcznie wydatki ponoszone przez
Miejsko-Gminne Centrum Kultury w Stopnicy/Miejsko-Gminng Biblioteke Publiczng w
Stopnicy na realizacj¢ zadania okreslonego w § 1 niniejszej umowy, bez podatku VAT, jezeli
podatek ten podlega odliczeniu przez Miejsko-Gminne Centrum Kultury/Miejsko-Gminng
Biblioteke Publiczng.

§5

Termin wykorzystania dotacji ustala sie dodnia ................... .

§6

1.Miejsko-Gminne Centrum Kultury w Stopnicy/Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna
zobowigzane/a jest w terminie do ................. do:
1) ztozenia sprawozdania z realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy,
2) zlozenia rozliczenia wykorzystanej dotacji,
oraz zwrotu niewykorzystanych srodkéw na rachunek Gminy Stopnica Nr ..................... W

2. Rozliczenie dotacji nastapi poprzez dostarczenie potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem
kopii wszystkich zrealizowanych dokumentéw finansowych, potwierdzajacych dokonane
platnosci z tytuhu realizacji zadania, tj:
- faktur , rachunkéw, umoéw lub innych dokumentow,
- przelewow lub potwierdzen dokonania zaplaty;

§7

Miegjsko-Gminne Centrum Kultury w Stopnicy/Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w
Stopnicy zobowigzane/a jest do udzielenia pelnej informacji na temat postepu i zakresu
realizacji zadania na kazde wezwanie Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica.

§8

Prawa i obowiazki stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§9

Gmina Stopnica ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadkach:
1. wykorzystania przez Miejsko-Gminne Centrum Kultury w Stopnicy/Miejsko-Gminng
Biblioteke Publiczng w Stopnicy dotacji na inne cele niz realizacja zadania,

2. nieterminowego lub nienalezytego wykonania zadania,




3. podania przez Miejsko-Gminne Centrum Kultury w Stopnicy/Miejsko Gminng
Biblioteke Publiczng w Stopnicy nieprawdziwych informacji,

4. naruszenia innych istotnych postanowien umowy.

§10
W trakcie obowigzywania umowy i po jej wygasnieciu osoba upowazniona przez Gming moze

przeprowadzi¢ kontrolg w zakresie:
a) celowosci wydatkowania przekazanej dotacji celowej,

b) oceny prawidlowosci dokonania rozliczen finansowych.

§11
Dotacja lub czg$¢ dotacji wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do budzetu gminy Stopnica wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

§12
Wiszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej.

§13

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla
kazdej strony.

Gmina Miejsko-Gminne Centrum Kultury/

Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna




Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 33 /2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

z dnia 26 stycznia 2018 r.
Wzér
Whiosek o przekazanie dotacji celowej
Prosze o przekazanie w terminie do ........... dotacji celowej w kwocie ............... (jesli w

Lp Plan dotacji wroku .................. Przekazano dotacje w | Pozostato do
kwocie w | przekazania
terminie............

1.

Gléwny Ksiegowy Dyrektor




Wzér

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej w roku

I. Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Stopnica:

Zalgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 33/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 26 stycznia 2018 r.

z budzetu Gminy Stopnica

Miesigc

Dotacja (udzielona) przekazana

Kwota

Data,

nr wyciagu

bankowego

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Mayj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem:

I1. Wydatki sfinansowane ze Srodkéw dotacji podmiotowej , otrzymanej z budzetu Gminy

Stopnica w roku ........

wg podzialek klasyfikacji budzetowej:

Dzial | Rozdziat

Wyszczegdlnienie
(nazwa wydatku)

Wydatki ogolem
poniesione od

1 stycznia do 31
grudnia...... roku
(kwota w zt)

Wydatki z dotacji
podmiotowe]
poniesione do 31
grudnia.....roku
(kwota w z1)

np. Wynagrodzenia

osobowe

Sktadki ZUS

Fundusz Pracy

Wynagrodzenia
bezosobowe




Sktadki ZUS

Fundusz Pracy

Zakup materiatéw i
wyposazenia

Zakup energii

Zakup ushug
pozostatych

Zakup ustug
remontowych

Inne wydatki

Razem (dzial ,rozdzial)

III. Dotacja podmiotowa niewykorzystana w roku....., podlegajgca zwrotowi na rachunek
Gminy Stopnica (I. — II.) w kwocie: ..............

Glowny ksiggowy Dyrektor




Zalgcznik
do Rozliczenia dotacji podmiotowej

Zestawienie dokumentéw rozliczeniowych (faktur, rachunkéw, wyciggéw bankowych,
uméw, itp.);

Lp. Numer i| Data Nazwa Kwota | Kwota Data
rodzaj wystawienia | wydatku | ogélem | dotacji zaplaty i
dokumentu | dokumentu podmiotowej | rodzaj
ksiggowego | ksiegowego dokumentu

Glowny ksiegowy Dyrektor




Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 33/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 26 stycznia 2018 1.

Wzér

Protokél z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej udzielonej w roku ........
z budzetu Gminy Stopnica.................. (instytucja kultury)

Sporzadza si¢ wdniu ....... ..... protokot z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej udzielone;
w roku...... Miejsko-Gminnemu Centrum Kultury w Stopnicy /Miejsko-Gminnej Bibliotece
Publicznej w Stopnicy na................ (nazwa zadania) w kwocie........... na podstawie umowy
Nr...... z dnia....... (tvlko w przypadku dotacji celowej) W Dziale...... Rozdziale....... §...... .

Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej , ztozone w dniu......... do Burmistrza Miasta i
Gminy Stopnica przez ............ sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno
rachunkowym 1 przyjeto bez uwag.

Komisja w sktadzie:
................... (pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej )
(pracownik referatu finansowego dokonujacy kontroli formalno-rachunkowej)

..................

Zatwierdzam;:

Burmistrz Miasta i Gminy Stopnica

&

Lub

W wyniku kontroli  merytorycznej/formalno  rachunkowej rozliczenia  dotacji
podmiotowej/celowej , ztozonego w dniu ........ do Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

stwierdzono nizej opisane nieprawidtowosci:

Opisa¢ stwierdzone nieprawidlowosci , w tym te ktore powoduja obowigzek zwrotu dotacji
w cze$ci niewykorzystanej zgodnie z przeznaczeniem (okreslajac kwote zwrotu dotacji ).

Komisja w sktadzie:
............... ( pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej)
............... (pracownik referatu finansowego dokonujgcy kontroli formalno-rachunkowej)

Burmistrz Miasta 1 Gminy Stopnica

*Protokdt sporzqdza sie w trzech egzemplarzach, w tym jeden dla instytucji kultury (za pokwitowaniem) i dwa dla
Gminy Stopnica.




