Zarzadzenie Nr 87/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

z dnia 12 wrzeénia 2019 r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej §rodkéw trwalych i innych skladnikéw
majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2019r. poz. 506 ze zm.), oraz ,Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie”,
stanowigcej zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 44/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke
finansowg Gminy Stopnica zmienionego zarzgdzeniem Nr 71/2018 z dnia 30 maja 2018 r. oraz
w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 22019 1.
poz. 351), zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Powoluje sig stala komisje¢ likwidacyjng w Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica zwang dalej
,»Komisjg” w sktadzie:

Mirostaw Rajtar — przewodniczacy komisji

Mariusz Szczesniak — zastepca przewodniczgcego komisji

Jozef Podsiadto — czlonek komisji

Krzysztof Rogala — cztonek komisji

Zofia Marzec — cztonek komisji

Zaneta Stolarska — cztonek komisji

Joanna Jagieto — cztonek komisji
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§2

Komisja dziala zgodnie z regulaminem dzialania komisji likwidacyjnej srodkéw trwatych,
pozostatych srodkow trwatych 1 innych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy
Stopnica stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 95/2014 Wdjta Gminy Stopnica z dnia 31 pazdziernika 2014 r.
w sprawie powotania komisji likwidacyjnej skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Stopnica oraz regulaminu jej dzialania.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Stopnica.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 87/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 12 wrzesnia 2019 r.
Regulamin
dziatania Komisji likwidacyjnej srodkéw trwatych, pozostalych srodkéw trwatych i innych
sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica

§1

. Komisja likwidacyjna zwana dalej komisjg dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku
znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu Miasta i Gminy Stopnica.

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moga uczestniczy¢ inni pracownicy.

. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zZniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikéw poprzez: zeztomowanie, demontaz na czesci, oddanie do
utylizacji, itp.,

4) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktdrego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§2

. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych skladnikéw
majgtku $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu (wyposazenia)
nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku przez Wnioskodawce. Wzo6r wniosku stanowi
zalgcznik nr 1 do regulaminu.

. Do wniosku dolacza sie¢ dokumentacj¢ techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace
ocene przydatnosci rzeczowych skladnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

. W przypadku, kiedy optata za wykonanie w/w dokumentacji przekracza warto$¢
ocenianego sktadnika majgtku, dokumentacja nie jest wymagana.

. W przypadku konieczno$ci dokonania wyceny likwidowanego majgtku dopuszcza si¢
mozliwo$é wyceny przez wewnetrzng komisje powotang przez Burmistrza tylko wowczas
gdy optata za sporzadzong wycene przez rzeczoznawce przewyzsza wartos¢ majatku.

. Do likwidacji sprzetu komputerowego wymagana jest opinia eksperta.

. Komisja likwidacyjna dokonuje likwidacji majatku Urzgdu Miasta 1 Gminy przynajmnie;
raz w roku, nie p6zniej niz do 30 listopada danego roku.



§3

1. Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokoét
likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza sie
wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokdt likwidacyjny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, podpisuja go czlonkowie
Komisji.

3. Protokét przekazywany jest do zaopiniowania Burmistrzowi w celu ostatecznego
zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, jeden egzemplarz protokolu pozostaje
u przewodniczacego Komisji, drugi egzemplarz otrzymuje Wnioskodawca, ktéry sporzadza
na jego podstawie dokument LT (likwidacji §rodka trwatego). Trzeci egzemplarz protokotu
wraz z kserokopia dokumentacji jest przekazywany do Referatu Finansowego w celu
wyksiegowania wartosci danego skladnika majatku z ewidencji ksiggowej 1 wycofania
Z uzywania.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtku dokonuje Komisja w obecnoéci osoby
odpowiedzialnej, zgodnie ze sposobem okre$lonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia
elektroniczne, aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z
odrebnymi przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczgca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do
protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy powszechnie
obowigzujace.



Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 87/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 12 wrzesnia 2019 r.
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Przewodniczacy Stalej Komisji Likwidacyjnej
przy Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica

Wniosek
o wszezecie czynnosci zwigzanych z likwidacjg Srodkow trwatych
i innych sktadnikow majatkowych

..............................................................................................................

(imig i nazwisko kierownika wewnetrznej komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za powierzone mienie)

Numer Rok Tloéd Wartos¢ brutto
: ; 0s¢
inwentarzowy | nabycia jednostkowa | og6tem

Lp. Rodzaj skladnika

U anie lilewidaci;
zasadnienie likwidacji:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

......................................................

(podpis Wnioskodawcy)



Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 87/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 12 wrzesnia 2019 r.

Protoko6t Nr ...
likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatkowych znajdujacych si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miasta i Gminy Stopnica

Komisja w sktadzie:

L s ———— AR - przewodniczacy

D coumrresssainsa e sim s SR s s RS - cztonek

B v R AR ) - cztonek

Wabecnoscl ps6b materidinie odpowiedZIalngeh! wowwmucissammsmen ammssmsssmsmamiesmam s
Dokoialar g Aol qoossmnnsmarsmmms ogledzin nizej wymienionych srodkéw trwatych

1 stwierdzila, 268 2 OWEB] DA, v ivo i

fisdaja sie pie jedynie do HEwidacl PODIZE :mwmmmrmssssmsscyomm e i ey s e

W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji (Srodkéw trwalych, wyposazenia
niepodlegajgcego ewidencyi ilosciowo-wartosciowej) zniszczonych, nieprzydatnych jak nizej:

Lp. Nazwa srodka : Numer I[los¢ | Cena | Wartosé SPOS.Ob ﬁzygzne;
inwentarzowy likwidacji
Razem
Shownieztotychs (Podal WarleSt Yo essummmmmmsrmersnems s v s
Podpis komisji: Podpis 0sob materialnie odpowiedzialnych
Zatwierdzam Hkwidacie: cusumsummmasnsimsssmsmsaimnmsemmismsversovess

(pieczeé i podpis Burmistrza)
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