Zarzadzenie Nr 20/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 10 marca 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia przegladu materialow niejawnych w celu ustalenia,
czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2019 r,, poz. 742) powoluje sie zespot do przeprowadzenia przegladu materialéw
niejawnych w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe przestanki ochrony.

§1
W skiad zespotu, o ktérym mowa w § 1 wehodza:
1. Petnomocnik ochrony, Pani Justyna Wach-Rajtar;
2. Inspektor ds. obronnych i informatycznych, Pan Mariusz Szcze$niak;

3. Sekretarz Urzgdu Miasta i Gminy, Pan Jozef Podsiadto.
§2

Osoby wymicnione w § 1 w zakresie realizacji niniejszego zarzadzenia musza posiadaé
uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg tajnosci ,,zastrzezone™ lub
Wwyzszg, tj. legitymowaé si¢ upowaznieniem do dostepu do informacji niecjawnych oznaczonych
klauzulg ,,zastrzezone™ lub po$wiadczeniem bezpieczefistwa oraz zaswiadczeniem stwierdzajacym
odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§3
Za nadzor na pracami zespotu odpowiada petnomocnik ochrony, ktéry na biezaco informuje
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica o przebiegu i postepach w prowadzonych czynnos$ciach.

§4

Zespot w terminie do dnia 31 marca 2020 r. sporzadzi protokot z przegladu materialéw niejawnych
pozostajacych na stanie ,urzedu”, wskazujac w nim dokumenty i materialy, ktére powinny
zachowa¢ nadane klauzule tajnodci oraz te, wobec ktorych nalezy podja¢ czynnosci zmierzajgce do
zniesienia klauzul tajnosci. Protokot, o ktérym mowa wyzej, niezwlocznie zostanie przedstawiony
Burmistrzowi Miasta i Gminy Stopnica, celem zapoznania i zatwierdzenia.

§5

Protokot po zatwierdzeniu podlega rejestracji i pozostaje w dyspozycji pelnomocnika ochrony.

§6

Zniesienie klauzuli tajnosci jest mozliwe wytacznie po wyrazeniu pisemnej zgody przez osobe,
ktéra byta uprawniona do podpisania dokumentu lub oznaczenia innego niz dokument materiatu,
albo jej przetozonego.

§7



Po zniesieniu klauzul tajnosci podejmuje si¢ czynnosci polegajace na naniesieniu odpowiednich
zmian w oznaczeniu materiatu i poinformowaniu o powyzszym odbiorcow.

§8
Po zniesieniu klauzul tajnosci pracownik odpowiadajacy za prowadzenie ewidencji niejawnej

dokonuje stosownych zapisow w ,Dzienniku Ewidencji” przeznaczonym do rejestracji
dokumentdéw niejawnych.

§9
Oznaczenia zniesienia klauzuli tajnosci na dokumencie utrwalonym w formie pisma dokonuje sie
nastepujaco:
1) skresla si¢ wszystkie dotychczasowe oznaczenia znoszonej klauzuli tajnosci;

2) nad pierwszym w kolejnosci skreslonym oznaczeniem klauzuli tajnosci umieszcza si¢
napis ,,ZNIESIONO KLAUZULE TAINOSCI” oraz date, podpis, imie i nazwisko lub
inne oznaczenie wskazujace osobe dokonujacg tych adnotacji oraz wskazuje sie
podstawe dokonania czynnosci. F

§10

Skreslen i adnotacji, o ktérych mowa w § 9 dokonuje pracownik odpowiadajacy za prowadzenie
ewidencji  niejawnej lub inne osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta
1 Gminy Stopnica.

§11

Skreslen i adnotacji, o ktérych mowa w § 9 dokonuje si¢ kolorem czerwonym, w sposéb czytelny.
Wycieranie, wywabianie lub zamazywanie klauzuli tajnosci i dokonanych zmian jest niedozwolone.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania. a



