Załącznik nr 3
do Ogłoszenia o zamówieniu 
Projekt umowy

UMOWA Nr …….……….

zawarta w dniu ……………… pomiędzy

Gminą Stopnica z siedzibą: ul. Tadeusza Kościuszki 2, 28-130 Stopnica, NIP 655 17 68 527, REGON 291010783, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez Ryszarda Zycha – Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta i Gminy Agnieszki Nowak

a  ………………………………………………………………………………………..

posiadającą NIP ........…………………Regon ................. zarejestrowaną w ............................ nr rejestru /KRS .............................

zwaną dalej Wykonawcą, reprezentowaną przez: ........................................................................

 
 

W oparciu o rozstrzygnięte  postępowanie przeprowadzone w trybie art. 138o ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zawarta została umowa o następującej treści:
§ 1

Przedmiot umowy
1.
Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i  zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczenia, sortowania i doręczania przesyłek pocztowych, jak również zwrotu do siedziby Zamawiającego przesyłek niedoręczonych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz.U.2020.1041), na potrzeby Gminy Stopnica -  Urzędu Miasta i Gminy Stopnica. 

2.
Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem umowy rozumie się w szczególności:  

· przesyłki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym, 

· przesyłki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, 

· przesyłki listowe rejestrowane w obrocie krajowym, 

· przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym  i zagranicznym, 

· przesyłki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym, 

· przesyłki listowe rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru  w obrocie krajowym i zagranicznym, 

· paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, 

· zwroty przesyłek listowych i paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. 

3.
Zamawiający wymaga aby usługa dostarczania przesyłek świadczona była do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce oraz poza granicami Polski objętego Porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym. 

4.
Wykonawca oświadcza, iż przyjmowanie, przemieszczanie, sortowanie i doręczanie przesyłek pocztowych oraz ewentualny zwrot lub reklamacje wykonywane będą zgodnie z: 

· ustawą Prawo pocztowe oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,  w tym m. in. rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 474), 

· międzynarodowymi przepisami pocztowymi,  

· innymi powszechnie obowiązującymi aktami prawnymi związanymi z realizacją usług będących przedmiotem umowy, w tym zgodnie z Regulaminem Wykonawcy dot. świadczenia usług pocztowych,  

· oraz zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia i niniejszą umową. 

5.
Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie i dysponuje stosowną bazą do wykonania przedmiotu umowy, oraz że przedmiot umowy wykonany zostanie z zachowaniem należytej staranności, z zachowaniem wysokiej jakości użytych materiałów i zrealizowanych prac oraz dotrzyma umówionych terminów. 

6.
Zlecenie wykonania części przedmiotu umowy podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i ich pracowników w takim samym stopniu jakby to były działania, uchybienia i zaniedbania jego własnych pracowników. 

7.
Wprowadzenie do realizacji przedmiotu umowy podwykonawców oraz ich zmiana wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. 

8.
Integralną częścią umowy jest dokumentacja zapytania ofertowego wraz z załącznikami oraz oferta Wykonawcy wraz z załącznikami. 

§ 2

Sposób realizacji umowy
1. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług pocztowych na warunkach  i w terminach określonych w niniejszej umowie, ofercie Wykonawcy i zapytaniu ofertowym oraz w aktach prawnych regulujących świadczenie usług pocztowych, w tym wymienionych w § 1 ust. 4 niniejszej umowy. 

2. Przyjmowanie, przemieszczenie, sortowanie i doręczanie przesyłek pocztowych, jak również zwrot do siedziby Zamawiającego przesyłek niedoręczonych będzie obywało się zgodnie z trybem wskazanym w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

3. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w formie pisemnej lub elektronicznej adresy punktu/punktów (siedziby/filii), która/e będzie/będą realizowała/y usługi wynikające  z niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić bezpłatne formularze potwierdzenia odbioru, sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego. W przypadkach przesyłek rejestrowanych nadawanych w postępowaniu administracyjnym, Wykonawca zobowiązany będzie do używania druków „potwierdzenia odbioru”, które zapewni Zamawiający. 

5. Zamawiający zobowiązany jest do adresowania, oznakowania i opakowania przesyłek pocztowych zgodnie z wymaganiami określonymi w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia, z uwzględnieniem wzorów określonych i przekazanych przez Wykonawcę.  

6. Zamawiający zobowiązany jest do nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek pocztowych, określonym w aktach prawnych wymienionych w §  1 ust. 4 niniejszej umowy. 

7. Nadawanie przez Wykonawcę przesyłek objętych umową w przypadku braku zastrzeżeń odbywać się będzie w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego.  

8. W przypadku stwierdzenia zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek Wykonawca, niezwłocznie po ich stwierdzeniu, będzie wyjaśniał je telefonicznie lub mailem  z osobą wyznaczoną do kontaktów, o której mowa w § 3 ust 1 niniejszej umowy. 

9. Odbiór przesyłek od Zamawiającego przygotowanych do wyekspediowania musi być każdorazowo potwierdzony (pieczęć, podpis, data) przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, po okazaniu stosownego upoważnienia oraz odnotowany w nadawczych rejestrach (dla przesyłek rejestrowanych i przesyłek zwykłych).

10. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 

1) dla przesyłek rejestrowych - wpisanie każdej przesyłki do rejestru nadawczego sporządzanego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia będzie stanowić dla Zamawiającego potwierdzenie nadania przesyłki, 

2) dla przesyłek zwykłych – nadawanie przesyłek według rejestru nadawczego sporządzonego  w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

11. Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umowy na podstawie cen jednostkowych brutto podanych w Załączniku do Formularza ofertowego, przy zastosowaniu właściwej stawki podatku VAT. 

12. Zastrzega się, że przy realizacji usług pocztowych nie wyspecyfikowanych w Załączniku do Formularza ofertowego, podstawą rozliczeń będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat Wykonawcy, w oparciu o ustawę Prawo pocztowe oraz międzynarodowe przepisy pocztowe. 

13. Określone w Załączniku do Formularza ofertowego ilości przesyłek danego rodzaju i usług mają charakter szacunkowy (orientacyjny). Przesyłki będą wykonywane sukcesywnie przez cały czas trwania umowy, a ich ilość w okresie realizacji umowy będzie różna i zależna od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Zamawiający jednocześnie zobowiązuje się do wykorzystania minimum 60% wartości brutto umowy.  

§ 3

Osoby wyznaczone do kontaktów
1.
Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do spraw związanych z realizacją umowy jest …………………………, tel. ………………, fax. ………………, e-mail.……………… 

2.
Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do spraw związanych z realizacją umowy jest  …………………………, tel. ………………, fax. ………………, e-mail.……………… 

3.
Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie pisemnego powiadomienia o zmianie drugiej strony.  

§ 4

Termin realizacji, wynagrodzenie Wykonawcy i sposób zapłaty
1.
Usługi, o których mowa w umowie realizowane będą od dnia 04.01.2021 r.  do dnia 31.12.2022 roku lub do wykorzystania kwoty, stanowiącej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy  z tytułu realizacji umowy (zgodnie z przedstawioną ofertą), tj. ……………….. zł brutto (słownie: …………..). Wykonawcy nie będą przysługiwały jakiekolwiek roszczenia dotyczące kwoty stanowiącej różnicę pomiędzy maksymalną wartością umowy, a kwotą wykorzystaną w okresie obowiązywania umowy, a także roszczenia odszkodowawcze jak i kary umowne wynikające z tego tytułu. Zastrzega się możliwość wydłużenia czasu trwania Umowy do 6 m-cy lub do wyczerpania kwoty, w przypadku nie wykorzystania kwoty stanowiącej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji umowy (zgodnie z przedstawioną ofertą).
2.
Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania środków w ramach środków przewidzianych na realizację umowy Strony czynią Zamawiającego. 

3.
Strony postanawiają, że okresem obrachunkowym dla wzajemnych rozliczeń za wykonywane czynności umowne jest jeden miesiąc kalendarzowy. 

4.
Łączną należność za wykonane w okresie obrachunkowym usługi stanowi: 

-
suma opłat za faktyczną ilość przesyłek nadanych, oraz zwróconych po wyczerpaniu możliwości doręczenia według cen jednostkowych brutto podanych w Załączniku Nr 1 do Formularza ofertowego lub w przypadku realizacji usług pocztowych nie wyspecyfikowanych w Załączniku Nr 1 do Formularza ofertowego, według cen zawartych w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat Wykonawcy - ustalona i obliczona na podstawie dokumentów nadawczych lub dokumentów oddawczych dokumentujących zwrot przesyłek w przypadku, kiedy możliwość dostarczenia została wyczerpana 

5.
W przypadku zwrotu przesyłki wniesiona przy nadaniu opłata za usługę „potwierdzenie odbioru” podlega zwrotowi.  

6.
Po zakończeniu miesiąca Wykonawca sporządzi zestawienie, określające ilość faktycznie nadanych/zwróconych przesyłek oraz sumę wszystkich należnych opłat (specyfikacja usług). Zestawienie to będzie podstawą do wystawienia faktury VAT i zostanie przesłane do Zamawiającego wraz z fakturą. W przypadku wyszczególnienia rodzajów przesyłek w fakturze, nie ma potrzeby dostarczania wraz z fakturą odrębnej specyfikacji
7.
Faktury VAT muszą być wystawione według poniższych danych: 

       Gmina Stopnica, ul. Tadeusza Kościuszki 2, 28-130 Stopnica, NIP 655-17-68-527

8.
Rozliczenia między stronami z tytułu realizacji przedmiotu umowy dokonywane będą „z dołu”, tj. po upływie okresu obrachunkowego, o którym mowa w ust. 3. 

9.
Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy będą wystawiane w terminie do 7 dni po zakończeniu okresu rozliczeniowego. Faktury VAT będą płatne przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od daty doręczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.

10.
Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczną ilość nadanych i zwróconych przesyłek oraz świadczoną usługę odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy według cen jednostkowych brutto podanych w Załączniku Nr 1 do Formularza ofertowego, przy zastosowaniu właściwej stawki podatku VAT. 

11.
Ceny jednostkowe brutto wskazane w Załączniku Nr 1 do Formularza ofertowego będą obowiązywały w trakcie całego okresu umowy. 

12.
Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

13.
Za nieterminowe uregulowanie należności przez Zamawiającego Wykonawca może naliczyć odsetki za zwłokę na zasadach i w wysokości określonych w ustawie z dnia 8 marca 2013r.  o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j.Dz.U.2020, poz.935 ze zm.). 
14. Płatność wynikająca z zamówienia zostanie dokonana za pośrednictwem metody podzielonej płatności (split payment). Dla wskazanego przez Wykonawcę do płatności rachunku firmowego musi być utworzony rachunek VAT na cele prowadzonej działalności gospodarczej i rachunek firmowy musi widnieć w wykazie podatników VAT-Biała Lista Podatników VAT Wykonawca może przesłać fakturę mailem faktury@stopnica.pl , w temacie wiadomości musi widnieć następująca treść: Faktura VAT Nr ..... z dnia .........
§ 5

Kary umowne

W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokościach określonych w ustawie Prawo Pocztowe. 

§ 6

Rozwiązanie umowy
1.
Umowa może być w każdym czasie rozwiązana w trybie natychmiastowym w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów prawnych uniemożliwiających realizację umowy. 

2.
Rozwiązanie umowy bez wypowiedzenia następuje z zachowaniem formy pisemnej. 

§ 7

Odstąpienie od umowy
1.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności, powodującej, ze wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2.
W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

3.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy, jeżeli: 

1)
Wykonawca nie dochowa, co najmniej 3-krotnie, któregokolwiek ustalonego umową  i Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia terminu odbioru bądź wysłania nadanych przesyłek, 

2)
Wykonawca, z własnej winy, przerwie realizację umowy i nie podejmie jej realizacji przez kolejne 2 dni robocze Zamawiającego, 

3)
Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie i zaniechał zmiany sposobu jego wykonania mimo upływu wyznaczonego przez Zamawiającego terminu na dokonanie zmiany, 

4.
W przypadkach określonych w ust 3 Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w terminie 30 dnia od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu powyższych zdarzeń. 

5.
Okoliczności wskazane w ust. 3 stanowią podstawę do odstąpienia od umowy  z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca, z zachowaniem prawa do naliczenia kary umownej, o której mowa w § 5 niniejszej umowy. 

6.
Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać uzasadnienie.  

§ 8

Zmiany umowy
1.
W przypadku wprowadzenia przez Wykonawcę w czasie trwania umowy, systemu upustowego dotyczącego przesyłek pocztowych realizowanych w ramach usług wymienionych w § 1 ust. 1 umowy, Wykonawca zobowiązuje się do opracowania w formie aneksu zasad przyznawania upustu od opłat za przesyłki. 

2.
Zmiany postanowień zawartej umowy będą dokonane, za zgodą Stron, wyłącznie w formie pisemnego aneksu do umowy. 

§ 9

Klauzula poufności
1.
Strony realizując niniejszą umowę mają obowiązek ochrony informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstw w rozumieniu przepisów ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020, poz. 1913) zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. 

2.
Każda ze Stron zobowiązuje się w czasie trwania niniejszej umowy oraz po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu do zachowania poufności informacji dotyczących drugiej Strony, o których dowiedziała się w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, chyba, że informacja taka stała się powszechnie znana bez naruszenia niniejszej umowy, bądź też musi być ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy obowiązujących przepisów prawa. 

3.
Strony uzgadniają, iż nie stanowi naruszenia obowiązku zachowania tajemnicy przez Strony: 

1)
podejmowanie działań polegających na ujawnieniu lub przetwarzaniu informacji albo danych objętych tajemnicą pocztową, jeżeli jest to niezbędne do realizacji umowy, 

2)
posługiwanie się danymi dotyczącymi Zamawiającego w kontaktach handlowych z Zamawiającym. 

4.
W przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania przez Strony obowiązków ochrony informacji, zastrzegają sobie one prawo: 

1)
odstąpienia od umowy, 

2)
żądania od Strony naprawienia wyrządzonej szkody lub odszkodowania na zasadach wynikających z kodeksu cywilnego.  

§ 10

Postanowienia końcowe
1.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy regulujące działalność pocztową. 

2.
Ewentualne spory wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy Strony rozstrzygać będą polubownie w ciągu 30 dni. W przypadku nie dojścia do porozumienia spory podlegają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

3.
Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych (w tym adresowych), mających wpływ na realizację umowy. 

4.
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający. 

ZAMAWIAJĄCY 
 
 
 
 
 
 
 
WYKONAWCA 

