Zarzadzenie Nr 47/2013
Wojta Gminy Stopnica
zdnia 1 lipca2013 1. *

w sprawie wprowadzenia zmian do zarzadzenia Nr 6/2013 W¢jta Gminy Stopnica z dnia
12 lutego 2013 r. w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowa Gminy Stopnica

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. poz. 330) zarzadzam co nastgpuje: ‘

§1

W Zarzadzeniu Nr 6/2013 Wéjta Gminy Stopnica z dnia 12 lutego 2013 r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Gminy Stopnica wprowadza
si¢ nastepujace zmiany: -

1) w Zataczniku Nr 1 ,,Zasady (polityki) Rachunkowosci dla budzetu i Urzedu Gminy
Stopnica” wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) §4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»Ewidencja ksiggowa w jednostce (Urzedzie Gminy) prowadzona jest technika komputerowa
przy uzyciu oprogramowania pod nazwa : Puma FK- ,,Puma Nowa Gmina SQL” firmy ZETO
S.A. Kielce. System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci,
umozliwiajgc m.in.:

- przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

- przegladanie i drukowanie stanow kont w danym okresie — w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,

- prowadzenie kartoteki plandéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

Ponadto w Urzgdzie Gminy do prowadzenia ksiggowosci analitycznej rozrachunkéw oraz
prowadzenia rejestru sprzedazy faktur VAT wykorzystywane sg takze nastgpujace programy:
Polsoft - do ewidencji analitycznej i rozliczania ustug i optat za wode i $cieki;

Unisoft — do ewidencjonowania odczytéw wodomierzy, wystawiania faktur VAT,
sporzadzania rejestrow sprzedazy do celow podatku VAT;

System Monitorowania Odpadéw Komunalnych - Podatki i optaty gminne — do ewidencji
analitycznej 1 rozliczania oplat za wywéz odpadéw komunalnych.”

b) § 5 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
»System komputerowy ewidencji ksiggowe] Puma FK - , Puma Nowa Gmina SQL” firmy

ZETO S.A. Kielce spelnia wymogi art.10 ustawy o rachunkowosci i zostal wprowadzony do
stosowania w Urzedzie Gminy w Stopnicy 01.01.2008 r. wersjg 02.390.




Programy komputerowe do ewidencji ksiggowej rozrachunkéw (oplaty za wode i Scieki)
Polsoft oraz program finansowo-ksiggowy Unisoft (wystawianie faktur VAT 1 sporzadzanie
rejestréw do celow podatku VAT) zostalty wprowadzone do stosowania w Urzedzie Gminy od
01.01.2011 r. za$ program —System Monitorowania Odpadéw Komunalnych-Podatki i optaty
gminne-wersja: 1,59 j do ewidencji ksiggowej rozrachunkow (optaty za $mieci) od 01.07.2013

roku”.

2) Zalacznik Nr 1 do Zasad Rachunkowosci i Zakladowego Planu Kont Podatkéw i
Oplat Lokalnych stanowiacej zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 6/2013 Wéjta Gminy
Stopnica z dnia 12 lutego 2013 r. otrzymuje brzmienie:

Wykaz programow komputerowych stosowanych do ewidencji podatkéw i oplat
w Urzedzie Gminy w Stopnicy

Nazwa programu

Data rozpoczecia

L.p. i autor Przeznaczenie i opis programu eksploatacji
1. 2. 3. 4.
l. PUMA Naliczenie i ewidencja ksiegowa podatku | 2008r.
-windykacje od $rodkéw transportowych od oséb
-POST fizycznych 1 prawnych.
2. PUMA Naliczenie i ewidencja ksiegowa podatku | 2008r.
-windykacja rolnego, od nieruchomosci, lesnego od
-OPJ 0s6éb prawnych i jednostek nie
posiadajacych osobowosci prawne;.
3. Paliwa Naliczanie i sporzadzanie decyzji 2006r.
CSK ZETO Kielce przyznajacej zwrot czgséci podatku
akcyzowego do oleju napedowego,
sporzadzanie list i przelewow.
4, Laczne Naliczanie podatkéw: rolnego, od 1993r.
zobowigzanie nieruchomosci i lesnego od 0séb
pienigzne fizycznych.
CSK ZETO Kielce Ewidencja ksiggowa optat tacznego
zobowiazania pieni¢znego od 0s6b 1997r.
fizycznych.
5. Podatek od Naliczenie i ewidencja ksiggowa podatku | 2004r.
nieruchomosci, rolnego, od nieruchomosci i lesnego od
rolny, lesny od 0séb | 0s6b prawnych i nie posiadajacych
prawnych 1 osobowosci prawnej.
jednostek nie
posiadajacych
osobowosci prawne]
CSK ZETO Kielce
6. System Naliczenie i ewidencja ksiegowa optaty 1.07.2013 r.
Monitorowania za odbidr odpadéw komunalnych
Odpadow ($mieci)
Komunalnych-
Podatki i optaty

gminne




Fortes J. Wasik, K.
Niziotek Sp. J,

3) Zatacznik Nr 3 do Zasad (polityki) Rachunkowosci dla budzetu i Urzedu Gminy
Stopnica stanowiacej zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2013 Wéjta Gminy Stopnica z dnia
12 lutego 2013 r. otrzymuje brzmienie :

Wykaz programéw komputerowych stosowanych

w Urzedzie Gminy Stopnica

Nazwa programu

Data rozpoczecia

L.p. i autor Przeznaczenie i opis programu eksploatacji
1. 2. 3. 4.
Prowadzenie ewidencji ksiegowe]j 01.01.2008r.
1. Puma FK ,Puma | zgodnie z ustawa o rachunkowosci.
Nowa Gmina SQL” | Ewidencja dochod6w i wydatkow
budzetowych.
ZETO S.A. Kielce
System Place — Sporzadzanie list plac, rozliczanie sktadek
2. Kadry na ubezpieczenia spoteczne, rozliczanie 1995r.
SATURN HR CSK | zaliczek podatku dochodowego.
ZETO S.A. Kielce
3. SATURN MP Modul Pomostowy — przenoszenie 2002r.
CSK ZETO Kielce | sktadek ZUS do programu Platnik.
Sporzadzanie deklaracji zgloszeniowych, | 2012r.
4. Platnik 8.01.011 rozliczeniowych do ZUS i przesytanie
elektroniczne deklaracji miesigcznych.
5. e-PFRON Of line Sporzadzanie oraz przesylka 2003r.
elektroniczna.
6. Bestia Sporzadzanie sprawozdan miesiecznych, | 2005r.
kwartalnych, potrocznych i rocznych.
Elektroniczny przekaz do RIO Kielce.
Tworzenie budzetu gminy, planéw
finansowych jednostek budzetowych,
wprowadzanie w ciagu roku zmian w
budzecie gminy; tworzenie 1
przekazywanie sprawozdan finansowych.
Sporzadzanie i przekazywanie zarzadzen | 2011 r.

i uchwal w sprawie Wieloletniej




prognozy finansowej.

7. Puma, modul Ewidencja srodkéw trwatych, naliczanie | 2012r.
Srodki trwale amortyzacji oraz ewidencja pozostatych
ZETO S.A. Kielce srodkow trwatych w uzywaniu.

8. POLSOFT M. Ewidencja i rozliczanie ustug i optat za 2011 r.
Szymanski G. wode, Scieki , czynsze i dzierzawy i inne.
Szymanska \

KIELCE
9. UNISOFT Krakow | Program finansowo-ksiggowy stuzacy do | 2011 1.

ewidencjonowania odczytoéw wodomierzy
(przez przeszkolonych pracownikow) i
wystawiania faktur VAT, drukowania
rejestrow sprzedazy do celéw podatku
VAT. Program ten potaczony jest z
systemem rozliczania ustug. Faktury po
naliczeniu w systemie rozliczania ustug
przenoszone sg automatycznie na konta
rozrachunkowe odbiorcédw. Jest to
automatyczny dekret, poniewaz kod
odbiorcy jest automatycznie numerem
konta analitycznego do konta 201-
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.
Kwoty podatku VAT przenoszone sa
automatycznie na konto 225 s sprzedaz
ustug na konto 720.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§2




