Zarzadzenie Nr 44/2014
Wéjta Gminy Stopnica
z dnia 6 czerwca 2014 roku

w sprawie wprowadzenia instrukecji dotyczacej zasad ewidencji i poboru
oraz egzekucji oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 20131, poz. 330 z pdzn.zm.) oraz art. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (tj. Dz .U. z 2013 roku, poz. 885 z p6zn.zm.), zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedure w zakresie zasad ewidencji, poboru i egzekucji opflaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Stopnica w formie instrukcji
stanowigcej zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw referatéw: finansowego oraz planowania przestrzennego
inwestycji i ochrony $rodowiska do zapoznania sie¢ z treécig Instrukcji podleglych
pracownikow zajmujacych sie ewidencja, poborem oraz egzekucjg oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi. ’

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji znajdujg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 44/2014
Wéjta Gminy Stopnica

z dnia 6 czerwca 2014 r.

INSTRUKCIJA
- ZASAD EWIDENCII, POBORU I EGZEKUCIJI
OPLATY ZA
GOSPODAROWANIE ODPADAMI
KOMUNALNYMI

W URZEDZIE GMINY STOPNICA




SPIS TRESCI

Rozdziat I. Przepisy ogblne — podstawa prawna

Rozdziat 1. Zasady ewidencji wymiaru zobowigzan oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

Rozdziat IT1. Pobor

Rozdzial IV. Ewidencja ksiegowa
Rozdzial V. Nadplaty i zwroty
Rozdziat VI. Ulgi uznaniowe

Rozdzial VII. Zasady egzekucji naleznosci (zaleglosci) z tytutu oplaty za gospodarowanie
odpadami

Rozdzial VIII. Postgpowanie zabezpieczajgce

Rozdzial IX. Sprawozdawczosé¢




Rozdzial L.

PRZEPISY OGOLNE -PODSTAWA PRAWNA

§1

Instrukcje  opracowano na  podstawie przepisow  ogdlnie  obowigzujgcych,
a w szczeg6lnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013r., poz. 885

2)

z pézn.zm.),

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 330
z pézn.zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz .U. 2 2012 1., poz. 749

Z péZn.zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22.11.2011 r.. w sprawie zaswiadczen

5)

6)

wydawanych przez organy podatkowe (Dz.U. z 2011r., Nr 293, poz. 1726),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2010r.,Nr 208, poz. 1375),

ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(4. Dz.U. 22012 ., poz. 1015,ze zm.).

7) rozporzadzenie Ministra Finans6w z dnia 27.11.2001r. w sprawie wysokosci kosztow

upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz.U. z 2001r., Nr 137, poz. 1543)

8) rozporzadzenie Ministra Finans6w z dnia 22.08.2005r. w sprawie naliczania odsetek za

zwlokg oraz oplaty prolongacyjnej, dokonywania zaokraglen oraz zakresu informacji,
ktére musza by¢ =zawarte na rachunkach (Dz.U. z 2005r., Nr 165,
poz. 1373 ze zm.),

9) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2014r., poz. 121),

10) ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 o utrzymaniu czystodci i porzadku w gminach

(tj. Dz.U.2013.1399 ze zm.).

11) innych aktéw prawnych , na ktére powoluje sie instrukcja w zakresie regulowanych

zagadnien.
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§2

1. Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady ewidencji oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi , ewidencji przypiséw i odpiséw, wplat i zwrotow w urzadzeniach ksiegowych,
kontroli terminowej realizacji zobowigzan i likwidacji nadptat.

2. Przyjmuje si¢ do rozliczen oplaty zasady okreslone w przépisach rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz planu kont
dla organ6w podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Przepisy niniejszej instrukcji stanowig rozwiniecie, niezbedne dla potrzeb praktyki,
okreslonych ramowo w ww. rozporzgdzeniu zagadnien.

4. Niniejsza instrukcja okresla zasady egzekucji naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie
odpadami.

Rozdzial I1

ZASADY EWIDENCJI WYMIARU ZOBOWIAZAN OPLATY ZA
GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

§3

1. Ewidencja wymiaru zobowigzan oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzona jest w referacie planowania przestrzennego inwestycji i ochrony srodowiska.

2. Ewidencja wymiaru zobowigzan oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzona jest w formie komputerowej, przy uzyciu programu ,, Podatki i Oplaty
Gminne”. ”. Przedsi¢biorstwa informatycznego FORTES J. Wasik, K. Niziolek Sp.J.
ul. Sciegiennego 177, 25-116 Kielce

3. Podstawg wpisow do ewidencji oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
sg deklaracje skladane przez wiascicieli nieruchomosci. Wzér deklaracji okresla Rada Gminy.

§ 4

1. Pracownik odpowiedzialny za wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dokonuje czynnosci sprawdzajacych majgcych na celu:

1) sprawdzenie terminowosci skladania deklaracji ,
2) stwierdzenie formalnej poprawnosci deklaracji,

3) ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci
z przedtozonymi deklaracjami (m.in. poréwnanie podanej ilosci oséb zamieszkatych




z iloscig 0s6b zameldowanych wynikajacych z ewidencji meldunkowej, samoobliczenie
naleznej optaty)

2. W przypadku stwierdzenia braku deklaracji lub nieprawidlowosci ich wypelnienia,
niezgodnosci danych w nich zawartych ze stanem faktycznym pracownicy odpowiedzialni
za wymiar oplaty wszczynajg postgpowanie wyjasniajace w sprawie niezlozenia deklaracji
lub watpliwosci co do danych w niej zawartych.

3. W ramach czynnoéci sprawdzajacych i stwierdzenia, ze deklaracja zawiera bledy
rachunkowe lub inne oczywiste omylki pracownik do spraw wymiaru moze skorygowaé
deklaracj¢ dokonujgc poprawek i uzupelniefi, uwierzytelniajac i doreczajac kopie deklaracji
wilascicielowi nieruchomodci (art. 274 ordynacji podatkowej).

4. W toku postgpowania pracownik wymiaru zbiera dane potrzebne do okreslenia wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dotyczacej wiasciciela nieruchomosci
zamieszkalej, ktéry nie zlozyt deklaracji lub w odniesieniu do ktérej ma watpliwosci.

5. Pracownik zapewnia stronie czynny udziat w kazdym stadium postepowania.

6. Stronie wyznacza si¢ siedmiodniowy termin do wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego
materialu dowodowego.

§5

1. W przypadku braku reakcji strony postgpowania, nieztozenia deklaracji o wysokosci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi albo nie wyjasnienia watpliwosci
co do danych zawartych w deklaracjach wymiaru dokonuje si¢ poprzez decyzje okreslajaca
wysoko$¢ optaty wydang z urzedu przez Wojta Gminy , ktérej wzér stanowi zatacznik nr 1
do niniejszej instrukcji. Projekt decyzji sporzadza pracownik odpowiedzialny za prowadzenie
wymiaru oplaty w referacie planowania przestrzennego inwestycji i ochrony $rodowiska. -

2. Decyzje¢ okreslajaca wysoko$¢ oplaty za gospodarowanie 6dpadami pracownik wymiaru
wysyla stronie za pokwitowaniem przez poczte, pracownikéw Urzedu lub za pomoca soltysa,
a kopie decyzji wigcza do akt.

3. Pracownik odpowiedzialny za wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
po dokonaniu czynnosci sprawdzajgcych ztozonych na dany rok deklaracji wprowadzaja dane
wynikajace z deklaracji do komputerowej bazy danych programu ,, Podatki i Oplaty
Gminne”. Przedsi¢biorstwa informatycznego FORTES J. Wasik, K. Niziolek Sp.J.
ul. Sciegiennego 177, 25-116 Kielce, a nastepnie kwoty naliczonej oplaty miesiecznej
przesylane sg automatycznie do programu ksiggowego ,, Podatki i Oplaty Gminne”
Przedsigbiorstwa informatycznego FORTES J. Wasik, K. Niziolek Sp.J. ul. Sciegiennego
177, 25-116 Kielce.

§6

1. W przypadku zmiany danych bedacych podstawa ustalenia wysokosci naleznej oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi lub okreslonej w deklaracji ilosci odpadow
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komunalnych powstajacych na danej nieruchomosci whasciciel jest obowigzany ztozy¢ nowsa
deklaracje w terminie 14 dni od dnia nastgpienia zmiany.

2. Opfatg za gospodarowanie odpadami komunalnymi w zmienionej wysokosci uiszcza
si¢ za miesigc, w ktorym nastgpita zmiana.

3. Podatnicy mogg skorygowac¢ uprzednio zlozong deklaracje poprzez zlozenie korygujace;
deklaracji wraz z dolaczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty za wyjatkiem
przypadkéw okreslonych w pkt 1.

§7

1. Przypiséw (wszystkich rat ) dokonuje sie pod datg wptywu deklaracji do Urzedu Gminy lub
pod datg otrzymania przez podatnika decyzji okreslajacej wysoko$é zobowigzania.

2. Odpis6w dokonuje si¢ pod datg wptywu korekty deklaracji do Urzedu Gminy.
3. Do udokumentowania przypiséw i odpiséw stuza:
1) deklaracje (art. 3 pkt. 5 Ordynacji podatkowej),
2) decyzje (okreslajace wysokos¢ zobowigzania w oplacie za odpady komunalne),

3) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérym mowa w art. 77 § 1 pkt 3 Ordynacji
podatkowej

4) dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od podatnikéw,

5) dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaplaty dokonanej przez podatnika.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1-3 przechowywane s3 w komérce
merytorycznej. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 4-5 przechowywane sg w referacie
finansowym.

5. Sumy przypiséw i odpisow z ewidencji ksiggowej uzgadnia sie z sumami przypiséw
i odpiséw naliczonych przez pracownika merytorycznego oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na biezgco.

Rozdzial ITI

POBOR

§8

Wplaty na poczet oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi mogg by¢
dokonywane przez podatnika :




1) za posrednictwem banku,

2) bezposrednio u soltysa;

§9

1. Wyciagi z rachunku bankowego powinny zawiera¢ dla kazdej wskazanej w nich operacji
dane zapewniajace identyfikacje wplaty oraz powinny by¢ dolgczone dokumenty wplaty .

2. Za termin dokonania zaplaty podatku uwaza sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego
podatnika.

3. Jezeli wplaty dokonane na rachunek bankowy z réznych przyczyn nie mogg byé
zarachowane na wiasciwg nalezno$é budzetows, zalicza si¢ je przejsciowo jako wplywy
do wyjasnienia.

4. Wplywy do wyjasnienia ksieguje sie na koncie 245 »Wplywy do wyjasnienia".

5. Po zaksiggowaniu wplaty wszczyna sig postepowanie majgce na celu ustalenie
przeznaczenia wplaty.

6. Po ustaleniu tytulu wptaty poleceniem ksiggowania ksieguje si¢ wplate na koncie podatnika
lub dokonuje si¢ zwrotu niestusznie wptaconej kwoty.

7. Kopig wyciggu bankowego osoba kontrolujaca ksieguje w urzadzeniach analitycznych
ksiggowosci, tj. na kontach podatnikéw.

§10

1. Jezeli podatnik nie wskazat zobowigzania, wplate zalicza si¢ na poczet zobowigzania
0 najwczesniejszym terminie platnosci.

2. Sposéb rozliczania wplaconej kwoty na zaleglosci i odsetki za zwloke:

— jezeli dokonana wplata nie pokrywa kwoty zaleglosci wraz z odsetkami za zwloke,
wplate t¢ zalicza si¢ proporcjonalnie na poczet kwoty zaleglosci oraz kwoty odsetek
za zwlokg w stosunku, w jakim, w dniu wplaty, pozostaje kwota zalegtosci
podatkowej do kwoty odsetek za zwloke, reguluje to art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;j.

3. Do optlaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ma zastosowanie art. 54 §1pkt5
Ordynacji podatkowej odnoszacy sie do nie naliczania odsetek, jezeli ich wysoko$é
nie przekracza trzykrotnosci wartosci  oplaty pobieranej przez ,operatora”
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki
jako polecone;.
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Rozdzial IV

EWIDENCJA KSIEGOWA

§ 11

1. Ewidencja ksiggowa oplaty prowadzona jest analitycznie w referacie finansowym
'za pomocg programu ksiggowego , Podatki i Oplaty Gminne” Przedsi¢biorstwa
informatycznego FORTES J. Wasik, K. Niziolek Sp.J. ul. Sciegiennego 177,
25-116 Kielce .

2. Ewidencja oplaty jest integralna czedcig ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.
Ewidencja ksiggowa oplaty prowadzona jest syntetycznie w referacie finansowym
za pomocg programu ksiggowego ,,Puma” ZETO Olsztyn Sp. z o.0. ul. Pieni¢eznego 6/7,
10-005 Olsztyn.

3. Zapiséw ksiegowych dokonuje si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

4. Przypisow i odpiséw dochodéw dokonuje sic na podstawie danych otrzymanych
z czgsci wymiarowej programu — ,, Podatki i Oplaty Gminne” Przedsigbiorstwa
informatycznego FORTES J. Wasik, K. Niziolek Sp.J. ul Sciegiennego 177,
25-116 Kielce.

5. Do udokumentowania zaptaty w formie niepienieznej stuzg umowy lub inne dokumenty
okreslajace dzien przeniesienia wilasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 Ordynacji podatkowe;.

6. Do udokumentowania zwrotu stuzg wyciagi bankowe.
7. Wygasnigcie zobowiazania nastgpuje poprzez:
1) zaplatg,
2) potracenie,
3) zaliczenie nadplaty lub zaliczenie zwrotu nadplaty,
4) umorzenie zaleglosci z tytutu oplaty,
5) przedawnienie;
8. Do udokumentowania wygasnigcia zobowigzania stuzg:

1) wyciag bankowy zawierajacy dane zapewniajgce identyfikacje wplaty oraz dokumenty
wplaty zalgczone do wyciagu,




2) postanowienie o zaliczeniu wplaty, nadplaty lub zwrotu oplaty na poczet zaleglosci
podatkowych lub biezacych zobowigzan,

3) dyspozycja podatnika o  zaliczeniu wplaty, nadplaty na poczet zaleglodci
podatkowych lub biezacych zobowigzan, lub zwrotu oplaty,

4) decyzje (np. w sprawie umorzenia zaleglosci),

5) umowy i inne dokumenty, z ktérych wynika okreslony w art. 66 §4 Ordynac;ji
podatkowej termin wygasniecia zobowigzania w stosunku do jst,

6) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérych mowa w art.70-71 Ordynacji
podatkowej;

9. Ewidencjg ksiggowa z tytutu oplaty prowadzi sie na:
1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gléwne;j,
b) kontach analitycznych i kontach szczegbtowych ksigg pomocniczych;
2) kontach pozabilansowych.

10. Do prowadzenia ewidencji z tytulu oplaty korzysta si¢ w szczeg6lnoscei z nastepujacych
kont syntetycznych planu kont urzegdu:
| 1) Konto’ 130 - Rachunek biezacy urzedu,
2) Konto 221 - NaleZnos’ci z tytulu dochodéw budZetowyc_h,
3) Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

4) Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow;

11. Na podstawie ww. ewidencji pracownik ksiggowosci sporzadza sprawozdania miesieczne,
kwartalne, roczne.




Rozdzial V

NADPLATY | ZWROTY

§12

1. Pracownik ksiggowosci budzetowej jest zobowigzany do biezacej kontroli nadplat
na kartach kontowych podatnik6éw.

2. Nadplaty powstate na kartach kontowych naleznosci do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa likwiduje si¢ w sposob okreslony w przepisach dziatu III, rozdziatu 9
niniejszej ustawy, chyba ze podatnik zlozy wniosek o zaliczenie nadplaty w calosci
lub w czegsci na poczet przysztych zobowiazan.

3. Nadplaty, ktérych wysoko$¢ nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia
W postepowanie egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowigzan, a w razie ich braku
na poczet przysztych zobowigzan podatkowych, chyba ze podatnik wystapi o ich zwrot.

4. Zwrot6w i zaliczen nadptat, powstalych zar6wno w roku biezacym jak i w latach ubieglych
dokonuje si¢ z klasyfikacji dochodéw budzetowych, na kt6ra zalicza sie biezace wplywy tego
samego rodzaju.

5. Przed przygotowaniem wniosku o zwrot pracownik ksiggowosci jest zobowigzany:

1) wnikliwie przeanalizowa¢ dokumenty zrédlowe, w ktérych okreslona jest prawidlowa
kwota naleznos$ci do zaplaty,

2) sprawdzié, czy podmiot dla ktérego dokonany mialtby byé zwrot nadplaty nie pos1ada
zaleglosci z innych tytutow, S . .

3) przygotowa¢ wniosek o zwrot nadplaty, ktérego wzér stanowi zalacznik Nr 2
do niniejszej instrukcji lub zarachowaé tg nadplate na inny tytut naleznosci;

6. Zwrotu nadplat dokonuje si¢ na konto wskazane przez podatnika.

7. W celu dokonania zwrotu lub zaliczenia nadplaty na zobowigzanie z innego tytuhu,
albo przelanie na inny rachunek bankowy sporzadza si¢ polecenie dokonania tej operacji.

8. Prawo do zwrotu nadplaty wygasa po uptywie 5 lat, liczac od konica roku kalendarzowego,
w ktérym uplynat termin jej zwrotu. Podstaws odpisu przedawnionej nadplaty jest polecenie
ksiggowania (PK) podpisane przez pracownika ksicgowosci oraz zatwierdzone
przez Skarbnika oraz Wojta Gminy. Na podstawie polecenia ksiegowania przedawniona
nadplata jest ksiggowana na paragrafie 097 — ,,Wplywy z r6znych dochodéw”.
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Rozdzial VI

ULGI UZNANIOWE

§13

1. Ulgi uznaniowe dotyczgce oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, udziela
si¢ ich na podstawie art. 67a i 67b ustawy Ordynacja podatkowa. Sprawy dotyczace ulg
uznaniowych prowadzi referat finansowy.

2. Do wniosku o udzielenie ulgi w splacie zobowigzan podatkowych strona zalgcza
dokumenty potwierdzajace uzasadnienie prosby, oswiadczenie o sytuacji majgtkowej
zobowigzanego stanowigce zatgcznik Nr 3 do niniejszej instrukcji oraz w sytuacji, gdy ulga
stanowi pomoc publiczng dokumenty okre$lone w przepisach o pomocy publicznej.

3. Po zozeniu wniosku o udzieleniu ulgi uznaniowej, pracownik odpowiedzialny
za przygotowanie decyzji uznaniowej obowiazany jest ustali¢ stan konta podatnika.

4. W sprawach nie budzacych watpliwosci co do uzasadnienia i udokumentowania »Waznego
interesu podatnika” badZ interesu publicznego” gdy podatnik wnioskuje o umorzenie,
odroczenie terminu platnosci lub rozlozenie na raty oplaty za gospodarowanie odpadami
lub podatnik jest podopiecznym opieki spolecznej badz rencistg o niskich dochodach, jego
trudna sytuacja jest powszechnie znana, wnioski nalezy rozpatrywa¢ bez zbednej zwloki,
bezposrednio po ztozeniu podania zgodnie z przepisami art. 139 § 2 Ordynacji podatkowe;.

5. Jezeli sprawa jest bardziej skomplikowana, prowadzone jest postgpowanie egzekucyjne
lub podatnik nie uzasadnil prosby w sposéb dostateczny i prosi o umorzenie, rozlozenie
na raty lub odroczenie terminu platnosci, pracownik zalatwiajacy sprawe winien
przeprowadzi¢ postgpowanie przez wezwanie podatnika do:

a) uzupelnienia uzasadnienia zgodnie z art. 169 § 1 ustawy —Ordynacja podatkowa
przez wykazanie istnienia ,,waznego interesu podatnika” lub »waznego interesu
publicznego”

b) szczegélowego udokumentowania osigganych dochodéw, a takze udokumentowania
powolanych w uzasadnieniu motywéw — np. zaswiadczenie z urzgdu skarbowego
o prowadzonej egzekucji, o posiadanych zobowigzaniach w tym; zaciggnietych
kredytach, pozyczkach i innych wiarygodnych dokumentéw majacych wplyw
na uzasadnienie;

6. Po przeprowadzeniu postepowania pracownik winien zawiadomié podatnika w trybie
art. 200 § 1 Ordynacji podatkowej o udostepnieniu akt do wgladu ( w razie odmowy).

7. Przed podjgciem decyzji kierownik jednostki-Wo6jt winien zapoznaé si¢ z calg
dokumentacja, sprawdzi¢ czy =pobrano w naleznej wysokosci oplatg skarbowg
i w prawidtowy spos6b jg pobrano, jezeli odrebne przepisy tak stanowig.
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8. W przypadku umorzenia w calosci lub w czgsci zaleglosci, na ktora wystawiono tytul
wykonawczy pracownik prowadzacy sprawe o ulge uznaniows aktualizuje badz wycofuje ten

tytul.

9. W przypadku rozlozenia na raty zaleglosci objetych tytutami wykonawczymi, kopia decyzji
pozostaje u pracownika ksiegowosci w celu zawieszenia postgpowania egzekucyjnego.

10. W przypadku niedotrzymania terminu wynikajacego z decyzji Wéjta w sprawie
odroczenia terminu platnosci naleznosci lub roztozenia na raty zaplaty zaleglosci pracownik
ksiggowosci zobowigzany jest niezwlocznie wprowadzi¢ na karcie kontowej wygasniecie
decyzji w czesci dot. niedotrzymanej raty.

11. Od zaleglosci w stosunku do kt6rej nastapito wygasniecie decyzji Wéjta naliczane s
odsetki od nastepnego dnia po uplywie terminu platnosci tej naleznosci, wynikajacego
z przepis6w prawa lub z decyzji ustalajgcej jej wysokos¢, do dnia zaplaty.

12. Dtuznikom, ktérzy systematycznie zalegaja w placeniu podatkéw, a w szczeg6lnosci nie
dotrzymuja ustawowych terminéw platnosci badZz terminéw wynikajacych z decyzji
0 odroczeniu zobowigzan, mozna udzieli¢ ulg w splacie zalegloéci tylko w przypadkach
szczeg6lnych, jak np. kleski zywiolowej, wypadkéw losowych, powazna choroba podatnika
lub cztonka rodziny.

13. Decyzja przyznajaca ulge lub odmawiajgca udzielenie ulgi zgodnie z trescig art. 210 § 4
Ordynacji podatkowej powinna zawieraé uzasadnienie prawne i faktyczne.

14. Wz6r decyzji o umorzeniu oplaty za gospodarowanie odpadami stanowi zalgcznik Nr 4 do
niniejszej Instrukcji , a wzor decyzji o odmowie umorzenia oplaty za gospodarowanie
odpadami stanowi zatacznik Nr 5 do niniejszej Instrukcji.

15. Decyzje przyznajace ulge pracownik wprowadza do systemu komputerowego
i automatycznie dane znajduja odzwierciedlenie na koncie podatnika wksiegowosci.

16. Umorzenia naleznosci podatkowych z urzgdu mozna dokona¢ jedynie w sytuacjach
przewidzianych w art. 67d§ 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

17. Rejestr udzielonych ulg prowadzi pracownik ksiegowosci.

Rozdzial VII

ZASADY EGZEKUCJI NALEZNOSCI (ZALEGEOSCI) Z TYTUEU POLATY ZA
GOSPODAROWANIE ODPADAMI

§ 14
1. Windykacja zaleglo$ci prowadzona jest przez referat finansowy.

2. Pracownik ksiggowosci zobowigzany jest do kontroli terminowosci wplat.
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§15

1. W razie nieuregulowania przez dluznika wymaganych naleznosci (maksymalnie czterech)
w oplacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi w obowigzujacym terminie zaptaty,
wierzyciel — Wéjt Gminy Stopnica wystawia upomnienia oraz przesyla go dluznikowi
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
2. Upomnienie dorgcza si¢ za pokwitowaniem odbioru:

- przez poczte,

- przez pracownikéw Urzedu Gminy;

3. Upomnienia dotyczace oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi generowane s3 z
programu komputerowego —,, Podatki i Oplaty Gminne” .

4. Upomnienie sporzadza si¢ w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest
do zobowigzanego za potwierdzeniem odbioru, a drugi pozostaje w aktach sprawy.

5. Za prawidlowos¢ i terminowos$¢ wysylania upomnien odpowiada pracownik ksiegowosci,
ktéremu powierzono obowigzki dotyczace egzekucji naleznosci z tytulu oplaty
za gospodarowanie odpadami.

6. Pracownik ksiegowosci prowadzi ewidencje upomniei wg. wzoru okreslonego
W rozporzadzeniu wymienionym w § 1 pkt 8 niniejszej instrukcji.

7. Tytul wykonawczy sporzadza si¢ na zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, powstale w wyniku niezaplacenia lub jedynie cze$ciowego
zaplacenia zaleglo$ci objetej upomnieniem.

8. Do tytuléw wykonawczych sporzadza sie w dwéch egzemplarzach ewidencje tytulow
wykonawczych. Tytuly wykonawcze wraz z ewidencja maja zastosowanie do dalszej
egzekucji administracyjnej, celem $ciggnigcia zaleglosci.

9. Tytul wykonawczy wystawia si¢ w przypadku zaleglosci przekraczajacej wysokosé
kosztow upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

10. Kazda zmiana stanu zaleglodci objetej tytutem wykonawczym lub calkowitej likwidacji
tej zaleglosci monitorowana jest przez pracownika ksiggowosci zajmujacego sie egzekucja
administracyjng.

11. Zobowigzanie podatkowe z tytulu oplaty $mieciowej przedawnia si¢ z uplywem 5 lat,
liczac od korica roku kalendarzowego, w ktérym uplynat termin platnosci tej oplaty.

12. Zaleglosci podatkowe, ktére ulegly przedawnieniu, z wyjatkiem zaleglto$ci
zabezpieczonych hipoteka Iub zastawem skarbowym, odpisuje si¢ z urzedu na koncie
podatkowym zobowigzanego.

13. Odroczenie terminu zaplaty oplaty $mieciowej lub zaleglosci z tytulu oplaty $mieciowej,
rozlozenie na raty optaty lub zaleglosci z tytutu optaty $mieciowej, wniesienie skargi do sadu
administracyjnego  zawiesza bieg terminu przedawnienia. Zastosowanie $rodka

13




egzekucyjnego, o ktérym podatnik zostal poinformowany przerywa bieg terminu
przedawnienia.

14. Podstawa tego odpisu jest ,polecenie ksiggowania" sporzadzone przez pracownika
ksiggowosci, do ktérego zalgcznik stanowi informacja pracownika o przyczynach
przedawnienia oraz przebiegu prowadzonego postgpowania zatwierdzone przez Woijta
Gminy.

15. Po uregulowaniu przez dtuznika nalezno$ci zabezpieczonej hipoteka moze nastapié jej
wykreslenie na wniosek dhiznika, za pozwoleniem organu podatkowego

§ 16

1. W przypadku odroczenia terminu platnosci oplaty (zaleglosci podatkowej) lub roztozeniu
na raty pracownik ksiggowosci dokonuje zmiany terminéw platnosci na koncie podatnika
zgodnie z decyzja.

2. Po analizie kont podatkowych w ksiegowosci i stwierdzeniu, ze podatnik nie wplacit
W wyznaczonym terminie raty lub wplacit tylko jej cz¢s¢ pracownik ksiegowosci wystawia:

1) upomnienie na kwotg pozostalg do zaplacenia, ktére dorecza sie podatnikowi,

2) tytut wykonawczy na kwotg zaleglosci, ktére przekazuje do Woéjta jako organu
egzekucyjnego lub do whasciwego Urzedu Skarbowego.

ROZDZIAL VIII
POSTEPOWANIE ZABEZPIECZAJACE
§ 17

1. W kazdym roku podatkowym pracownik referatu finansowego dokonuje weryfikacji sald
pod katem wystgpowania naleznosci przedawnionych i niesciagalnych.

2. W przypadku zaleglosci podatkowych, w tym oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi stosuje si¢ zabezpieczenie w postaci wpisu hipoteki przymusowe;.

3. Zaleglosci podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone hipoteka przymusowa, po uplywie
okresu wymienionego w art. 70 ustawy Ordynacja podatkowa moga byé egzekwowane tylko
z nieruchomosci, nie za$ z innego majatku dtuznika.
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ROZDZIAL IX
SPRAWOZDAWCZOSC
§18

1. Pracownik ksiegowosci sporzadza sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi Rb-27S.
Sprawozdania te przekazuja w terminie do 7 dnia miesigca, nastepujacego po miesiacu,
ktérego dotyczy sprawozdanie pracownikowi ksiggowosci budzetowej odpowiedzialnemu za
sporzadzenie zbiorczego sprawozdania Rb-27S.

2. Wzér sprawozdania Rb-27S, zasady oraz terminy jego sporzadzania okresla rozporzadzenie
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

3 Stosownie do przepiséw art. 37 ust. 2 lit. f i g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013r. , poz. 885 z péZn. zm.) pracownik ksiegowosci
przygotowuje wykaz oséb fizycznych, ktérym w zakresie oplaty udzielono ulg, odroczen,
umorzen lub roziozono splate na raty w kwocie przewyzszajacej lacznie 500 zI, wraz
ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia, oraz ktérym udzielono
pomocy publicznej.
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Zalacznik Nr 1

do Instrukcji i zasad ewidencji, poboru i egzekucji oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

w Urzedzie Gminy Stopnica

Stopnica, dnia .................... 201...r.
znak
Decyzja Nr ....cccceeveeene.
Wéjta Gminy Stopnica

Na podstawie art. 60 i art. 6q ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach ( Dz. U. z 2013 r., poz. 1399 z p6zn. zm.), art. 23 § 1 pkt 1i art. 207
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z p6zn.
zm.), oraz uchwaty Nr XX1/94/2012 Rady Gminy Stopnica z dnia 19.12.2012 roku w sprawie
wyboru metody ustalania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia
stawki oplaty ( Dz. Urz. Woj. Swietokrzyskiego z 2013.r., poz. 1195) 1 uchwaly
Nr XXIII/17/2013 Rady Gminy Stopnica z dnia 28.03.2013 roku w sprawie terminu,
czgstotliwosci i trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz wyznaczenia inkasentéw i okreslenia wysokosci wynagrodzenia za inkaso (Dz. Urz.
Woj. Swictokrzyskiego z 2013r., poz. 1933) po przeprowadzeniu postgpowania z urzedu:

orzekam
1. Okresli¢ dla Pana ...................... , wladciciela nieruchomosci  polozonej
Woerteieniiieneeanennenn przy ulicy .......ccoeveeenann. , wysoko$¢ oplaty za gospodarowanie
odpadami  komunalnymi WYNOSZ3cq  .......... ztotych miesigecznie (slownie:.

1. 2. Zobowigza¢ Pana Jana Sadowskiego do uiszczania oplaty, o ktérej mowa
w pkt 1 w lacznej wysokosci za trzy miesigce kalendarzowe w terminach:
1)  okres od 1stycznia do 31 marca - do 15 marca danego roku,

2)  zaokres od 1 kwietnia do 30 czerwca - do 15 maja danego roku,
3) zaokresod 1 lipca do 30 wrzesnia - do 15 wrzes$nia danego roku,
4)  zaokres od 1 pazdziernika do 31 grudnia - do 15 listopada danego roku

na rachunek bankowy Urzgdu Gminy Stopnica Nr 19 8519 0005 0010 0000 0563 0041
lub inkasentowi (soltysowi) bez wezwania

3. Obowigzek ponoszenia oplaty, o ktérej mowa w pkt 1 powstaje od dnia 1 lipca 2013 roku.




Uzasadnienie

Pan  ioeeceeeeiiiiienens jako wiasciciel ~zamieszkalej - nieruchomosci  potozonej
W oeeiiienenianananens przy ulicy ............. nr....... zobowigzany jest na podstawie art. 6m
ust. 1 ustawy z dnia 13 wrze$nial996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
( Dz. U. z 2013 r., poz. 1399 ze zm.) do ztozenia Wojtowi Gminy Stopnica deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi odbieranymi z terenu w/wW
nieruchomosci. Powyzszy obowiazek wynika z faktu wprowadzenia od dnia 1 lipca 2013 roku
na obszarze .............. w trybie przepisu art. 6¢c ust. 1 i ust. 2 w/w ustawy, odbioru odpadéw
komuhalnych od whascicieli nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych.

W prowadzonegd trakcie postepowania organ na podstawie dokonanych  czynnosci

dowodowych: ....... ( wpisac_jakie_dowody organ_dopuscil) ustalif, 2ze na terenie
nieruchomosci potozonej W ........ooevuneeee przy ulicy ............... nr ....., zamieszkuje stale
...... 0s6b.

Zgodnie z dyspozycjg przepisu art. 60 cyt. ustawy w razie niezlozenia deklaracji
o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi albo uzasadnionych
watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji wojt okresla, w drodze decyzji, wysokos¢
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi biorac pod uwage uzasadnione szacunki,
w tym $rednig ilo$¢ odpadow komunalnych powstajacych na nieruchomosciach o podobnym
charakterze. Ustalajac wysoko$¢ oplaty organ zobowiazany byl stosowaé przepisy prawa
miejscowego zawarte w uchwale Nr XX1/94/2012 Rady Gminy Stopnica z dnia 19.12.2012
roku w sprawie wyboru metody ustalania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz ustalenia stawki optaty ( Dz. Urz. Woj. Swietokrzyskiego z 2013.r., poz. 1195) i uchwale
Nr XXIII/17/2013 Rady Gminy Stopnica z dnia 28.03.2013 roku w sprawie terminu,

czestotliwosei 1 trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi -

oraz wyznaczenia inkasentow i okreSlenia wysokosci wynagrodzenia za inkaso (Dz. Urz.
Woj. Swictokrzyskiego z 2013r., poz. 1933)w tresci ktorej okreslono, ze oplata
za gospodarowanie odpadami komunalnymi na terenie Gminy Stopnica powstajacymi
na zamieszkalych nieruchomosciach stanowi iloczyn liczby mieszkancow zamieszkujgcych
dana nieruchomos¢ oraz stawki oplaty wynoszgcej 10 ziotych miesigcznie.

Wobec powyzszego, na podstawie art. 60 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach ( Dz. U. z 2013 1., poz. 1399 z p6zn. zm.),), nalezato orzec
jak w sentencji decyzji.

Pouczenie
Od NINIEJSZE] AECYZIL +vvvvrrererersereeeererrmrrrerrrriciiiiiien i
Otrzymuja:
1.

2.




Zalacznik Nr 2

do Instrukcji i zasad ewidencji, poboru i egzekucji oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

w Urz¢dzie Gminy Stopnica

WNIOSEK O ZWROT NADPLATY

W zwigzku z wplata/nadplatg z dnia .............

.................................................................................................................................................

dokonang za posrednictwem/ wynikajgca z .......................... WKWOCIE ..o,
Prosze o dokonanie zwrotu:

1. Na konto podatnika/:...........

R R R R R R R R R R R e

......................................................................................

Imi¢ i nazwisko

* Niepotrzebne skresli¢




Zalacznik Nr 3

do Instrukcji i zasad ewidencji, poboru i egzekucji oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

w Urzedzie Gminy Stopnica

OSWIADCZENIE O SYTUACJI MAJATKOWEJ ZOBOWIAZANEGO

I. Dane identyfikacyjne (zaznaczy¢ krzyzykiem wtasciwy kwadrat):

O — osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej (nalezy wypetnié punkt 1,
a nastepnie przej$é do czescei II)

O — osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg (nalezy wypemi¢ punkt 2,
a nastepnie przej$¢ do czescei II)

O — osoba prawna/jednostka organizacyjna nie posiadajacej osobowosci prawnej (nalezy
wypelni¢ punkt 2, a nastgpnie przej$¢ do czesci I1I)

1. Dane identyfikacyjne osoby fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarcze;j:

2.

A. NAZWISKO 1 IIE .o eneeninieie it ee e e e e eaaeanens
[ 300 3 D) ) U URPPPRPPRN
c. Data i miejsce Urodzenia ........coeiuiuinininiiiiiiiiiiiiiii e e
d. Mi€jSce ZamieSZKANIA ... c.ovuunininitititiii ettt e e et et et e e e ee e e ae e aanaaaans
[ NS (53 00 1 T £ . G ST

Dane identyfikacyjne osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza/osoby

prawnej/jednostki organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci prawnej) :

EIINEVALE T i1y 1) OO PR

(NS T=1e v Loy I P

s I NS 15 01 T £ OO

*) niepotrzebne skresli¢




I1. Informacja o sytuacji majatkowej zobowigzanego na dzien skladania podania
(dotyczy osoby fizycznej nieprowadzacej dzialalnoSci gospodarczej, oraz osoby fizycznej
prowadzjcej dzialalnos$¢ gospodarczg)

1. Miejsce pracy skladajacego oswiadczenie (nazwa zaktadu pracy i jego adres)

2. Zrodha dochodéw skladajacego oswiadezenie i wysokosé miesigeznego dochodu
Rodzaj Kwota dochodu
Dzialalnos¢ gospodarcza ........ccoevuiieiiiiiiiii e
Wynagrodzenie ze StOSUNKU PIaCy ....oueveiiriiiineiiiiieieieiieieeaeeeeeeenneaennenaeneoes
Emerytury i renty Krajowe/ZagraniCzZne ............ooeeeeuininenieenuineeeenienrneaneneeaenennns
Najem Tub AZISTZAWA. . ..o.eueninnini ettt e e e e enaeneaaens

Inne (np. renty dzieci, prawa majgtkowe, umowy zlecenia, itp.).......coecvreveeneenerneennnne.

4. Zr6dta dochodéw wspétmalzonka sktadajacego o$wiadczenie i wysokosé miesigcznego-
dochodu.

Rodzaj Kwota dochodu
Dzialalno$¢ goSPOdarcza .......o.vuiuiniiriiiii i e e
Wynagrodzenie Ze StOSUNKU PrACY .. .cueuvueninininieieneireneeereneeneneneeaeneaneneneneenaees
Emerytury i renty Krajowe/ZagraniczZng ............eeuieiiieriiiineneeiieieeeeenentiareneeneaanns
Najem Tub dZICIZAWE ... ettt e et eeeer et eaeaeaneannaennes
Inne (np. renty dzieci, prawa majatkowe, umowy zlecenia, itp.).......coceevvveinennennnnen.
5. Liczba 0séb zamieszkujacych we wspolnym gospodarstwie domowym.............c.eevneeen. ,




ich tgczne dochody .......ccooviiniiiiiiiici i W OKTESIE. e

6. Liczba 0s6b pozostajacych na utrzymaniu i ich wiek

...............................................................................................................

...............................................................................................................

7. Wykaz i wartos¢ posiadanego majatku:

a. Posiadany majatek ruchomy (np. samochody, maszyny) — marka, rok produkcji:

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

b. Posiadany majgtek nieruchomy (np. budynki, mieszkania, parcele) — adres,
powierzchnia:

............................................................................................................

............................................................................................................

c. Pozostaly majatek (papiery wartosciowe, udzialy, wierzytelnosci, lokaty —
ze wskazaniem czyjg stanowig wlasnosc):

............................................................................................................
............................................................................................................

...........................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

8. Wykaz zobowigzan finansowych (osoby prowadzace dzialalno$é gospodarcza wskazuja
takze zobowigzania zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci):

a. Oplaty biezace:




..........................................................................................................

.........................................................................................................

b. Pozostale zobowigzania (kredyty, alimenty, pozyczki, nalezno$ci badZz zaleglosci
publicznoprawne ze wskazaniem ich wysokosci):

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

9. Czy zobowigzany korzystal dotychczas z ulg — jezeli tak to nalezy podaé¢ rodzaj ulgi
(m.in umorzenie, odroczenie terminu platnoéci, rozlozenie na raty), kwote przyznanej ulgi
oraz dat¢ jej przyznania:

.............................
...............................................................................................................

...................................................................................................................

III. Informacja o sytuacji majatkowej zobowigzanego na dzien skladania podania
(dotyczy osoby prawnej / jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej)

1. Wielkos¢ dochodéw w poszczegblnych miesiagcach w okresie ostatnich szesciu miesiecy

.................................................................................................................

................................................................................................................

Miesigc / Rok Kwota dochodu / Straty

2. Wykaz i warto$¢ posiadanego majgtku:

a. Posiadany majgtek ruchomy (np. samochody, maszyny). Rodzaj majatku oraz nr
rejestracyjny, rok produkcji, data nabycia, warto$¢ rynkowa

............................................................................................................




............................................................................................................

............................................................................................................

b. Posiadany majatek nieruchomy (np. budynki, mieszkania, parcele). Rodzaj majatku,
data nabycia, nr ksiggi wieczystej, adres, powierzchnia, wartos$¢ rynkowa

............................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

3. Wykaz zobowiagzan finansowych wedlug stanu na ostatni dzien miesigca
poprzedzajacego miesigc, w ktérym zlozono niniejsze o$wiadczenie:

a. Zobowigzania dlugoterminowe

............................................................................................................

............................................................................................................

W tym:

R R I I R R I R TR TR T S R R

...........................................................................................................

..........................................................................................................




W tym:

§ Z tytutu kredytow 1 pozyczek

........................................................
...........
§ Z tytutu dostaw i ust
..........................................................................................................
..........................................................................................................
Z tytulu podatkow, cel, ubezpi )

podatkéw, cel, ubezpieczen
.........................................................................................................
..........................................................................................................
§ Z tytulu wynagrodzen
.........................................................................................................
.........................................................................................................
§ Inne (jakie)
ereeeans et teeeteteerenettenssecnsetenteesatatsariatnasaennennas et
e e e e e et e, e

4. Wykaz naleznosci finansowych wedtug stanu na ostatni dziefi miesigca poprzedzajacego
miesigc, w ktérym ziozono niniejsze o§wiadczenie:

a. Nalezno$ci dlugoterminowe

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

W tym:




§ Inne (jakie)

.......................................................................................................

5. Czy zobowigzany korzystat dotychczas z ulg — jezeli tak to nalezy podaé rodzaj ulgi
(m.in. umorzenie, odroczenie terminu platnosci, rozlozenie na raty), kwote przyznanej ulgi
oraz dat¢ jej przyznania:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne z prawds.

Data cnnieeeeeeeeeeeeeeaaeeans

Podpis (imig i nazwisko) ..........cceeveviiiiiiiininininnn.




Zalgcznik Nr 4

do Instrukeji i zasad ewidencji, poboru i egzekucji oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

w Urzedzie Gminy Stopnica

Znak;

------------------------------------

.....................................

.....................................

DECYZJA Nr .....cc....... .
W sprawie umorzenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Wo6jt Gminy Stopnica dzialajgc na podstawie art. 67a § 1 pkt 3 oraz art. 207 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z p6zn. zm.),
w zwigzku z art. 6q ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (Dz. U. z 2013 r., poz. 1399 z p6zn. zm.), po rozpoznaniu wniosku Podatnika:

..............................................................

orzeka
umorzy¢ podatnikowi ......ccceveciiiiiiiiininnne.. £ )1+ N .
zaleglo$ci z tytulu ............... raty oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
£ R r. W Kkwocie .icveieiiiieinennennnnn.. z} (slownie:
............................................. ).
UZASADNIENIE

We wniosku z dnia ... r. (data wplywu) skierowanym
do i Pan/Pani ............c... zwrocit si¢ z prosba
0 UMOIZENIE ......evevveereennennens raty oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Z i, 1. motywujgc wniosek zlg sytuacja materialna.
Z wyjasnien ztozonych w o§wiadczeniu wynika, ze Pan/Pani ..............oovvnvnin..

Wéjt Gminy Stopnica, po rozwazeniu opisanych wyzej okolicznosci i przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajacego zwazyl co nastgpuje:




Zgodnie z art. 67a § 1 Ordynacji podatkowej w przypadkach uzasadnionych waznym
interesem podatnika lub interesem publicznym na wniosek podatnika moze umorzy¢
w calo$ci lub w czeéei zaleglosé podatkowa lub odsetki za zwloke.

O tego rodzaju przestance ,,waznego interesu” mozna méwié np. w razie znacznego obnizenia
zdolnosci platniczych dtuznika, spowodowanych zdarzeniem losowym (np. choroba, powo6dz,
pozar, kradziez lub inne zdarzenie losowe uznane za wyjatkowe).

Z waznym interesem mozemy mie¢ do czynienia réwniez woéwczas, gdy podatnik znalazi
sie w trudnej sytuacji zyciowej, ktorej nie mogt przewidzie¢ lub ktérej nie mégh zapobiec.
Natomiast pod pojeciem ,,interesu publicznego” nalezy rozumie¢ pewna potrzebg (dobro),
ktérej zaspokojenie powinno stuzy¢ zbiorowosci lokalnej (mieszkaficom gminy) lub calemu
spoteczenstwu.

7 materialu dowodowego znajdujagcego sie w aktach sprawy nalezy wnosic,
iz w przypadku Pana/Pani ..............cooviiiiiiinin. wystgpily okolicznosci, ktére mozna
byloby okresli¢ jako wazny interes podatnika.

Podnoszace przez Podatnika argumenty, wymienione na wstgpie uzasadnienia decyzji,
stanowia przestanke do zastosowania ulgi w postaci umorzenia zaleglosci podatkowych,
e verennn raty oplaty za gospodarowanie odpadami za .................... r.

Podatnik o$wiadczyl, iz nie jest przedsigbiorca.
W tym stanie rzeczy nalezalo orzec jak w sentencji.
Od niniejszej decyzji stuzy stronie prawo wniesienia odwolania do Samorzadowego

Kolegium Odwotawczego w Kielcach w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia,
za posrednictwem Wéjta Gminy Stopnica.

Otrzymuja:
1) Adresat
2) ala




Zalacznik Nr 5

do Instrukeji i zasad ewidencji, poboru i egzekucji oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

w Urzgdzie Gminy Stopnica

............ ,dnia ...l T
Znak:
Pan c.coieiiiiiinieiniiennenen.
DECYZJA
- Wéjt Gminy Stopnica, dzialajac na podstawie art. 67a § 1 pkt ........ 1 art. 207 ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z pézn. zm.),
w zwigzku z art. 6q ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku

w gminach (Dz. U. z 2013 r, poz. 1399 z pézn. zm.), § ...... uchwaty
1) SR Rady Gminy Stopnica z dnia ....................... I. W sprawie wyboru
metody ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki
oplaty oraz uchwaty Nr ................ Rady Gminy z dnia .................. W sprawie

terminu, czgstotliwosci i trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz wyznaczenia inkasentéw i okreslania wysokosci wynagrodzenia za inkaso.

orzeka

odméwi¢ umorzenia zaleglodci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

odbieranymi z terenu nieruchomosci polozonej W ..........coeeiiieiiniininn., przy.
ul. podatnikowi — Panw/ Pani  ...eeeoiiiiiiiiiiiiininnn..
V4211 1 AT Przy ul. o za miesigce: .......... R
............ 0raz .............. roku

Uzasadnienie

Pouczenie

Od niniejszej decyzji stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w .............. za posrednictwem Wojta ............ccoeeniiiinninnn. ,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszej decyzji.

Otrzymujg:

1. Pan/Pani ...
2. afa




