Zarzadzenie Nr 55/2014
Woéjta Gminy Stopnica

z dnia 7 lipca 2014 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stopnica

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stopnica stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 25/10 Wéjta Gminy Stopnica z dnia 20 kwietnia 2010 r. zmienionym
Zarzadzeniami Nr 113/10 z dnia 31 grudnia 2010 r., Nr 18a z dnia 30 marca 2011 r.,
Nr 41/2012 z dnia 17 lipca 2012 r., Nr 46/2013 z dnia 28 czerwca 2013 r. i Nr
59/2013 z dnia 31 lipca 2013 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 8 otrzymuje brzmienie:

»§ 8. W ramach struktury organizacyjnej Urzedu Gminy wyodrebnia sie nastepujace
referaty i samodzielne stanowiska pracy:
1. Referat Finansowy — symbol Fn, w skiad ktérego wchodzg stanowiska pracy:
1) Kierownik Referatu - Skarbnik Gminy — symbol Fn. I,
2) Zastgpca Skarbnika Gminy - inspektor ds. finanséw i ksiegowosci
budzetowej - Fn. Il — 1 etat,
3) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej — Fn. Il — 1 etat,
4) Stanowiska ds. wymiaru podatkéw i optat — Fn. IV — 3 etaty,
5) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej - Fn. V - 1 etat,
6) Stanowisko ds. finansowych — Fn. VI — 1 etat,
7) Stanowisko ds. ksiegowosci — Fn. VII - % etatu,
2. Referat Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska — symbol
GPIOS, w skfad ktérego wchodza:
1) Kierownik referatu - symbol GPIOS.|,
2) Stanowisko ds. budowy drég, gospodarki nieruchomo$ciami i gospodarki
komunalnej — symbol GPIOS.Il — 1 etat,
3) Stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa i gospodarki wodnej — symbol
GPIOS.Ill - % etatu,
4) Stanowisko ds. planowania przestrzennego i inwestycji — symbol GPIOS.IV
— 1 etat,
5) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska — symbol GPIOS. V - 1 etat,
6) Stanowisko ds. $rodkéw unijnych, zaméwieri publicznych i promocji gminy
— symbol GPIOS.VI - 1 etat.
3. Referat Gospodarki Komunalnej — symbol GK, w skiad ktérego wchodza:
1) Kierownik referatu — Zastepca Wéjta - symbol GK.I,
2) Stanowisko ds. gospodarki komunalnej — symbol GK.II,
4. Urzad Stanu Cywilnego w skfad ktérego wchodza:
1) Kierownik USC - Wéjt Gminy — symbol USC,
2) Zastepca Kierownika USC, jednoczesnie inspektor ds. ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych — symbol USC, SO.I - 1 etat,




3) Inspektor ds. spoteczno-obywatelskich i dziatalnosci gospodarczej — symbol
USC, H.— % etatu,

5. Samodzielne stanowisko ds. obstugi organéw gminy i kadr — symbol RG, Or,
GPIOS.VII - 1 etat,

6. Samodzielne stanowisko ds. organizacyjno-kancelaryjnych — symbol Or. | — 1
etat,

7. Samodzielne stanowisko ds. obronnych i informatycznych — symbol — SO.II,
OC, INF - 1 etat,

8. Samodzielne stanowisko ds. organizacji o$wiaty — symbol OS. - 1 etat,

9. Samodzielne stanowisko — petnomocnik ds. profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii — symbol GKRPA —
1/3 etatu.”

2) w § 37 dziat VIl otrzymuje brzmienie:

V. Do zadar stanowiska do spraw o$wiaty nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)
10)
11)

12)

13)

przygotowanie projektéw dokumentéw zwigzanych z:

- zaktadaniem, przeksztatcaniem i likwidacjg placéwek o$wiatowych,

- ustalaniem sieci i granic obwodoéw szkét,

- nadawaniem imion szkotom,

- przeprowadzaniem konkurséw na stanowiska dyrektoréw szkot,

koordynowanie spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli,
prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkét,

analizowanie i opiniowanie rocznych projektow organizacyjnych szkét,
wspoidziatanie z organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny w zakresie
okreslonym ustawg o systemie o$wiaty i w karcie nauczyciela.

przedktadanie Wojtowi propozycji dotyczgcych organizowania nauczania
indywidualnego,
przyjmowanie zalecen organu sprawujacego nadzér pedagogiczny i ich

rozpatrywanie,

wystgpowanie do dyrektoréw placowek oswiatowych i organu sprawujgcego

nadzor pedagogiczny z wnioskami w sprawach dydaktycznych, wychowawczych

i opiekunczych,

kontrola spetniania obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki przez miodziez w

wieku do 18 roku zycia,

wnioskowanie i opiniowanie projektbw zmian w statutach jednostek

organizacyjnych nadzorowanych, w tym szkét i przedszkoli,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem egzaminacyjnym na

stopien nauczyciela mianowanego: -

a) przygotowanie dokumentéw i zorganizowanie pracy komisji konkursowe;j,

b) wydawanie decyzji administracyjnych,

c) prowadzenie rejestru wydawanych zaswiadczen dot. postepowan
egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i aktéw mianowania,

prowadzenie i aktualizowanie bazy danych o$wiatowych w ramach Systemu

Informacji Oswiatowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 19 lutego 2004r o

systemie informaciji o$wiatowej oraz z przepisami wykonawczymi,

wspotpraca z dyrektorami szkét w sprawach udzielania pomocy materialnej

o charakterze socjalnym dla uczniéw, zgodnie z przepisami ustawy o systemie

oswiaty,




14) wydawanie decyzji w sprawie dofinansowania kosztéw ksztaicenia pracownikow
miodocianych zgodnie z przepisami ustawy o systemie oswiaty,

15) sporzadzanie sprawozdan na potrzeby Ministerstwa Edukacji Narodowej,
Gtownego Urzedu Statystycznego oraz innych jednostek.

16) koordynowanie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem instytucji kultury i
monitorowanie ich dziatalno$ci,

17) pefnienie funkcji pelnomocnika do spraw informacii niejawnych.”

§2

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy okresla zatgcznik do Regulaminu.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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