Zarzadzenie Nr 95/2014
Wéjta Gminy Stopnica

z dnia 31 pazdziernika 2014 roku

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Stopnica oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz instrukcji w sprawie gospodarowania majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy Stopnica, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Nr 6/2013 Wéjta Gminy Stopnica z
dnia 12 lutego 2013 r. w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke
finansowg Gminy Stopnica zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1

Powoluje si¢ Komisj¢ Likwidacyjng skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Stopnica w nastgpujgcym sktadzie: '

Jan Stachurski - przewodniczacy komisji,
Mirostaw Siekierski — zastepca przewodniczacego,
Anna Godowska — sekretarz komisji,

Helena Rokita — cztonek komisji,

Zofia Marzec — czlonek komisji,

Krzysztof Rogala — czlonek komisji,

Mirostaw Rajtar — cztonek komisji

Nk wh e

§2

Komisja dziala zgodnie z regulaminem dziatania komisji likwidacyjnej $rodkéw trwatych,
pozostatych $rodkéw trwalych i innych skladnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy
Stopnica stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia oraz zasadami okreslonymi w
instrukcji gospodarowania majatkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy Stopnica.

§ 3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia




»

Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 95/2014 Wéjta Gminy Stopnica
z dnia 31 pazdziernika 2014 r.

Regulamin

dziatania komisji likwidacyjnej srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i innych

sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Stopnica

§1

. Komisja likwidacyjna zwana dalej komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku

znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy Stopnica.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgcy Komisji lub
Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moga uczestniczy¢ inni pracownicy.
Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji
sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikéw poprzez: zeztomowanie, demontaz na czesci, oddanie do
utylizacji,

4) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji.

§2

Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych rzeczowych skiadnikow
majatku $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu (wyposazenia)
nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku przez Wnioskodawce. Wzdér wniosku
stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.

Do wniosku dolgcza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajgce
ocen¢ przydatnosci rzeczowych skladnikow majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

W przypadku, kiedy oplata za wykonanie w/w dokumentacji przekracza warto$é
ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

W przypadku koniecznosci dokonania wyceny likwidowanego majatku dopuszcza si¢
mozliwo$¢ wyceny przez wewngetrzng komisje powolang przez Wéjta tylko wowczas gdy
oplata za sporzadzong wycene przez rzeczoznawce przewyzsza warto$¢ majatku.

Do likwidacji sprz¢tu komputerowego wymagana jest opinia eksperta.

§3

Na podstawie ogledzin majagtku i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protok()l
likwidacyjny zgodnie z zalqczmklem Nr 2 do regulammu Do protokolu dolacza sig¢
wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty. .




2. Protokol likwidacyjny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, podpisujg go czionkowie
Komisji.

3. Protokol przekazywany jest do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy a nastgpnie Wojtowi w
celu ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majgtkowych.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokol likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Finanséw w celu wyksiggowania warto$ci danego skladnika majatku z ewidencji
ksiegowej i wycofania z uzywania.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby
odpowiedzialnej, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia
elektroniczne, aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z
odrgbnymi przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalgcznik
do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprz¢t przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy powszechnie
obowigzujace.




Whiosek

Zatacznik Nr 1

o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majatkowych uzytkowanych

W 00000000000 NErNENNerre00000000000000000000CC0R0CCTRRRREOIOTIS

Whioskuje¢ o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majatkowych:

Lp. | Rodzaj sktadnika Numer Rok Ilo§¢ | Wartos¢ | Wartos¢
inwentarzowy | nabycia brutto brutto
ogblem

Uzasadnienie likwidacji:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

......................................

................

(podpis Wnioskodawcy)




Zalgcznik Nr 2
Protokét Nr ...
likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatkowych znajdujacych si¢ na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy Stopnica

Komisja likwidacyjna w skladzie:

1) ettt - przewodniczacy

2) e - cztonek

3) e - cztonek

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialng]: ...........vuvininiinineniieee e,
Dokonala w dniu.......ccceeveverennennen. ogledzin nizej wymienionych $rodkéw trwatych i
stwierdzila, Ze Z UWAZL N& ZUZYCIE: ..ocoeeeoeeeerererereeeeeeeteeceeee et ee s e s s e s eseearenas
(OPISAC NA CZYIN POLEEA) ..vvuvevrerrererererereeeterererereres st eseeessaesesessesessesesessosesessnessessessesasessessas
nadajg si¢ one jedynie do HKWIidaCji POPIZEZ.......cueveveeeeiriiieiiieieiereeeee e eseseeeeseeesesssesenns

W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji (Srodkéw trwatych/Srodkéw trwatych w

uzywaniu/wyposazenia) zniszczonych, nieprzydatnych jak nizej:

Lp. Nazwa $rodka Numer Ilo$¢ | Cena | Wartos¢ Sposob fizycznej
inwentarzowy likwidacji

Razem

Stownie zlotych: ( POdad WartOSC )....eovevverrerrererrerrerereereeeeteee e erreereerteereeseessesasersesessens

Podpis komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j

..........................................

------------------------------------------

Opinia Skarbnika GMIny: .......ccooiiiiiiiiniiii e

Zatwierdzam lIKwidacj@: .....cccevveeuerveereerrerrereeenrceennenee
(podpis Wojta)

Stopnica, dnia .....covvveerenereieennnnen.




