Zarzadzenie Nr 125/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

z dnia 3 wrzesnia 2018 roku

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw informatyki oraz operatoréw
informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do rad gmin, rad
powiatéw, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wyborach wojtéw,

burmistrzéw i prezydentéw miast zarzgdzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

Na podstawie § 6 ust. 114 oraz § 7 ust. 1 i 2 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie warunkoéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw i rad
dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast
zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluj¢ Pana Mariusza Szczesniaka na pelnomocnika do spraw informatyki Miejskie]
Komisji Wyborczej w Stopnicy przy obstudze wyboréw do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw
wojewddztw oraz wyborach wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast zarzadzonych na dzien
21 pazdziernika 2018 r.

§2
Powotujg nizej wymienione osoby na operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic m.
st. Warszawy oraz wyborach wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast zarzadzonych na dzien
21 pazdziernika 2018 r.

1) Krzysztof Rogala— obwod nr 1
2) Mariusz Szczesniak— obwod nr 2
3) Patryk Lasota— obwod nr 3

4) Katarzyna Rasala— obwod nr 4

§3
Szczegélowe zakresy zadan pelnomocnika do spraw informatyki oraz operatoréw
informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych okreslone sa w zatacznikach nr 1
i nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Stopnica oraz urzednikowi
wyborczemu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 125/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 3 wrzesnia 2018 roku

ZADANIA PELNOMOCNIKA DO SPRAW INFORMATYKI MIEJSKIEJ KOMISJI WYBORCZEJ

D
2)
3)
4)

5)
6)

7

8)
9)

10)
11)

12)

13)

14)
15)

16)

17)

18)

BADZ ZESPOLU INFORMATYCZNEGO GWARANTUJACEGO OBSLUGE TYCH KOMISJI

WYBORCZYCH

udzial w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury KBW;
wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do sieci publicznej;
zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;
znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe komorki
organizacyjne urzgdu gminy danych dotyczacych podzialu gminy na okregi wyborcze (opis granic,
liczba mandatow, krosy);

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe komérki
organizacyjne urzgdu gminy danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich granic, liczby
uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw
i liczbie wystanych pakietéw wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;

rejestracja w systemie informatycznym kandydatow na wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) — nie
dotyczy dzielnic m.st. Warszawy;

sporzadzanie projektow dokumentéw rejestracyjnych, obwieszezen oraz kart do glosowania;

wprowadzenie do systemu informatycznego numeréw list kandydatéw nadanych przez
gminne/miejskie/dzielnicowe komisje wyborcze;

wprowadzanie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatéw na czlonkéw)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktaddw;

nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja loginéw i hasel oraz szkolenie;

dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offfine;

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do
wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym gminnej/miejskiej/dzielnicowej
komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie (wykorzystywanych
Jako projekty protokoléw glosowania badz jako protokoty w sytuacji probleméw z systemem
informatycznym);

przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikéw
informatycznych, na ktérych powinny zostaé zapisane pliki z protokotami glosowania w obwodzie;
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nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), danych z protokotéw
przekazania dokumentéw miedzy komisjami obwodowymi oraz danych z protokotéw glosowania
w obwodzie;

potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach glosowania w
obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotéw glosowania w obwodach
przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikéw
glosowania (w przypadku miast na prawach powiatu — réwniez danych dotyczacych wyboréw do
sejmiku wojewodztwa);

potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach glosowania w
obwodach w wyborach bezposrednich wojtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast z danymi z
protokolow glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji
wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy);

W sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu informatycznego
za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogly tego dokonaé;

sygnalizowanie przewodniczacemu wlasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania w obwodzie;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektow zestawien
wynikéw glosowania w okrggach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw do rady;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektu protokotu
wynikéw glosowania i wynikéw wyboréw wojta (burmistrza, prezydenta miasta) — nie dotyczy
dzielnic m.st. Warszawy;

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu — sporzadzenie projektu
protokotu wynikow glosowania na obszarze miasta (okrggu wyborczego) w wyborach do sejmiku
wojewddztwa;

ustalenie wynikow wyboréw do rady gminy/miasta/dzielnicy oraz wynikéw wyboréw
wojta/burmistrza/prezydenta miasta (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy) w systemie
informatycznym;

w przypadku glosowania ponownego w wyborach wdjta (burmistrza, prezydenta miasta) —
ponowienie niezbgdnych czynnosci (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy).
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Zatgcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 125/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 3 wrzesnia 2018 roku

ZADANIA OPERATORA INFORMATYCZNEJ OBSEUGI OBWODOWEJ KOMISJI

WYBORCZE]
udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie
on zakladat udzial wyznaczonych operatorow;

odbiér loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

ustalenie z przewodniczacymi obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia
glosowania oraz obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw glosowania
harmonogramu pracy w dniu glosowania;

przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0séb ujetych w spisie wyborcow oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrgbnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

wprowadzenie wszystkich danych oraz umozliwienie wydruku projektu protokotu
przekazania dokumentéw obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw
glosowania przez obwodowa komisje¢ ds. przeprowadzenia glosowania;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokoléw glosowania
w obwodzie;

umozliwienie wydruku projektow protokotéw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania do sieci elektronicznego

przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotéw glosowania w postaci pliku na elektronicznym nosniku

danych;

12) w przypadku ponownego glosowania w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta)

— ponowienie niezbgdnych czynnosci.



