ZARZADZENIE NR 155/2020
BURMISTRZA MIASTA | GMINY STOPNICA

z dnia 22 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2020
w Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(. t. Dz. U. z 2019r., poz. 351 ze zm.) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miasta i Gminy Stopnica”, stanowigcej zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 81/2020 Burmistrza
Miasta i Gminy Stopnica z dnia 26 czerwca 2020 r., w sprawie przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa Gminy Stopnica zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzgdzie Miasta i Gminy Stopnica wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2020 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Spisem z natury nalezy objac:

1) druki $cistego zarachowania (kwitariusze przychodowe K-103, bloki optaty targowe;j,
arkusze spisu z natury);

2) zapasy materialowe zgromadzone w magazynku podrgcznym Referatu Gospodarki
Komunalnej oraz Referatu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska;

3) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscig innych jednostek.

2. Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow nalezy zinwentaryzowac:

— aktywa i pasywa nie objete spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. grunty stanowiace
mienie komunalne i srodki trwale trudno dostepne ogladowi (np. budowle podziemne,
instalacje itp.),

— $rodki trwate w budowie, ktdrych spis z natury jest niemozliwy,

— warto$ci niematerialne i prawne.

3. Inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwatych podlegajacych tylko ewidencji iloSciowej
(niepodlegajacych wycenie) nalezy dokona¢ poprzez stwierdzenie zgodnosci lub
niezgodnosci stanu faktycznego ze spisem inwentarzowym na dzien 31 grudnia 2020 r.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym
sktadzie:
1) Jozef Podsiadto — Przewodniczacy
2) Jagoda Guca-Furman — cztonek
3) Katarzyna Rasata — cztonek
oraz zespoty spisowe:
1. Zespol spisowy Nr 1 w sktadzie:

1) Marta Kapusta — przewodniczgca

2) Joanna Jagielto — cztonek

3) lzabela Nycz — cztonek



dokona spisu z natury zapasow materiatowych zgromadzonych w magazynku podrgcznym
Referatu Gospodarki Komunalnej oraz Referatu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji
i Ochrony Srodowiska.
2. Zespot spisowy Nr 2 w sktadzie:

1) Anna Sobiegraj — Przewodniczaca

2) Magdalena Baran — cztonek

3) Grzegorz Dziekan — cztonek
dokona spisu z natury drukow $cistego zarachowania (kwitariusze przychodowe K-103, bloki
oplaty targowej, arkusze spisu z natury).
3. Zespot spisowy Nr 3 w sktadzie:

1) Zofia Marzec — Przewodniczaca

2) Aneta Leszczynska — cztonek

3) Zaneta Kowalik — cztonek
dokona inwentaryzacji pozostatych S$rodkow trwatych podlegajacych tylko ewidencji
ilosciowe] poprzez stwierdzenie zgodnosci lub niezgodno$ci stanu faktycznego ze spisem
inwentarzowym na dzien 31 grudnia 2020 r.
4. Zespot spisowy Nr 4 w skladzie:

1) Przemystaw Kaczmarczyk — Przewodniczacy

2) Tomasz Lach — cztonek

3) Monika Wrébel — cztonek
dokona spisu z natury sktadnikow majatkowych bedacych whasnoscia innych jednostek.

§4
Porownania danych zawartych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi
z dokumentow, czyli w drodze weryfikacji sald dokonaja, w uzgodnieniu z pracownikami
merytorycznymi:
1) Renata Wozniak — Zastgpca Skarbnika Miasta i Gminy z:

a) Mirostawem  Siekierskim — Inspektorem ds. budowy drég, gospodarki
nieruchomos$ciami i gospodarki komunalnej — w zakresie gruntow stanowigcych mienie
gminne;

b) Martg Kapustg — Kierownikiem Referatu Gospodarki Komunalnej —srodkéw trwatych
do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje itp.);
C) Mariuszem Szczesniakiem — Inspektorem ds. obronnych i informatycznych —w zakresie
wartosci niematerialnych 1 prawnych.
2) Katarzyna Rasata — Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, z Krzysztofem Rogala —
Kierownikiem Referatu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska —
w zakresie srodkow trwatych w budowie, ktorych spis z natury jest niemozliwy.

§5
Przyjmuje si¢ dzien 15 marca 2021 r. jako ostateczny termin zakonczenia prac przez komisje
inwentaryzacyjng.

§6

Zobowiazuje si¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreSlonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie;

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych;



4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego jednostki
w terminie pi¢ciu dni po zakonczeniu spisu.
§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczagcemu komisji  inwentaryzacyjnej
I Skarbnikowi Miasta i Gminy.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Pokwitowanie odbioru arkuszy spisowych

Zespot spisowy Nr 1 w sktadzie:

1) Marta Kapusta — przewodniczgca

2) Joanna Jagietto — cztonek

3) lzabela Nycz — cztonek
kwituje odbiér arkuszy spisowych: od Nr ........ do Nr ......... w ilo$ci .... sztuk, celem
dokonania spisu zapasow materiatowych zgromadzonych w magazynku podrecznym Referatu
Gospodarki Komunalnej oraz Referatu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony

Srodowiska.

Przekazujacy: Odbierajacy:



Pokwitowanie odbioru arkuszy spisowych

Zespot spisowy Nr 2 w sktadzie:

1) Anna Sobiegraj — przewodniczaca
2) Magdalena Baran — cztonek
3) Grzegorz Dziekan — cztonek

kwituje odbiér arkuszy spisowych: od Nr ........ do Nr ......... w ilo$ci .... sztuk, celem
dokonania spisu drukow $cistego zarachowania (kwitariusze przychodowe K-103, bloki optaty

targowej, arkusze spisu z natury).

Przekazujacy: Odbierajacy:



Pokwitowanie odbioru arkuszy spisowych
Zespot spisowy Nr 4 w sktadzie:
1) Przemystaw Kaczmarczyk — przewodniczacy
2) Tomasz Lach — cztonek

3) Monika Wrobel — cztonek

kwituje odbiér arkuszy spisowych: od Nr ........ do Nr ......... w ilo$ci .... sztuk, celem

dokonania inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych bedacych wtasnos$cig innych jednostek.

Przekazujacy: Odbierajacy:



Pokwitowanie odbioru arkuszy spisowych

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Jozef Podsiadto — przewodniczacy
2) Jagoda Guca-Furman — cztonek
3) Katarzyna Rasata — cztonek
kwituje odbior arkuszy spisowych: od Nr ........ do Nr ......... w ilosci .... sztuk, celem

dokonania spisu z natury.

Przekazujacy: Odbierajacy:



[lo§¢ wydanych arkuszy






