Zarzadzenie Nr 57/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

Z dnia 14 maja 2020 r.
w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 87/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej srodkéw trwalych i innych skladnikéw
majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 713), oraz ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie”, stanowiacej
zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 44/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Gminy
Stopnica zmienionego zarzadzeniem Nr 71/2018 z dnia 30 maja 2018 r. oraz w zwiazku z art.
4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze
zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 87/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica z dnia 12 wrzeénia
2019r. w sprawie powotlania statej komisji likwidacyjnej $rodkéw trwatych i innych
sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica, otrzymuje nowe brzmienie,
stanowigce zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Pozostala tres¢ Zarzadzenia Nr 87/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica z dnia

12 wrzesnia 2019r. w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej srodkéw trwatych
1 innych sktadnikéw majgtkowych w Urz¢dzie Miasta i Gminy Stopnica, pozostaje bez zmian.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 57/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica
z dnia 14 maja 2020 r.
Regulamin
dziatania Komisji likwidacyjnej srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i innych
skiadnikéw majatkowych w Urzgdzie Miasta i Gminy Stopnica

§ 1

Komisja likwidacyjna zwana dalej komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku
znajdujgcego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzgdu Miasta i Gminy Stopnica.

- Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy

czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca

Przewodniczacego Komisji.

W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moga uczestniczy¢ inni pracownicy.

Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skiadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji skladnika
majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wladciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikéw poprzez: zeztomowanie, demontaz na czesci, oddanie do
utylizacji, sprzedazy itp.,

4) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§2

. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych skladnikéw

majatku Srodkoéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu (wyposazenia)
nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku przez Wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi
zalacznik nr 1 do regulaminu.

Do wniosku dotacza si¢ dokumentacje techniczna, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace
oceng przydatnosci rzeczowych skladnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

W przypadku koniecznosci dokonania wyceny likwidowanego poprzez sprzedaz majatku,
dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyceny majatku przez komisje.

Do likwidacji sprzetu komputerowego wymagana jest opinia, np. inspektora ds. obronnych
i informatycznych.

Komisja likwidacyjna dokonuje likwidacji majatku Urzedu Miasta i Gminy przynajmniej
raz w roku, nie pézniej niz do 30 listopada danego roku.

§3

- Na podstawie ogledzin majgtku i analizy dokumentéw, Komisja sporzadza protokét

likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do regulaminu. Do protokolu dolacza sie
wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.



2. Protokol likwidacyjny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, podpisuja go cztonkowie
Komisji.

3. Protokol przekazywany jest do zaopiniowania Burmistrzowi w celu ostatecznego
zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, jeden egzemplarz protokotu pozostaje
u przewodniczacego Komisji, drugi egzemplarz otrzymuje Wnioskodawca, ktéry na jego
podstawie, jezeli jest to koniczne, sporzadza dokument LT (likwidacji $rodka trwalego).
Trzeci egzemplarz protokotu wraz z kserokopia dokumentacji jest przekazywany do
Referatu Finansowego w celu wyksiggowania wartosci danego skladnika majatku
z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

5. Wykreslenia sktadnikéw majgtkowych, ujetych w ewidencji pozabilansowej (wyposazenia
niepodlegajgcego ewidencji ilosciowo-wartosciowej), dokonuje sig na podstawie protokotu
o ktérym mowa w ust. 4.

§4

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby
odpowiedzialnej, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia
elektroniczne, aparatura, baterie, akumulatory badZ inne skladniki majgtkowe, ktére
podlegajg utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami, Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze byé réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy powszechnie
obowiazujace.



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu dzialania Komisji likwidacyjnej

srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych

i innych skladnikéw majqtkowych

w Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica

Stopnica, dnia ..........coeviviiiiiinn...,
Przewodniczacy Stalej Komisji Likwidacyjnej

przy Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica

Whiosek
0 wszczgcele czynnosci zwigzanych z likwidacjg srodkéw trwatych
1 innych sktadnikéw majatkowych

(imic; i nazwisko kierownika wewnetrznej komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za powierzone mienie)

Warto$¢ brutto
Lp.| Rodzaj skiadnika | , umer Rok 1y 04
inwentarzowy | nabycia

jednostkowa | ogolem

Uzasadnienie likwidacji:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

......................................................

(podpis Wnioskodawcy)



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu dziatania Komisji likwidacyjnej
srodkow trwabych, pozostalych srodkéw trwalych
i innych skiadnikow majgtkowych

w Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica

Protokét Nr .....
likwidacji rzeczowych skladnikéw majatkowych znajdujgcych si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miasta i Gminy Stopnica

Komisja w sktadzie:

e s - przewodniczacy

2 e et - czlonek

3 et - czlonek

W obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych: ..o
Dokonata w dniul .......cecvevveiiieiicerienn, ogledzin nizej wymienionych $rodkéw trwatych

1 StWierdzila, Z€ Z UWAZE N8 ..ottt ettt s e st ese s s e se e s

nadajg si¢ one jedynie do lIKWIidacji POPIZEZ ......c.eevveviiriniiiieieieceeeeeeeeeeeeeeeeeeessereseeseesenesesnesen

W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji (Srodkéw trwalych, wyposazenia
niepodlegajgcego ewidencji ilosciowo-warto$ciowej) zniszczonych, nieprzydatnych jak nizej:

| . .
Lp. Nazwa $rodka . Numer | Ilos¢ | Cena | Wartosé Sp OS.Ob .ﬁzyc.:.znej
1 | Inwentarzowy likwidacji

Razem

Stownie ztotych: (podac¢ wartosé )

Podpis komisji: Podpis 0s6b materialnie odpowiedzialnych

..........................................................

....................................................................................



