Zarzadzenie Nr 120/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Stopnica

z dnia 27 grudnia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych gminy Stopnica
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz ,Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miasta i Gminy Stopnica”, stanowiacej zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 75/2021 Burmistrza
Miasta i Gminy Stopnica z dnia 15 wrzeénia 2021 r. w sprawie przepisOw wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa Gminy Stopnica zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Gminy Stopnica
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku w:
1) Urzedzie Miasta i Gminy Stopnica,
2) Sitowni zewnetrznej w Stopnicy, ul. Kazimierza Wielkiego,
3) Sitowni zewng¢trznej w Stopnicy, ul. Partyzantow,
4) Obiekcie rekreacyjno-sportowym w Czyzowie,
5) Inkubator Przetworstwa Rolnego w Strzatkowie.

§2
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Mirostaw Rajtar — Przewodniczacy Komisji
2) Zofia Marzec — czlonek Komisji
3) Jozef Podsiadto — czlonek Komisji

2. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ 6 zespolow spisowych w 3-osobowych
nastepujgcych sktadach:

Zespol Spisowy Nr 1 w skladzie:

1) Anna Sobiegraj — przewodniczaca zespohu

2) Magdalena Baran — czlonek zespotu

3) Monika Durnas — cztonek zespotu
dokona spisu z natury $rodkéw trwatych i wyposazenia Urzedu Miasta i Gminy Stopnica
z wylaczeniem pokoju Nr 5C i pokoju Nr 16 oraz dokona inwentaryzacji pozostatych srodkow
trwatych podlegajacych tylko ewidencji ilosciowej (niepodlegajacych wycenie) poprzez
stwierdzenie zgodnosci lub niezgodnosci stanu faktycznego z ksigga inwentarzowa na dzien
31 grudnia 2021 r.

Zespol spisowy Nr 2 w skladzie:
1) Monika Wrébel — przewodniczaca zespotu
2) Joanna Jagietto — czlonek zespotu
3) Katarzyna Rasata — czlonek zespotu.
dokona spisu z natury:
a) srodkow trwatych i wyposazenia w pokoju Nr 5C 1 pokoju Nr 16 oraz dokona
inwentaryzacji pozostatych srodkow trwalych podlegajacych tylko ewidencji ilosciowe;j







(niepodlegajacych wycenie) poprzez stwierdzenie zgodnosci lub niezgodno$ci stanu
faktycznego z ksiegg inwentarzowg na dzien 31 grudnia 2021 r.
b) Inkubatora Przetworstwa Rolnego w Strzatkowie.

Zespol spisowy Nr 3 w skladzie:

1) Mariusz Szczedniak — przewodniczacy zespotu

2) Marta Kapusta — cztonek zespotu

3) Przemystaw Kaczmarczyk — cztonek zespotu
dokona spisu z natury w:
a) sitowni zewnetrznej w Stopnicy, ul. Kazimierza Wielkiego,
b) sitowni zewnetrznej w Stopnicy, ul. Partyzantow,
c) obiekcie rekreacyjno-sportowym w Czyzowie,

Zesp6! spisowy Nr 4 w skladzie:
1) Zaneta Kowalik — przewodniczaca zespohu
2) Magdalena Baran — czlonek zespolu
3) Grzegorz Dziekan — czlonek zespotu
dokona spisu z natury:
a) drukdw Scistego zarachowania (kwitariusze przychodowe K-103, bloki oplaty targowe;j,
arkusze spisu z natury),
b) skltadnikéw majgtkowych bedacych wiasnoscig innych jednostek.

Zespol spisowy Nr 5 w skladzie:
1) Justyna Kopeé — przewodniczgca zespotu
2) Tomasz Lach — cztonek zespotu
3) Krzysztof Rogala — cztonek zespotu.
dokona spisu z natury:
a) zapaséw materialow zgromadzonych w magazynku podrgcznym wodno-kanalizacyjnym
objetych ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa, w tym przepustow i1 kregéw betonowych,
b) wiat przystankowych.

Zespol spisowy Nr 6 w skladzie:

1) Justyna Wach-Rajtar — przewodniczgca zespotu

2) Tomasz Lach — cztonek zespotu

3) Joanna Jagietto — czlonek zespotu
dokona spisu z natury srodkéw trwalych i wyposazenia w Referacie Gospodarki Komunalnej
Urzedu Miasta i Gminy w Stopnicy (pojazdy samochodowe, maszyny i urzadzenia, narzedzia,
wyposazenie biur i pomieszczen) oraz dokona inwentaryzacji pozostaltych srodkow trwatych
podlegajacych tylko ewidencji ilociowe] (niepodlegajacych wycenie) poprzez stwierdzenie
zgodnosci lub niezgodnosci stanu faktycznego z ksigga inwentarzowa na dzien 31 grudnia
2021 r.

§3
Poréwnania danych zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi
z dokumentéw, czyli w drodze weryfikacji sald dokonaja, w uzgodnieniu z pracownikami

merytorycznymi:

1) Renata Wozniak — Zastepca Skarbnika Miasta i Gminy oraz:
a) Przemystaw Kaczmarczyk — Referat Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony
Srodowiska,






b) Marta Kapusta — kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej,
w zakresie gruntow stanowigcych mienie komunalne i $rodkéw trwatych, do ktérych dostep
jest znacznie utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje itp.),

¢) Mariusz Szczesniak — Inspektor ds. obronnych i informatycznych,
w zakresie warto$ci niematerialnych i prawnych,

2) Katarzyna Rasata — Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej i Krzysztof Rogala — Kierownik
Referatu Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska,
w zakresie srodkow trwalych w budowie, ktérych spis z natury jest niemozliwy.

§4
Przyjmuje si¢ plan przeprowadzenia inwentaryzacji stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§5

Zobowiazuje si¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowiazujacych przepisoéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okres§lonych w ,JInstrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miasta i Gminy Stopnica”,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikéw majgtkowych;

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
niezwlocznie po zakonczeniu spisu.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej
i Skarbnikowi Miasta 1 Gminy Stopnica.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Plan inwentaryzacji

Rodzaj Rodzaj aktywow Rodzaj czynnosci Termin rozpoczecia
inwentaryzacji | obje¢tych spisem inwentaryzacyjnych i zakonczenia
czynnosci
inwentaryzacyjnych
Petna 1. Srodki trwale |1. Dokonanie spisu z natury 27 grudnia 2021 r.
inwentaryzacja |2. Wyposazenie - 15 stycznia 2022 r.
okresowa w uzytkowaniu
3. Skladniki
majatkowe
bedace
wlasnoscig
innych
jednostek

. Wycena i ustalenie wartosci

spisanych z natury
sktadnikéw majatku oraz
ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych.

. Ustalenie przyczyn powstania

réznic inwentaryzacyjnych.

. Postawienie i umotywowanie

wnioskow co do sposobu
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych.

. Ujecie w ksiegach

rachunkowych rdznic
inwentaryzacyjnych
i rozliczenia inwentaryzacji.

6. Zakonczenie prac przez

komisje inwentaryzacyjna.

do 15 marca 2022 r.







